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PRVA HLAVA
ZAKLADNE USTANOVENIA

ClL 1
Predmet metodickych pokynov

(1) Metodické pokyny upravujuce podrobnosti vedenia personalnej evidencie a personalne;j
Statistiky profesiondlnych vojakov (d’alej len ,,metodické pokyny*) spresituju zabezpecenie jednot-
ného vykladu a vykonu ¢innosti upravenych v sluzobnom predpise hlavného sluzobného uradu
¢. 117/2015 o osobne;j identifikacii profesionalnych vojakov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,sluzobny predpis ¢. 117/2015) a zjednotenie pojmov personalnych ¢innosti v zmysle zakona
¢. 281/2015 Z. z. o statnej sluzbe profesionalnych vojakov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon®).

(2) Metodické pokyny st uréené pre velitelov? a ich personalnych zamestnancov ozbroje-
nych sil SR zodpovednych za spracovanie a vedenie personalnej evidencie, personalnej Statistiky
a d’alSej dokumentacie stvisiacej so vznikom, zmenami a skonéenim sluzobného pomeru profesio-
nalneho vojaka.

CL.2
Zakladné pojmy

(1) Integrovany informaény systém SAP modul HR (dalej len ,,IIS SAP modul HR®) je
informacny systém v zmysle § 14 zakona.

(2) Opravnena osoba je:

a) fyzicka osoba, ktora sa na zaklade sluzobného pomeru, pracovnopravneho vzt'ahu alebo obdob-
ného pracovného pomeru?) oboznamuje s osobnymi idajmi profesionalneho vojaka a dalsich
0s0b v rozsahu vymedzenom osobitnymi predpismi®) alebo v rozsahu svojej pdsobnosti,

b) organ ¢inny v trestnom konani v rozsahu vymedzenom osobitnymi predpismi?).

(3) Personalny zamestnanec je profesionalny vojak, $tatny zamestnanec, zamestnanec pri
vykone prace vo verejnom zdujme alebo zamestnanec vykonavajici pracu na zaklade dohody o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru ?, ktory je zodpovedny za spracovanie a vedenie personal-
nej evidencie, personalne;j $tatistiky a d’alSej dokumentacie suvisiacej so vznikom, zmenami a skon-
¢enim sluZobného pomeru profesionalneho vojaka.

(4) SAP ¢islo profesionalneho vojaka (d’alej len ,,SAP ¢islo®) je osemmiestny ¢iselny kod
prideleny profesionalnemu vojakovi v 1IS SAP modul HR.

1) § 8 ods. 1 a 2 zakona ¢&. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

) Zakon ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorSich predpisov.
Zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov,
Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

%) Zékon &. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesiondlnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, zdkon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, sluzobny predpis ¢. 117/2015 o osobne;j identifikacii profesionalnych vojakov v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 198/1994 Z. z. o vojenskom spravodajstve v zneni neskorsich predpisov.

4) Zakon &. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov, zakon & 301/2005 Z. z. Trestny poriadok
Vv zneni neskorsich predpisov.
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DRUHA HLAVA
OSOBNY SPIS

(L1
Zakladné ustanovenia

(1) Osobny spis profesionalneho vojaka (d’alej len ,,0sobny spis®) sa vytvara, vedie a do-
plna v zmysle § 59 zakona a podla sluzobného predpisu ¢. 117/2015.

(2) Osobny spis vedie sluzobny trad v zmysle ¢l. 16 ods. 1 pism. a) sluzobného predpisu
hlavného sluzobného uradu ¢. 108/2022 o ustanoveni sluzobnych tradov, o ustanoveni rozsahu po-
sobnosti veducich sluzobnych tradov a 0 ustanoveni rozsahu posobnosti velitelov pri vykonavani
Statnej sluzby profesionalnych vojakov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,sluzobny predpis
¢. 108/2022%).

(3) Osobny spis sa vytvara pri prijati ob¢ana do Statnej sluzby. Vzhl'ad osobného spisu
a vzory tlaciv v osobnom spise st uvedené v prilohe ¢. 1.

(4) Za vytvorenie osobného spisu novoprijatého profesionalneho vojaka a za jeho vcasné
odoslanie do miesta vykonu $tatnej sluzby pri prijati zodpoveda Personalny trad ozbrojenych sil SR
(d’alej len ,,personélny urad*).

(5) Za spravnost’ tdajov a tplnost’ pisomnosti potrebnych na zaloZzenie do osobného spisu
novoprijatého a opédtovne prijatého profesionalneho vojaka zodpoveda personalny urad.

(6) Za vedenie osobného spisu profesionalneho vojaka sluzobnym tiradom sa povazuje jeho
priebezné doplilovanie pisomnostami a sledovanymi udajmi o profesiondlnom vojakovi, ktoré su-
visia s osobnymi zmenami a zmenami v sluzobnom pomere.

(7) Osobny spis velitel'a vojenského ttvaru je uloZzeny u nadriadeného velitel’a a vedie ho
personalny zamestnanec.

(8) Profesionalny vojak nesmie viest’ svoj osobny spis.

(9) Kazda pisomnost’, ktoru personalny zamestnanec zaklada do osobného spisu, obsahuje
udaje o profesionalnom vojakovi, na zéklade ktorych je mozné tato pisomnost’ jednoznacéne identi-
fikovat’, aby pri jej zakladani nemohlo dojst’ k zamene (napr. hodnost, meno, priezvisko, datum
narodenia a osobné ¢islo).

(10) Kazda pisomnost’ zalozeni do osobného spisu personalny zamestnanec zaeviduje
v zozname uloZenych pisomnosti. Pisomnosti evidované v zozname uloZenych pisomnosti osobného
spisu je zakazané vyberat’ ak nebude spresnené inak.

(11) Evidenciou pisomnosti V zozname ulozenych pisomnosti sa rozumie zapisanie nazvu
pisomnosti, datumu jej vyhotovenia a ¢isla listu. V ramci evidencie sa jednotlivé listy pisomnosti
o¢isluju v pravom hornom rohu poradovym ¢islom zo zoznamu ulozenych pisomnosti. Ak je pisom-
nost’, ktora sa zaklada do osobného spisu zlozena z viacerych dokumentov, personalny zamestnanec
zaeviduje do zoznamu pisomnosti kazdy dokument samostatne. Zoznam ulozenych pisomnosti Sa
dopisuje. Po vypisani posledného zdznamu v zozname ulozenych pisomnosti sa vlozi nové tlacivo
zoznamu uloZenych pisomnosti (tla¢i sa obojstranne). Vzory zoznamov uloZenych pisomnosti a
zdznamov Vv nich su uvedené v prilohe ¢. 1.
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(12) Ziadosti profesionalnych vojakov sa do osobného spisu zakladaju az po ich vybaveni
(spolu s dokumentaciou, ktora savisi s procesom vybavenia).

(13) Do osobného spisu sa nezakladaji utajované pisomnosti.

(14) Preklady pisomnosti z iného ako Statneho jazyka, ktoré sa zakladaji do osobného
spisu, musia byt osvedéené prekladatel'om.

(15) Ak sa do osobného spisu zaklada kopia pisomnosti, musi byt osved¢ena. OsvedCenie
kopie pisomnosti méze vykonat’ len osoba, ktord kopiu vyhotovila. V zozname ulozenych pisom-
nosti je potrebné tato skutocnost’ uviest’ ako osvedéenu kopiu a blizsie Specifikovat’ daitumom jej
vyhotovenia. Vzor osved¢enia kdpie pisomnosti je uvedeny v prilohe ¢. 1.

(16) V pripade rozsiahlosti osobného spisu personalny zamestnanec zalozi osobny spis
¢. I IIL, IV atd’.). Prva pisomnost’ v tomto osobnom spise sa 0znaci ¢islom nasledujicim po posled-
nom ¢isle V zozname ulozenych pisomnosti v osobnom spise €. I a pokracuje sa d’alej v ¢islovani.
Na konci zoznamu uloZenych pisomnosti v osobnom spise ¢. Isa vykona zapis ,,pokraovanie
v osobnom spise ¢. II (I, IV atd’.)*. Vzor oznacenia osobného spisu €. II je uvedeny v prilohe ¢. 1.

(17) Osobny spis vedeny pred ucinnost'ou tychto metodickych pokynov zostava v povod-
nom stave a pisomnosti zaznamenané v zozname ulozenych pisomnosti zostavaji v 0sobnom spise
zalozené. Pri jeho d’alsom vedeni sa dodrziavaji zasady stanovené tymito metodickymi pokynmi.
Podl'a metodickych pokynov sa vedie iba osobny spis profesionalneho vojaka prijatého od G¢innosti
sluzobného predpisu hlavného sluzobného uradu ¢. 27/2021.

(18) Ak profesionalny vojak poziada o nahliadnutie do svojho osobného spisu, personalny
zamestnanec mu to umozni. Ak profesionalny vojak poziada o vyhotovenie kopie pisomnosti
z osobného spisu, personalny zamestnanec zabezpe¢i jej vyhotovenie, osvedCenie a vykona zaznam
na tlacive ,,Zaznam o vyhotoveni kopie (odpisu) pisomnosti ulozenej v 0sobnom spise profesional-
neho vojaka a 0 zapozi¢ani osobného spisu‘ ktory je uvedeny v prilohe ¢. 1.

(19) Ak poziada opravnena osoba o poskytnutie osobného spisu k nahliadnutiu, personalny
zamestnanec mu to umozni a zabezpeci vykonanie zdznamu na tlacive ,,Zaznam o vyhotoveni kopie
(odpisu) pisomnosti ulozenej v osobnom spise profesionalneho vojaka a 0 zapoZzi¢ani osobného
spisu‘.

(20) Kartotékovy listok osobného spisu skl. ¢. 10E a skl. ¢. 46/E (d’alej len ,.kartotékovy
listok*), na ktorom bol evidovany osobny spis a na ktorom sa vykondvali zdznamy o zapozicani
a vrateni osobného spisu alebo o poskytnuti osobného spisu k nahliadnutiu opravnenej osobe sa
od ucinnosti tychto metodickych pokynov d’alej nevedie. Kartotékové listky osobnych spisov zara-
denych do personélnej evidencie a osobnych spisov vyradenych z personalnej evidencie sa komisi-
onalne vyradia a zni¢ia do jedného mesiaca od u¢innosti tychto metodickych pokynov.

(21) Personalny zamestnanec zodpoveda za to, ze evidencia osobnych spisov je presna
a uplna. Osobné spisy profesiondlnych vojakov, ktorym sa sluzobny pomer skoncil, persondlny za-
mestnanec osobne odovzdava do Vojenského archivu — centralnej registratiry MO SR Trnava (d’alej
len ,,vojensky archiv).
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Cl.2
Zasady pripravy a zasielania osobnych spisov medzi sluZobnymi uradmi

(1) Osobné spisy zasielaju personalni zamestnanci v zabezpecenej zasielke doporucene
postou, prostrednictvom prislusnej spravy registratiry v zmysle ¢1. 38 Smernice ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 87/2019 o registratirnom poriadku. Na nepriehl'adnej obélke je potrebné
spojené miesta prelepit’ po celej dizke lepiacou paskou. Na obalku treba uviest’ vietky néleZitosti
potrebné pre spravne dorucenie zasielky (odtlacok peciatky organizacnej zlozky, Cislo pisomnosti a
adresa dorucenia. Neprehl'adnou obalkou sa rozumie aj balik, ak nie je mozné odoslat’ osobny spis
Vv obalke. Personalny zamestnanec odosle osobny spis najneskor do siedmich pracovnych dni
od dna zmeny sluzobného tradu.

(2) Odosielanie osobného spisu novoprijatého profesionalneho vojaka sa vykonava:
a) pred prijatim obcana do pripravne;j $tatnej sluzby:
- prislu$na regruta¢na skupina odosle spracovany a doplneny osobny spis bez vlozenej osobnej karty
B (dalej len OK ,,B*) na odbor dopliiovania a vyberu personalu personalneho tradu,
- prislu$na regrutac¢na skupina spracuje a odosle idaje o ¢innosti ob¢ana (predchadzajice zamestna-
nie v ozbrojenych zboroch a pod.) elektronickou postou v IIS SAP modul HR na odbor personal-
nych informacii personalneho tradu najneskor 14 dni pred jeho prijatim do Statnej sluzby,
- odbor dopliiovania a vyberu persondlu persondlneho tradu odosle spracovany a doplneny osobny
spis bez vlozenej OK ,,B* tak, aby bol v mieste vykonu S§tatnej sluzby profesionalneho vojaka naj-
neskor sedem pracovnych dni pred jeho prijatim do $tatnej sluzby,
b) po prijati obc¢ana do pripravnej Statnej sluzby, ktory bude pocas nej vyéleneny na Akadémiu
ozbrojenych sil Liptovsky Mikulas (d’alej len ,,AOS*):
- sluzobny urad, v ktorom profesionalny vojak — kadet Ddstojnickeho kurzu absolventov vysokych
$kol (d’alej len ,,kadet DKAVS®) vykonal pripravni §tatnu sluzbu, odole spracovany a doplneny
osobny spis bez vlozenej OK ,,.B“ na AOS, najneskor do siedmich pracovnych dni od skoncenia
zakladného vycviku,
C) po vymenovani profesionalneho vojaka do docasnej Statnej sluzby:
- sluzobny trad, v ktorom profesionalny vojak vykonal pripravnu $tatnu sluzbu, odosle kompletne
spracovany a doplneny osobny spis (vratane vloZenej fotografie profesionalneho vojaka) do miesta
vykonu §tatnej sluzby profesionalneho vojaka bez vlozenej OK ,,B*,
- rovnako sa postupuje aj u profesionalneho vojaka, ktory vykonaval pripravni $tatnu sluzbu
na AOS,
d) pred prijatim obcana do docasnej alebo stalej Statnej sluzby bez vykonania pripravnej Statnej
sluzby:
- prislusnd regrutacna skupina odosle spracovany a doplneny osobny spis bez vlozenej OK ,,B* tak,
aby bol v mieste vykonu $tatnej sluzby profesionalneho vojaka najneskor sedem pracovnych dni
pred jeho prijatim do Statnej sluzby,
- prislu$na regrutac¢na skupina spracuje a odosle tdaje o ¢innosti ob¢ana (predchadzajice zamestna-
nie v ozbrojenych zboroch a pod.) elektronickou postou v IS SAP modul HR na odbor personal-
nych informacii personalneho tradu najneskor 14 dni pred jeho prijatim do Statnej sluzby.

(3) V pripade opdtovného prijatia profesionalneho vojaka do statnej sluzby odbor doplio-
vania avyberu personalu persondlneho turadu Si vyziada z vojenského archivu osobny spis
a osobnu kartu ,,A“ (dalej len OK ,,A*), ktorti doruci na odbor personalnych informacii personal-
neho uradu. Odbor dopliiovania a vyberu personalu personalneho uradu pokracuje vo vedeni povod-
ného osobného spisu. Ak sa do pévodného osobného spisu uz nedaju vkladat’ pisomnosti, zalozi sa
osobny spis ¢ast’ II (III, IV atd’.). Doplni sa 0 novy osobny dotaznik, aktudlne pisomnosti a doku-
mentaciu o prijati obCana do Statnej sluzby. Ostatné nalezitosti osobného spisu zostanl zachované,
vratane zoznamu ulozenych pisomnosti. Povodny zoznam sa neprepisuje a pokracuje nasledujucim
Cislom.
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(4) Pred kazdym odoslanim resp. odovzdanim osobného spisu personalny zamestnanec
skontroluje spravnost’ vietkych udajov a zaznamov v 0sobnom spise, ako aj ulozenie a zaznamena-
nie vSetkych pisomnosti. Tuto skuto¢nost’ potvrdi svojim podpisom a odtlackom peciatky sluzob-
ného tradu na tlacive ,,Zazname o uplnosti a spravnosti vedenia osobného spisu a pohybe osobného
spisu®, ktory je uvedeny v prilohe ¢. 1.

(5) Po doruceni osobného spisu do miesta vykonu $tatnej sluzby u novoprijatého a opé-
tovne prijatého profesionalneho vojaka, personalny zamestnanec vytlac¢i OK ,,B* a zalozi ju do osob-
ného spisu bez vykonania zaznamu v zozname uloZenych pisomnosti.

(6) Pri ustanoveni profesionalneho vojaka do inej funkcie k inému sluzobnému tradu odo-
Sle personalny zamestnanec kompletne doplneny a skontrolovany osobny spis (vratane OK ,,B“) no-
vému sluzobnému uradu. Doru¢eny osobny spis persondlny zamestnanec prekontroluje a v pripade,
ze je vedeny s nedostatkami, odosle osobny spis spét’ na odstranenie nedostatkov. Pévodny sluzobny
urad po odstraneni nedostatkov je povinny osobny spis zaslat’ spat’ do siedmich pracovnych dni.

(7) Spolu s osobnym spisom sa zasiela aj dokumentacia, ktora sa neeviduje v zozname ulo-
Zenych pisomnosti:
- zdznam o disciplinarnych odmenach a disciplinarnych opatreniach,
- Zdznam o nepritomnosti profesiondlneho vojaka vo vykone Statnej sluzby (uzatvoreny k terminu
ustanovenia profesiondlneho vojaka do inej funkcie k inému sluzobnému uradu a zhodujuci sa
s tdajmi v IS SAP modul HR v infotype ,,2001 Nepritomnost™), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 11,
- majetkové priznania a Cestné vyhlasenia (za poslednych 5 rokov od ich predloZenia),
- uzavrety Zaznamnik hodnotenia pripravenosti PrV.

(8) Objednavky obalov na osobné spisy na nasledujuci rok sa predkladaju riaditel'ovi per-
sonalneho Gradu do 31. januara prislusného roka nasledovne:
a) nacelnik odboru dopliovania a vyberu personalu personalneho tradu na zaklade predpoklada-
ného poctu profesiondlnych vojakov, ktori maju byt prijati do Statnej sluzby v nasledujicom roku,
b) veduci sluZzobnych tradov na zaklade po¢tu osobnych spisov, pri ktorych bude v nasledujucom
roku predpoklad zavedenia do pouzivania €asti Il (IIL, IV atd’.).

(9) Nové obaly na osobné spisy sa distribuujii na jednotlivé regrutacné skupiny na zaklade
spresnenia nacelnika skupiny logistiky persondlneho tradu. Veduci sluZzobnych uradov si pozia-
davku uplatnia v regrutacnej skupine najblizsej k miestu vykonu $tatnej sluzby.

(10) Finan¢né prostriedky na nakup obalov na osobné spisy planuje riaditel’ personalneho
uradu.

(11) Obal osobného spisu je zakazané vyuzivat na iny Gcel, nez je urené tymito metodic-
kymi pokynmi.

(12) Zmeny v struktire a obsahu osobného spisu a sposobe evidencie pisomnosti uklada-
nych v osobnom spise st mozné len na zaklade zmeny sluzobného predpisu ¢. 117/2015.
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CL3
Zasady pripravy a odovzdavania osobnych spisov do vojenského archivu

(1) Osobné spisy odovzdava do vojenského archivu personalny pracovnik osobne po uply-
nuti Siestich mesiacov od skoncenia sluzobného pomeru. Personalny zamestnanec pisomne poziada
odbor fondu evidencie 0sdb vojenského archivu 0 stanovenie terminu odovzdania osobného spisu.
Personalny zamestnanec zabezpeci, aby pocas prenosu osobného spisu nedoslo k jeho neopravnenej
manipulacii. Vzor registraturneho zaznamu pri odovzdavani osobného spisu do vojenského archivu
je uvedeny v prilohe €. 1.

(2) Pri odovzdani osobného spisu do vojenského archivu personalny zamestnanec vytvori
a zalozi novy zoznam uloZenych pisomnosti na koniec osobného spisu. Povodny zoznam ulozenych
pisomnosti sa ozna¢i ako ,NEPLATNY ZOZNAM< a pre¢iarkne sa takym sposobom, aby tdaje
v iom uvedené zostali Citatelné (aj tento zoznam musi byt ocislovany a zahrnuty do celkového
poctu listov v zozname ulozenych pisomnosti). Do riadku ,,Spolu* na konci zoznamu uloZenych pi-
somnosti personalny zamestnanec napise celkovy pocet listov v osobnom spise (vratane poctu listov
prilozenej dokumentécie, napr. negativov a fotografii, ak s sicast'ou osobného spisu).

(3) Personalny zamestnanec prelepi prednt vonkajsiu stranu tvrdého obalu osobného
spisu podl’a tla¢iva ,,Predna vonkajsia strana tvrdého obalu upravena pred odovzdanim do vojen-
ského archivu®, ktoré je uvedené v prilohe ¢. 1.

Cl 4
Spolo¢né zasady pripravy a zasielania osobného spisu

(1) Ak sa s osobnym spisom zasiela aj ind dokumentacia, ktora je trvalou stucast'ou osob-
ného spisu, tak je ulozena v obale zadnej vnutornej strany osobného spisu a v zozname ulozenych
pisomnosti sa vykazuje podl'a poctu listov (t. j. kazda strana dokumentu, vratane jeho obalu sa o¢is-
luje napr. vojenska knizka). Ak su do takto zasielanej dokumentacie vlozené d’al$ie listy, o¢isluj sa
a zapocitaji do celkového poctu.

(2) Ak je s osobnym spisom zasielany dokument, ktory je vo va¢som formate ako A4 (napr.
A3), o¢isluje sa ako 2x format A4.

CL5
Spolo¢né zasady pri poskodeni, zni¢eni, strate alebo odcudzeni osobného spisu

(1) Ak dojde k zni¢eniu, poSkodeniu, strate alebo odcudzeniu osobného spisu personalny
zamestnanec postupuje podl'a ¢l. 3 ods. 2 sluzobného predpisu ¢. 117/2015.

(2) Ak je obal zasielaného osobného spisu poskodeny, personalny zamestnanec ho vhod-
nym sposobom opravi (roztrhnuté Casti prelepi a pod.). Kazdy zasielany osobny spis upravi
v zmysle prilohy €. 1.

(3) Ak dojde k poskodeniu osobného spisu dorucovatel'om, velitel’ zriadi komisiu, ktora
vyhotovi zapisnicu® o poruseni celistvosti registratiry. Zapisnicu predlozi velitelovi na schvalenie
a personalny zamestnanec ju zalozi do osobného spisu.

%) Priloha ¢&. 33 Smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky &. 87/2019 o registratirnom poriadku.
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(4) V pripade rekonstrukcie osobného spisu alebo jeho cCasti, personalny zamestnanec po-
necha pouzitelné dokumenty z pdvodného osobného spisu. Namiesto zni¢enych a necitatel'nych lis-
tov zalozi duplikaty dokumentov pokial’ st k dispozicii. PoSkodené listy, ktoré s pouzitel'né, vlozi
do priesvitného obalu. Podl'a dolezitosti vytvori odpisy, popripade vyziada od profesionalneho vo-
jaka originalne dokumenty a z nich vyhotovi kopie, ktoré osved¢i. O dokumentoch, ktoré nie je
mozné ziskat’, vyhotovi zapis o ich existencii a obsahu na liste poznamok.

TRETIA HLAVA
OSOBNY DOTAZNIK OBCANA ZIADAJUCEHO O PRIJATIE DO STATNEJ SLUZBY

ClL1
Zakladné ustanovenia

(1) Osobny dotaznik ob¢ana ziadajuceho o prijatie do $tatnej sluzby (d’alej len ,,0sobny do-
taznik®) je tlaCivo na spracovanie Udajov a zistenie informécii o ob¢anovi, ktory podava ziadost’
0 prijatie do Statnej sluzby (aj pri opakovanom prijati do Statnej sluzby).

(2) Osobny dotaznik je ur¢eny pre ob¢ana, ktory poziada o prijatie do pripravnej, docasnej,
stalej alebo kratkodobej Statnej sluzby. Ob¢an v osobnom dotazniku vyplni udaje podl'a § 16 ods. 8
pism. a) a b) zdkona.

(3) Tlacivo osobného dotaznika aj so vzorom na jeho vyplnenie je pre obCana dostupné
v elektronickej podobe na internetovej stranke www.regrutacia.sk v ¢asti Tlaciva — Profesionalny
vojak — OS SR alebo tla¢ivo Vv listinnej podobe poskytne obCanovi prislu$na regrutacna skupina
(vratane vzoru na vyplnenie jednotlivych rubrik). Vyplneny a podpisany osobny dotaznik (vratane
dokladov 0 dosiahnutom vzdelani, o absolvovanych kurzoch, ziskané osvedcenia, opravnenia alebo
ich osvedéené kopie, pripadne originaly d’alsich dokladov) predlozi oban osobne na regrutacnti
skupinu. Prislusnik regruta¢nej skupiny s obéanom skontroluje spravnost’ vyplnenia osobného do-
taznika a z predloZenych dokumentov (originalov) vyhotovi kopie, ktoré nasledne osvedci.

(4) Udaje v osobnom dotazniku musia byt jednozna¢né a ipIné, aby sa vylugili akékol'vek
nejasnosti. Vypliluje sa kazda rubrika. Jednotlivé rubriky v osobnom dotazniku sa nepreciarkuju,
ani neprepisuju. Vetky mend, nazvy 8kol, firiem a organizécii sa piSu v plnom zneni (okrem usta-
lenych vSeobecne pouzivanych skratiek).

(5) Osobny dotaznik sltzi ako podklad na zadavanie tidajov do jednotlivych infotypov
v IIS SAP modul HR.

(6) Osobny dotaznik zaklada do osobného spisu prislusna regrutacna skupina a pocas prie-
behu vykonu $tatnej sluzby sa d’alej nedopiiia. Osobny dotaznik zaloZeny a vedeny v osobnom
spise pred ucinnost’ou sluzobného predpisu ¢. 117/2015 sa d’alej neaktualizuje a ponecha sa
zaloZeny v osobnom spise. Na d’alSiu personalnu pracu sa pouziva OK ,,B“ vygenerovana z IIS
SAP modul HR.

(7) Osobny dotaznik a navod na vypliovanie jednotlivych rubrik osobného dotaznika je
uvedeny v prilohe ¢. 2.
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STVRTA HLAVA
OSOBNA KARTA

(L1
Zakladné ustanovenia

(1) Osobna karta (d’alej len ,,OK*) je vedena v IIS SAP modul HR a je uréena na operativnu
personalnu pracu, na ucely vedenia personalnej evidencie a Statistiky. OK obsahuje tidaje o profesi-
onalnom vojakovi a 0 d’alich osobach ustanovenych zadkonom a osobitnymi predpismi.®)

(2) OK je jednotna pre vSetky hodnostné zbory profesionalnych vojakov.

(3) OK ,,A* vygenerovana z I1IS SAP modul HR na vSetkych profesionalnych vojakov re-
zortu (okrem vojenského spravodajstva) je ulozena a vedena v centralnej evidencii na odbore per-
sonalnych informacii personalneho tradu v zmysle ¢l. 16 ods. 4 sluzobného predpisu ¢. 108/2022.
Povodna OK ,,A* (,,zeleny karton) sa d’alej neaktualizuje a ponecha sa zalozena v obale na osobnti
kartu (skl. €. 31E). Vzor obalu na osobnt kartu je uvedeny v prilohe €. 3.

(4) OK ,,B*“ vygenerovana z IIS SAP modul HR ako sucast’ osobného spisu sa vedie vo Vo-
jenskom tutvare, v zmysle ¢l. 16 0ds. 1 pism. a) sluzobného predpisu ¢. 108/2022. P6vodna OK ,,.B*
(,,zeleny karton*) a OK ,,B“ vygenerovana z 1S SAP modul HR zaloZena do osobného spisu a evi-
dovand v zozname ulozenych pisomnosti pred u¢innostou tychto metodickych pokynov, sa dalej
neaktualizuje a ponecha sa zalozena v osobnom spise.

(5) Personalny zamestnanec vygeneruje OK (vratane digitalnej fotografie) z 1S SAP mo-
dul HR. Typ OK ,,A* alebo ,,B*“ zvoli pred generovanim z IS SAP modul HR.

ClL 2
Pokyny pre vedenie a poskytovanie osobnej karty

(1) OK vedie personalny zamestnanec sluzobného tradua odboru personalnych informacii
personalneho uradu v stilade s Ur¢ovacimi maticami uvedenymi v prilohe €. 7.

(2) Za spravnost’ a pravdivost’ osobnych tdajov poskytnutych do 11S SAP modul HR zod-
poveda ten, kto ich poskytol.”)

(3) Spravnost’ a aktualnost’ tidajov poskytnutych do IS SAP modul HR v zmysle § 16
ods. 8 zakona, ¢i ob¢an splna podmienky prijatia do $tatnej sluzby, osvedcuje regrutacna skupina.

(4) Spravnost’ a aktualnost’ udajov poskytnutych do IS SAP modul HR v zmysle § 16
0ds. 9 pism. a) zakona, osvedcuje personalny zamestnanec sluzobného uradu, v ktorom bol profesi-
onalny vojak prijaty do Statnej sluzby. Po prijati obana do §tatnej sluzby a po podpisani ,,Potvrdenia
0 doruceni rozhodnutia profesiondlnemu vojakovi“ doplni persondlny zamestnanec tidaje podla
§ 16 ods. 9 pism. a) zakona do jednotlivych infotypov v IS SAP modul HR:

- V mieste vykonu Statnej sluzby pri prijati do pripravnej Statnej sluzby,
- V mieste vykonu §tatnej sluzby pri prijati do docasnej alebo stalej Statnej sluzby bez vykonania
pripravnej Statnej sluzby.

®) § 16 zdkona &. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zékonov
Vv zneni neskorSich predpisov. Cl. 1 ods. 2 sluzobného predpisu ¢. 117/2015 o osobne;j identifikcii profesionalnych
vojakov.

") § 9 zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.
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Nasledne personalny zamestnanec vytla¢i OK ,,B* a spolu s profesionalnym vojakom prekon-
troluje uplnost’ a spravnost’ vSetkych tidajov v OK. Zistené rozdiely opravi v jednotlivych in-
fotypoch 11S SAP modul HR a udaje v infotype ,,9027 Popis ¢innosti zasle formou Hlasenie zmien
udajov (vol'nou formou) na odbor personalnych informacii personalneho uradu na spracovanie. Pro-
fesionalny vojak, ktorého OK bola skontrolovana, potvrdi svojim podpisom spravnost’ udajov na
liste poznamok.

(5) Po doplneni vyssie uvedenych udajov personalny zamestnanec vygeneruje a vytla¢i OK
z 1S SAP modul HR:
- OK ,,A* novoprijatého a opédtovne prijatého profesiondlneho vojaka sa vlozi do obalu na osobnu
kartu (skl.¢.31E) a zaloZi sa do centralnej evidencie na odbore personalnych informacii personal-
neho uradu,
- OK ,,B* novoprijatého a opatovne prijatého profesionalneho vojaka sa zalozi do jeho osobného
spisu vo vojenskom utvare, v ktorom profesionalny vojak vykonava Statnu sluzbu, bez vykonania
zdznamu v zozname ulozenych pisomnosti.

(6) Spravnost’ a aktualnost’ zmien tdajov V jednotlivych infotypoch IIS SAP modul HR
v priebehu vykonu $tatnej sluzby profesionalneho vojaka zabezpecuje profesionalny vojak®) pro-
strednictvom persondlneho zamestnanca, okrem ,,9027 Popis ¢innosti, ktory aktualizuju persondlni
zamestnanci odboru persondlnych informdcii persondlneho uradu. Profesionalny vojak je povinny,
ak to vykon S$tatnej sluzby umoziiuje, prostrednictvom personalneho zamestnanca vykonat’
jedenkrat ro¢ne kontrolu udajov uvedenych v OK, pricom profesionalny vojak, ktorého OK
bola skontrolovana, potvrdi svojim podpisom spravnost’ idajov na liste poznamok.

(7) Opétovnt tlac celej OK ,,B* personalny zamestnanec moze vykonat v pripade:
- aktualizécie tidajov,
- odovzdania osobného spisu do vojenského archivu,
- odoslania OK ,,B* na odbor obrany §tatu okresného tradu v sidle kraja podl’a miesta trvalého po-
bytu profesionalneho vojaka,
-na zaklade rozhodnutia vediiceho sluzobného uradu,
- vyslania profesionalneho vojaka na plnenie uloh mimo uzemia SR podla § 77 ods. 1 pism. a) za-
kona,
- 0sobnej ziadosti profesionalneho vojaka vo forme zapisu v Zazname o vyhotoveni kopie (odpisu)
pisomnosti uloZenej v osobnom spise profesionalneho vojaka.

(8) Diiom skon¢enia sluzobného pomeru:
- aktualizovanu OK ,,B* personalny zamestnanec vytla¢i z IIS SAP modul HR, osved¢i a odosle
na odbor obrany statu okresného tradu v sidle kraja podl’a miesta trvalého pobytu profesionalneho
vojaka®). OK ,,B* sa zasiela v zabezpecenej zasielke doporuéene postou prostrednictvom prislusne;
spravy registratiry v zmysle ¢l. 38 Smernice ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 87/2019
0 registratirnom poriadku:
a) v bezpecnostnej obalke formatu B5 alebo
b) v dvoch nepriehl'adnych obalkach (vnutornej a vonkajsej); vniitorna obalka sa v Favom hornom
rohu oznaci odtlackom peciatky organizacnej zlozky, ¢islom pisomnosti a textom ,,Osobné udaje —
otvorit’ len opravnené osoby*. Spojené miesta obalky sa prelepia po celej dizke lepiacou paskou.
Na vonkajSej obalke sa uvedu vsetky nalezitosti potrebné pre dorucenie postovej zasielky (odtlacok
peciatky organizacnej zlozky, Cislo pisomnosti a adresa dorucenia). Vzor zasielania je uvedeny
V prilohe ¢. 11

8) § 134 ods. 1 pism. i) zdkona &. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni nie-
ktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

%) Zakon ¢&. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky a Smernica Ministerstva obrany Slovenskej republiky
¢. 110/2020 o podrobnostiach vedenia registrov v listinnej podobe okresnymi tradmi v sidlach krajov.
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- aktualizovand OK ,,A* sa vyradi z personalnej evidencie a po piatich rokoch od skoncenia sluzob-
ného pomeru profesiondlneho vojaka sa odovzda do vojenského archivu.

(9) Personalny zamestnanec poskytne profesionalnemu vojakovi na zaklade osobnej zia-
dosti vytlatenu OK ,,B*“ z 11IS SAP modul HR. Ak profesionalny vojak poziada o elektronickt verziu
OK, personalny zamestnanec zabezpec¢i nahratie OK na paméit'ové médium (USB a pod.). O poskyt-
nuti OK alebo 0 ulozeni OK na prenosné médium sa vykona zapis na tlacive ,,Zaznam o vyhotoveni
kopie (odpisu) z osobného spisu profesiondlneho vojaka a 0 zapozicani osobného spisu®.

(10) Osobna karta a spdsob jej vypliovania je uvedena v prilohe ¢. 3.

PIATA HLAVA
OSOBNA IDENTIFIKACIA

CL1
Osobna identifika¢na karta

(1) Osobna identifika¢na karta profesionalneho vojaka sa vydava a pouziva v zmysle § 61
zakona a podl'a sluzobného predpisu ¢. 117/2015. Osobnt identifikaéna kartu vyhotovuje perso-
nalny trad v zmysle prilohy ¢. 1 sluzobného predpisu ¢. 117/2015.

(2) Centralnu evidenciu osobnych identifikacnych kariet profesionalnych vojakov rezortu
(okrem vojenského spravodajstva) vedie odbor personalnych informécii personalneho aradu v In-
ventarnej knihe vydanych osobnych identifikaénych kariet. Jej vzor, sposob vyplinovania a vedenia
st uvedené Vv prilohe ¢. 4.

(3) Personalny tirad zasiela osobné identifikaéné karty'®) v zabezpedenej zésielke doporu-
¢ene postou prostrednictvom prislusnej spravy registratury v zmysle ¢l. 38 Smernic ministerstva
obrany Slovenskej republiky ¢. 87/2019 o0 registratiirnom poriadku:

a) v bezpecnostnej obalke formatu B5 alebo

b) v dvoch nepriehl'adnych obalkach (vnutornej a vonkajsej); vnitorna obalka sa v lavom hornom
rohu oznaci odtlackom peciatky organizacnej zlozky, ¢islom pisomnosti a textom ,,Osobné udaje —
otvorit’ len opravnené osoby*. Spojené miesta obalky sa prelepia po celej dizke lepiacou paskou.
Na vonkajSej obalke sa uvedu vsetky naleZitosti potrebné pre dorucenie postovej zasielky (odtlacok
peciatky organizacnej zlozky, ¢islo pisomnosti a adresa dorucenia). Vzor zasielania je uvedeny
Vv prilohe €. 11.

(4) Profesionalny vojak prevzatie osobnej identifika¢nej karty podpise v osobnom spise
na liste poznamok.

(5) Zaznam o zniceni, poSkodeni, strate alebo odcudzeni osobnej identifikacnej karty per-
sondlny zamestnanec zaloZi do osobného spisu. Na zdklade dorucenej overenej kopie Zaznamu
0 zniceni, poskodeni, strate alebo odcudzeni osobnej identifika¢nej karty na Personalny urad, bude
vydana nova osobna identifikacna karta a povodna bude vyradena z evidencie a zlikvidovana.

(6) Vratené, poskodené osobné identifikacné karty zasiela personalny zamestnanec na od-
bor personalnych informadcii persondlneho tradu k poslednému ditu kazdého kalendarneho mesiaca
registratirnym zaznamom, ktorého prilohou je prehl'ad 0 zaslanych osobnych identifika¢nych kar-
tach profesionalnych vojakov uréenych na vyradenie a zlikvidovanie s uvedenim dévodu. Vzor pre-

10y (Jdaje, ktoré obsahuje osobn4 identifika¢na karta, sa osobnymi Gidajmi podl'a § 2 zékona &. 18/2018 Z. z. 0 ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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hl'adu je uvedeny v prilohe ¢. 4. Osobné identifikacné karty personalny zamestnanec zasiela v za-
bezpecenej zasielke doporucene postou prostrednictvom prislusSnej spravy registratury v zmysle ¢l.
38 Smernice ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 87/2019 o registratirnom poriadku:

a) v bezpecnostnej obalke formatu B5 alebo

b) v dvoch nepriehl'adnych obalkach (vnitornej a vonkajsej); vnutornd obalka sa v 'avom hornom
rohu oznaci odtlatkom peciatky organizacnej zlozky, ¢islom pisomnosti a textom ,,Osobné udaje —
otvorit’ len opravnené osoby“. Spojené miesta obalky sa prelepia po celej dizke lepiacou paskou.
Na vonkajsej obalke sa uvedu vsetky nélezitosti potrebné pre dorucenie postovej zasielky (odtlacok
peciatky organizacnej zlozky, Cislo pisomnosti a adresa dorucenia). Vzor zasielania je uvedeny
Vv prilohe ¢. 11.

(7) Vyrad’ovanie a likvidaciu osobnych identifikaénych kariet vykonava odbor personal-
nych informacii personalneho uradu do 30. aprila nasledujuceho roku od ich vyradenia v informac-
nom systéme spravy kariet (status ,,vratené*). Vyrad’ovaci protokol 0 ich vyradeni ostdva ulozeny
v prislusnej sprave registratiry v zmysle prilohy ¢.1 k smernici ministerstva obrany Slovenskej re-
publiky ¢. 87/2019 o registratirnom poriadku.

CL 2
Kovovy identifikaény Stitok

(1) Kovovy identifika¢ny §titok sa vydava a pouziva v zmysle § 62 zakona a podl'a sluzob-
ného predpisu ¢. 117/2015. Kovovy identifika¢ny Stitok vyhotovuje zazmluvnena firma v zmysle
prilohy €. 2 sluZzobného predpisu €. 117/2015.

(2) Evidenciu udajov potrebnych na zhotovenie kovovych identifikaénych stitkov vedie
odbor persondlnych informacii personalneho uradu v Inventarnej knihe pridelenych osobnych ¢isel
a udajov potrebnych na zhotovenie kovovych identifika¢nych Stitkov. Jej vzor, spdsob vypliiovania
a vedenia su uvedené Vv prilohe ¢. 4.

(3) Zaznam o zni¢eni, poSkodeni, strate alebo odcudzeni kovového identifikacného Stitka
persondlny zamestnanec zalozi do osobného spisu. Na zaklade dorucenej overenej kdpie Zaznamu
0 zni¢eni, poskodeni, strate alebo odcudzeni kovového identifikacného Stitka na personalny tirad sa
zabezpeci vyroba nového kovového identifikacného Stitka.

(4) Personalny trad zasiela kovové identifikacné stitky'!) v zabezpecenej zasielke doporu-
¢ene postou prostrednictvom prislusnej spravy registratury v zmysle ¢l. 38 Smernic ministerstva
obrany Slovenskej republiky ¢. 87/2019 o0 registratiirnom poriadku:

a) v bezpecnostnej obalke formatu BS alebo

b) v dvoch nepriehl'adnych obalkach (vnutornej a vonkajsej); vniatorna obalka sa v lavom hornom
rohu oznaci odtlackom peciatky organizacnej zlozky, ¢islom pisomnosti a textom ,,Osobné udaje —
otvorit’ len opravnené osoby“. Spojené miesta obalky sa prelepia po celej dizke lepiacou paskou.
Na vonkajSej obalke sa uvedu vSetky nalezitosti potrebné pre dorucenie postovej zasielky (odtlacok
peciatky organizacnej zlozky, Cislo pisomnosti a adresa dorucenia). Vzor zasielania je uvedeny
Vv prilohe ¢. 11.

(5) Personalny zamestnaneC vyplni kontrolny listok kovového identifikacného Stitka
a profesionalny vojak podpiSe jeho prevzatie. Kontrolny listok sa zalozi do spodného priesvitného
obalu prednej vnutornej strany tvrdého obalu osobného spisu. V pripade straty a prevzatia nového
kovového identifikacného stitka sa povodny kontrolny listok nevybera, ale zostane zalozeny v 0sob-

1y Udaje, ktoré obsahuje kovovy identifikaény §titok, su osobnymi udajmi podla § 2 zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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nom spise. V starych typoch osobnych spisov sa zalozi do obalu z umelej hmoty a pripevni sa spi-
nacim strojéekom na prednu vnatornu stranu tvrdého obalu osobného spisu vl’avo hore. Vzor kon-
trolného listka a sposob jeho vyplinovania st uvedené v prilohe €. 4.

CL3
Osobné ¢islo

(1) Osobné ¢islo profesionalneho vojaka (d’alej len ,,0sobné Cislo®) je Sestmiestny Ciselny
kod (jedinecny identifikacny udaj profesiondlneho vojaka, ktory sa pocas sluzobného pomeru ne-
meni). Osobné ¢islo sluzi aj ako identifikacny udaj na jednozna¢nu identifikaciu osobného spisu
a pisomnosti profesionalneho vojaka stvisiacich so $tatnou sluzbou profesionalneho vojaka.

(2) Osobné ¢islo pridel'uje odbor personalnych informacii personalneho tradu na zaklade
vyziadania pri prijati profesiondlneho vojaka do Statnej sluzby. Sucastou ziadosti je menny zoznam
profesionalnych vojakov (okrem vojenského spravodajstva), pre ktorych sa osobné ¢islo vyzaduje.

(3) Pridelené osobné ¢islo uvedie vedici sluzobného tradu v personalnom rozkaze, ktorym
bude obcan prijaty do Statnej sluzby. V pripade opatovného prijatia do Statnej sluzby sa profesional-
nemu vojakovi ponecha osobné ¢islo, ktoré mal pridelené pocas trvania predchadzajuceho sluzob-
né¢ho pomeru.

(4) Centralnu evidenciu osobnych ¢isel vedie odbor personalnych informécii personalneho
uradu za vSetkych profesionalnych vojakov v Inventarnej knihe pridelenych osobnych ¢isel a udajov
potrebnych na zhotovenie kovovych identifika¢nych stitkov.

(5) Vzor, spésob vyplnovania a vedenia Inventarnej knihy pridelenych osobnych cisel
a udajov potrebnych na zhotovenie kovovych identifikacnych Stitkov st uvedené v prilohe €. 4.

ClL 4
Fotografia

(1) Fotografia pre osobny spis, osobnt kartu a osobnu identifika¢nt kartu zobrazuje po-
dobu tvare profesionalneho vojaka. Fotografia sa vyhotovuje digitalnou technikou.

(2) Za vyhotovenie digitalnej podoby tvare do 11S SAP modul HR a vyhotovenie fotografie
do osobného spisu novoprijatych profesionalnych vojakov zodpoveda odbor personalnych informa-
cii personalneho tradu. Za vyhotovenie digitalnej podoby tvare do IIS SAP modul HR a vyhotovenie
fotograftie do osobného spisu pre profesionalnych vojakov v docasnej alebo stalej Statnej sluzbe zod-
poveda veduci sluzobného uradu, v ktorom profesionalny vojak vykonava statnu sluzbu.

(3) Profesionalny vojak je fotografovany upraveny, bez pokryvky hlavy, vo vojenskej rov-
nosate (pol'nej alebo sluzobnej), bez okuliarov s tmavymi sklamit?).

(4) Fotografovanie profesionalnych vojakov a zabezpecenie vyroby fotografii pre osobny
Spis vykonava:
a) odbor personalnych informacii personalneho uradu pri prijati profesionalneho vojaka do priprav-
nej Statnej sluzby a pri jeho vymenovani do vojenskej hodnosti v hodnostnom zbore ddstojnikov
v sulade so Smernicou MO SR ¢. 7/2014 o polygrafickej vyrobe prostrednictvom Hospodarske;j
spravy MO SR,
b) sluzobny trad, v ktorom profesionalny vojak vykonava $tatnu sluzbu v sulade so Smernicou MO

12) Sluzobny predpis hlavného sluzobného tradu &. 93/2015 o podrobnostiach o uprave zoviajsku profesionalneho vo-
jaka.
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SR €. 7/2014 o polygrafickej vyrobe prostrednictvom Hospodarskej spravy MO SR:

- pri prijati do doCasnej alebo stalej Statnej sluzby,

- kazdych desat’ rokov od datumu posledného fotografovania, ak sa v prisluSnom kalendarnom roku
neskonci profesionalnemu vojakovi sluzobny pomer,

¢) sluzobny urad, ktory je zodpovedny za pripravu a vyslanie profesionalneho vojaka na plnenie
uloh mimo tzemia Slovenskej republiky v stlade so Smernicou MO SR ¢. 7/2014 o polygrafickej
vyrobe prostrednictvom Hospodarskej spravy MO SR, ak v roku vyslania nema profesionalny vojak
na fotografii aktualnu vojensku hodnost’.

(5) Parametre potrebné pre spracovanie fotografie a vzor osvedéenia fotografii rozmeru 9
X 13 cm st uvedené v prilohe €. 4.

CL5
Krvna skupina

(1) Krvna skupina®®) sa spracovava v zmysle § 16 ods. 9 pism. a) bod. 5 zakona a pouziva
v zmysle § 62 ods. 3 a § 206 ods. 3 zédkona a podl'a sluzobného predpisu €. 117/2015. Je jednym
z udajov urc¢enych na osobitnu identifikaciu profesionalneho vojaka. Ob¢an predlozi potvrdenie
0 krvnej skupine potvrdené osetrujucim lekarom alebo vysledkom laboratérneho vysSetrenia, preu-
kaz darcu krvi alebo iny doveryhodny doklad, na zaklade ktorého mozno uréit’ krvnu skupinu. Per-
sonalny zamestnanec zapiSe tento tidaj do IIS SAP modul HR v infotype ,,9804 Osobny opis* po pri-
jati obCana do Statnej sluzby:
- V mieste vykonu pripravnej Statnej sluzby, v AOS alebo v odbore personalnych informacii perso-
nalneho uradu (pri prijati do pripravnej Statnej sluzby),
- V mieste vykonu §tatnej sluzby (pri prijati do docasnej alebo stalej Statnej sluzby bez vykonania
pripravnej Statnej sluzby).
Personalny zamestnanec zapiSe udaje nasledovnym spdsobom:
- pri zépise krvnej skupiny sa pouzivaji len zakladné krvné skupiny: A, B, AB alebo ¢islica O,
- Rh faktor sa uvadza vo forme: Rh+, Rh-. V pripade neuréeného Rh faktoru uvadzat’ Rh w/v.
Typy zapisu krvnej skupiny sti: A Rh+, A Rh-, B Rh+, B Rh-, AB Rh+, AB Rh-, 0 Rh+, 0 Rh-.

(2) Personalny zamestnanec nevykonava zmenu krvnej skupiny u profesionalneho vojaka,
ktory uz je v Statnej sluzbe, ak tento tidaj nebol dolozeny inym doveryhodnym dokladom (potvrde-
nie o krvnej skupine potvrdené oSetrujucim lekdrom, vysledkom laboratérneho vySetrenia alebo pre-
ukazom darcu krvi).

SIESTA HLAVA
HLASENIE ZMIEN UDAJOV

(L1
Zakladné ustanovenia

(1) Profesionalny vojak je povinny prostrednictvom personalneho zamestnanca bezod-
kladne hlasit’ sluzobnému uradu zmeny udajov'4), ktoré nastali u neho alebo d’alich 0s6b*®). Per-
sonalny zamestnanec spracuje hlasenie zmien tidajov do siedmich pracovnych dni od ich dorucenia
profesiondlnym vojakom. Na zéklade dokladov, ktoré predlozil profesionalny vojak, tidaje osvedc¢i.

19 Krvna skupina ako osobitna kategéria osobnych idajov podl'a § 16 ods. 2pism. b) zékona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

14§ 134 ods. 1 pism. i) zdkona €. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni nie-
ktorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

15) § 16 ods. 9 pism. a) bod 8 zakona ¢&. 281/2015 Z. z. 0 §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.
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(2) Na zaklade hlasenia zmien tidajov profesionalnym vojakom, personalny zamestnanec
vykona zaznam V prislusnom infotype IS SAP modul HR. Nasledne personalny zamestnanec vy-
generuje hlasenie zmien udajov v 1S SAP modul HR a odosle ho prostrednictvom elektronickej
posty 1S SAP modul HR na odbor personalnych informacii personalneho tradu.

(3) Vytlacok hlasenia zmien udajov personalny zamestnanec spolu s osved¢enou kopiou
predlozenych dokladov, na zéklade ktorych bola zmena tidajov vykonana, zalozi do osobného spisu
profesionalneho vojaka, ak v prilohe ¢. 5 nie je uvedené inak.

(4) Umirtie profesionalneho vojaka sa oznami okamzite (najneskor do 24 hodin alebo v naj-
blizsi sluzobny den) telefonicky prostrednictvom personalneho zamestnanca na oddelenie personal-
nej evidencie odboru personalnych informacii personalneho tradu. Nasledne personalny zamestna-
nec vygeneruje hlasenie zmien udajov v 1IS SAP modul HR a odosle ho prostrednictvom elektro-
nickej posty IIS SAP modul HR na odbor personalnych informacii personalneho uradu.

(5) Vzor hlasenia zmien udajov generovanych z 11IS SAP modul HR a pokyny k spracova-
niu hlasenia zmien udajov st uvedené v prilohe ¢. 5.

SIEDMA HLAVA
NAVRH NA PERSONALNE OPATRENIE A ZAZNAM O VYKONANOM
PERSONALNOM POHOVORE

CL 1
Zakladné ustanovenia

(1) Navrh na personalne opatrenie je pisomnost’, ktora je jednym zo zakladnych podklado-
vych materialov pre vydanie personalneho rozkazu a sluZi na preukazate'né oboznamenie profesio-
nalneho vojaka s dovodmi na vydanie persondlneho rozkazu.

(2) Pred kazdym personalnym opatrenim velitel™) s profesionalnym vojakom spracuje na-
vrh na personalne opatrenie. Toto sa nevzt'ahuje na prijatie obcana do statnej sluzby (rozhodnutie),
opitovné predizenie ¢asu trvania doGasnej $tatnej sluzby (dohoda), vymenovanie do stalej statne;
sluzby'®), povolenie vynimky po dosiahnuti vekovej hranice!’) a skoncenie sluzobného pomeru
podla ustanovenia § 92 zakona (samostatny vzor navrhu v stlade s § 93 zakona). Vzor a podrobnosti
0 spracovani ndvrhu na personalne opatrenie st uvedené Vv prilohe ¢. 6.

(3) V pripade, ak veduci sluzobného tradu preukazatelne oboznami profesionalneho vo-
jaka s navrhovanymi opatreniami inym sposobom (oboznamenie, resp. oznamenie), navrh na perso-
nalne opatrenie sa nespracovava.

(4) V pripade, ze velitel’ je opravneny o navrhovanom opatreni rozhodntt’ na zaklade roz-
sahu jeho pdsobnosti ako veduceho sluzobného tradu v zmysle sluzobného predpisu ¢. 108/2022,
spracuje iba persondlny pohovor (oboznamenie, resp. oznamenie), V ktorom oboznami profesional-
neho vojaka s navrhovanym personalnym opatrenim.

18) Sluzobny predpis hlavného sluzobného tradu ¢&. 83/2015 Z. z. o kritériach na zhodnotenie docasnej §tatnej sluzby
a podrobnostiach na vymenovanie profesionalneho vojaka do stalej Statnej sluzby v zneni neskorsich predpisov.

17} Sluzobny predpis hlavného sluzobného uradu &. 105/2015 Z. z. o podrobnostiach 0 povoleni vynimky na zotrvanie
profesionalneho vojaka v sluZobnom pomere po dosiahnuti vekovej hranice v zneni neskor$ich predpisov.
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(5) AK nie je dostatok voI'ného miesta na pisanie v navrhu na personalne opatrenie v ¢as-
tiach 15 az 17, 19 a 20 alebo ak si to situacia vyzaduje, spracuje sa pokracovanie navrhu.

(6) K navrhu na personalne opatrenie sa spracuje aj zaznam o vykonanom personalnom
pohovore pri zaradeni do personalnej zalohy, pri do¢asnom pozbaveni vykonu $tatnej sluzby a sa-
mostatne aj pri zaujme o vykon Statnej sluzby u iného vojenského utvaru, z dovodu oboznamenia
profesionalneho vojaka s d’alsimi skuto¢nostami, ktoré nie st dovodom na vydanie personalneho
rozkazu, zapracované v navrhu na personalne opatrenie.

(7) Za personalne opatrenie sa na ucely tychto metodickych pokynov povazuje vyslanie
do kurzu, $pecializa¢ného $tadia, certifika¢nej pripravy, vymenovanie do vojenskej hodnosti, povy-
Senie do vojenskej hodnosti, zapozicanie hodnosti, ustanovenie do funkcie, poverenie vykonom
vol'nej velitel'skej funkcie, prerusenie vykonu funkcie, vyclenenie profesionalneho vojaka, zarade-
nie do persondlnej zalohy, doCasné pozbavenie vykonu Statnej sluzby, vyslanie a skonéenie vyslania
na plnenie tloh mimo uzemia Slovenskej republiky, vyslanie na stdz a skoncenie sluzobného po-
meru.

(8) Navrh na personalne opatrenie sa spracovava v pisomnej forme na tlacive vygenerova-
nom prostrednictvom IIS SAP modul HR. V pripade, ak nie je IIS SAP modul HR dostupny, sa
tla¢ivo vyplni podl'a predtlace uvedenej v prilohe ¢. 6 na zaklade overenych tdajov.

(9) Ak je navrh na personalne opatrenie vygenerovany prostrednictvom IIS SAP modul
HR, tdaje v jednotlivych oknach sa nedaji menit. Zmena sa da urobit’ len v prislusnych infotypoch
I1S SAP modul HR a nanovo vygenerovat’ navrh na personalne opatrenie. Toto neplati pre ¢asti 6a,
6b, 15 az 20. Pri ukladani navrhu do formatu pdf. sa v tychto ¢astiach vykonaju potrebné zmeny a to
nasledovne: v ¢astiach 6a a 6b sa ponecha len kvalifikaény predpoklad a poziadavka na vykon Stat-
nej sluzby, ktora je potrebna k navrhovanému opatreniu; v ¢asti 15 sa pisomne zdévodni navrhované
opatrenie a v Casti 16 sa vyjadri profesionalny vojak (toto vyjadrenie profesionalneho vojaka je pi-
sané vlastnou rukou). V pripade, Ze sa k navrhovanému personalnemu opatrenie vyjadruju aj nad-
riadeni velitelia, tak sa vytlaci aj tretia strana navrhu na personalne opatrenie S astami 19 a 20.

(10) Navrh na personalne opatrenie sa odosiela vedicemu sluzobného turadu, ktory je
opravneny rozhodnut’. Navrhy s netiplnymi tdajmi sa veducemu sluzobného uradu nepredkladaju.
Spracovatel’ navrhu na persondlne opatrenie zodpoveda za spravnost’ a uplnost’ udajov.

(11) Ak si to navrhované opatrenie vyzaduje, stanovené sicasti ozbrojenych sil zabezpecia
vyjadrenia garantov vojenskych odbornosti v ¢asti 17.

(12) K navrhu na personalne opatrenie sa prikladaju d’al$ie prilohy (doklady, podklady,
rozhodnutia, ktoré maju vplyv na zistenie skuto¢ného stavu veci), ak su potrebné na posudenie
opravnenosti realizécie navrhovanych persondlnych opatreni.

(13) S navrhom na personalne opatrenie musi byt profesionalny vojak preukazatel'ne oboz-
nameny, ¢o potvrdi svojim vlastnoruénym podpisom na tlacive v &asti 168).

(14) V pripade, ak profesionalny vojak odmietne podpisat’, Zze bol s navrhom na personalne
opatrenie (oboznamenim, resp. 0znamenim) oboznameny, velitel’ v ¢asti 16 vykona zaznam o tejto
skuto¢nosti v pritomnosti dvoch inych 0s6b (napr. personalneho zamestnanca a priameho velitel'a
profesiondlneho vojaka), ktorych na tento Gcel predvola este pred oboznamenim profesionalneho
vojaka s personalnym opatrenim, a tuto skuto¢nost’ potvrdia vSetci pritomni svojimi podpismi:

18) § 91 ods. 7 zakona &. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesiondlnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.



Vzor zaznamu: ,, Profesiondlny vojak ................... boldna................ riadne oboznameny s navrhom
na persondlne opatrenie za pritomnosti dolu podpisanych osob, ktoré svojimi podpismi potvrdzuju
odmietnutie podpisania navrhu na persondlne opatrenie (znehodnotenie pisomnosti) profesional-
nym vojakom, (uvedie sa popis stavu podla okolnosti pripadu, hodnost, titul, meno a priezvisko PrV,
resp. zamestnancov, ich funkcné zaradenie, ktori boli pritomni pri odmietnuti s oboznamenim) “.

(15) O realizacii alebo zamietnuti navrhu na personalne opatrenie rozhoduje veduci sluzob-
ného tradu podl'a ur¢enej posobnosti v zmysle sluzobného predpisu ¢. 108/2022.

OSMA HLAVA
PERSONALNY ROZKAZ

Cl 1
Udel personilneho rozkazu

(1) Personalny rozkaz je pisomny dokument, ktory sa vydava pri personalnych opatreniach
suvisiacich so vznikom, zmenami a skon¢enim sluzobného pomeru profesiondlneho vojaka.

Cl.2
Spracovavanie, vydavanie a evidencia personalneho rozkazu

(1) Personalny rozkaz musi byt v stlade so zdkonom?*®), musi ho vydat prislusny sluzobny
tirad?’), musi vychadzat zo spol'ahlivo zisteného stavu veci a musi obsahovat’ predpisané naleZitosti.

(2) Udaje uvedené v personalnom rozkaze s podkladom na vykonavanie zdznamov zmien
v osobnom spise, v evidenénych pomdckach a v IS SAP modul HR.

(3) V personalnom rozkaze sa nazov funkcie uvedie podla tabul’ky poctov v plnom zneni
bez skratiek [okrem ustalenych skratick (PHM), anglickych skratiek (EOD, CIMIC, PSYOPS,
WOC) a oznaceni techniky pouzivanej v OS SR (MI-17, KUB, IGLA, 155 SHKH, AM-50)]. Tyka
sa to aj vSetkych nazvov sluzobnych tradov, pricom sa pouZivaja sa len otvorené nazvy.

(4) Podkladom na vydanie personalneho rozkazu je navrh na personalne opatrenie, 0b0z-
namenie, resp. oznamenie vykonané pisomnou formou, doévody uvedené v § 92 zakona alebo iné
pisomnosti (zhodnotenie, pohovor, Ziadost’ atd’.).

(5) Navrh na prepustenie zo sluzobného pomeru spracuje velitel’ v lehotach stanovenych
zakonom??), preukézatel'ne s nim oboznami profesionalneho vojaka a odosle ho sluzobnému uradu.

(6) Ziadost o prepustenie podla § 83 ods. 1 pism. 1), § 83 ods. 2 pism. j) alebo § 83 ods. 5
pism. a) zékona a Ziadost’ o skratenie lehoty na prepustenie podla § 94 zdkona podava profesionalny
vojak priamo sluzobnému uradu. V uvedenych pripadoch velitel navrh na prepustenie nespracuje.

(7) Navrh na prepustenie velitel’ nespracuje podla ustanoveni § 92 ods. 2 pism. ¢) a e) za-
kona.

19) § 91 zdkona ¢. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesiondlnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

20) Sluzobny predpis hlavného sluzobného uradu &. 108/2022 o ustanoveni sluzobnych tradov, o ustanoveni rozsahu
posobnosti veducich sluzobnych uradov a 0 ustanoveni rozsahu pdsobnosti velitel'ov pri vykonavani §tatnej sluzby
profesionalnych vojakov v zneni neskorsich predpisov.

21) § 93 zakona &. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.
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(8) V jednom personalnom rozkaze mozno uvadzat’ spolu navzajom suvisiace personalne
opatrenia (napr. ukoncenie personalnej zalohy, ustanovenie, povysenie atd’.).

(9) Personalny rozkaz musi obsahovat’ vyrok, odovodnenie a poucenie.

(10) Personalny rozkaz obsahuje nalezitosti uvedené v § 91 ods. 3 az 5 zakona. Okrem
tychto nalezitosti obsahuje aj nasledovné udaje:
a) evidenéné Cislo personalneho rozkazu,
b) vytlacok ¢islo a pocet listov
C) nazov personalneho rozkazu,
d) ¢islo personalneho rozkazu,
e) datum ucinnosti personalneho rozkazu,
f) Statistické a eviden¢né udaje uvedené v Statistickych zatvorkach,
g) rozdelovnik, ktory sa uvadza na vSetkych vytlackoch na zadnej strane posledného listu,
h) funkciu, vojenska hodnost’, titul, meno, priezvisko a podpis personalneho zamestnanca, ktory per-
sonalny rozkaz spracoval.

(11) Pri skonéeni sluzobného pomeru sa v personalnom rozkaze uvadza aj funkcia, ktoru
je po zaradeni do zdloh ozbrojenych sil profesionalny vojak pripraveny vykondvat’ vratane Cisla
funkcie a ¢isla Specializacie vojenskej odbornosti (okrem dovodu skoncenia sluzobného pomeru,
ktorym nie je profesionalny vojak zaradeny do zaloh) a uhrady nakladov vynalozenych na naturalne
a finan¢né zabezpecenie.

(12) Vojenska hodnost’ sa uvadza v plnom zneni. Formulacia kazdého personalneho opat-
renia sa upravuje tak, aby vojenskd hodnost’, meno, priezvisko, titul, miesto narodenia a funkcia boli
V nominative a v muzskom rode. Oslovovanie profesionalnych vojaciek sa uvadza v Zenskom rode.

(13) Akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly, umelecko-pedagogické tituly, tituly
udelené zahraniénymi vzdeldvacimi inStituciami a profesijné tituly sa uvadzaja v personalnych roz-
kazoch podla zauzivanej skratky. Zapisy aformy pouzivania titulov st uvedené v prilohe
¢. 11

(14) Personalny zamestnanec, ktory spracuva personalny rozkaz, zodpoveda za tplnost’
a spravnost’ uvedenych udajov.

(15) Pri vzniku sluzobného pomeru profesionalneho vojaka sa jeden vytlacok personalneho
rozkazu zasiela aj na sekciu I'udskych zdrojov MO SR, oddelenie riadenia mobilizacie ozbrojenych
sil na vykonanie evidenénych zmien podl'a osobitného predpisu.??) V pripade opitovného prijatia
do sluzobného pomeru aj na Vojensky urad socialneho zabezpecenia Bratislava, sekciu personal-
nych a socialnych ¢innosti a 0sobny tirad MV SR alebo na generalne riaditel'stvo Zboru viazenskej
a justiCnej straze, Utvar socidlneho zabezpecenia zboru Bratislava.

(16) Vzor a podrobnosti 0 spracovani personalneho rozkazu su uveden¢ v prilohe €. 7.

22) § 9 pism. b) zakona &. 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskor-
Sich predpisov.
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CL.3
Postup pri spracovani, zasielani a evidencii personalneho rozkazu o prepusteni zo
sluZobného pomeru

(1) Personalny rozkaz o prepusteni profesionalneho vojaka zo sluzobného pomeru sa spra-
covava nasledovnym sposobom:
a) vV uplnom zneni:
vytlacok ¢islo 1 — pre profesionalneho vojaka (original) — doru¢ovany profesionalnemu vojakovi
prostrednictvom velitela,
vytlacok ¢islo 2 — pre sluzobny urad (original) — evidovany v denniku personalnych rozkazov slu-
zobného uradu,
vytlacok ¢islo 3 — pre ttvar (na zalozenie do 0sobného spisu profesionalneho vojaka — rovnopis) —
po zaevidovani v knihe evidencie prijatych vytlackov personalnych rozkazov sa vyberie a zalozi do
osobného spisu profesiondlneho vojaka, kde bude sluzit’ ako trvaly doklad o skonceni sluzobného
pomeru profesionalneho vojaka. Pisomnost’ zaeviduje personalny zamestnanec v 0sobnom spise
VvV zozname ulozenych pisomnosti podla ¢l. 1 ods. 6 sluZobného predpisu €. 117/2015.
b) vypis z personalneho rozkazu:
vypis ¢islo 1 — pre odbor personalnych informacii personalneho tradu — sluzi na zapracovanie in-
formacii do 11S SAP modul HR,
vypis Cislo 2 — pre Vojensky trad socidlneho zabezpecenia Bratislava,
vypis ¢islo 3 — pre trad finanéného zabezpecenia/ prislusné oddelenie miezd a platov,
vypis Cislo 4 — pre sekciu 'udskych zdrojov/ oddelenie riadenia mobilizacie ozbrojenych sil.
Sluzobny trad podla potreby spracuje aj d’al$ie vypisy z personalneho rozkazu (napr. v stvislosti
s vyméhanim nakladov spojenych s vycvikom, §tidiom resp. d’alsim vzdeldvanim potrebnym na
vykon §tatnej sluzby).

(2) Vytlacky €. 1 a €. 2 podpisuje vediici sluzobného tradu, ktory personalny rozkaz vydal.
Oznacia sa odtlackom okruhlej peciatky sluzobného turadu so Staitnym znakom Cervenej farby. Vy-
tlacok €. 1 sa odosle profesiondlnemu vojakovi. Vytlacok €. 2 sa uloZi u spracovatel’a.

(3) Vytlacok €. 3 sa odosle na titvar, v ktorom profesionalny vojak vykonava §tatnu sluzbu.
Tento vytlatok neobsahuje podpis veduceho sluzobného tradu, pod meno veduceho sluzobného
uradu sa uvedie skratka vlastnou rukou ,,v. r.“ a oznaci sa odtlackom okrthlej peciatky sluzobného
uradu so Statnym znakom cervenej farby. Vynecha sa jeden riadok a napise sa ,,Za spravnost™, na
d’alsi riadok hodnost’, titul, meno a priezvisko personalneho zamestnanca a jeho podpis.

Riaditel :
Personalneho Uradu Okdtﬁéok veI’kij
iany) H ; ; okruhlej peciatky _
ozbrOJenych sil Slovenskej republiky : sluZobn&ho ,
plukovnik L Uadusodtinym lvan RIADITEL

znakom F V.r.

Za SpréVnOSt‘: - , R
kapitan Mgr. Peter SKUSENY

(4) Vypis z personalneho rozkazu podla ¢l. 3 ods. 1 pism. b) obsahuje idaje nevyhnutné
na vykonanie zaznamov v prisluSnej personalnej evidencii a udaje pre zabezpecenie financnych
a vysluhovych nalezitosti profesionalneho vojaka. Tento vypis neobsahuje cast’ personalneho roz-
kazu Odévodnenie. Pre ticely poskytnutia informacie o prepusteni profesionalnych vojakov zo slu-
zobného pomeru zasiela sluzobny trad, ktory vydal persondlny rozkaz, Bytovej agentire BARMO
MO SR (spravidla jedenkrat mesacne) prehl’ad o prepustenych profesionalnych vojakoch podla pri-
lohy €. 7. Vypisy z personalnych rozkazov sa eviduju v knihe evidencie prijatych vytlackov perso-
nalnych rozkazov pod registratirnou znackou DA7 LUS.
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Cl. 4
Postup pri spracovani, zasielani a evidencii personalneho rozkazu
(vSetky personilne opatrenia okrem personalnych opatreni stvisiacich s prepustenim PrV)

(1) Personalny rozkaz na profesionalneho vojaka sa spractiva nasledovnym spésobom:
a) vV iplnom zneni:
vytlacok ¢islo 1 — pre profesionalneho vojaka (original) — doru¢ovany profesionalnemu vojakovi
prostrednictvom velitel’a,
vytlacok ¢islo 2 — pre sluzobny tirad (origindl) — evidovany v denniku personalnych rozkazov slu-
zobného tradu,
vytlacok ¢islo 3 — pre ttvar (na zalozenie do osobného spisu PrV — rovnopis) — po zaevidovani
v knihe evidencie prijatych vytlackov personalnych rozkazov sa zalozi do osobného spisu profesio-
nalneho vojaka, kde bude sluzit” ako trvaly doklad k zmenam v sluzobnom pomere profesionalneho
vojaka. Pisomnost’ zaeviduje personalny zamestnanec v 0So0bnom spise v zozname ulozenych pi-
somnosti podl'a ¢l. 1 ods. 6 sluzobného predpisu ¢. 117/2015.
b) vypis z personalneho rozkazu:
vypis €islo 1 — pre odbor personalnych informécii persondlneho tradu — sluzi pre zapracovanie in-
formacii do 11S SAP modul HR,
vypis €islo 2 — pre nadriadenu organizacnu zlozku/ utvar ,
vypis ¢islo 3 — pre trad finanéného zabezpecenia / prislusné oddelenie miezd a platov.
Sluzobny urad podla potreby spracuje aj d’alSie vypisy z personalneho rozkazu.

(2) Vytlacky ¢. 1 a €. 2 podpisuje veduci sluzobného tradu, ktory personalny rozkaz vydal.
Oznacia sa odtlackom okruhlej peciatky sluzobného tradu so Staitnym znakom cervenej farby. Vy-
tlacok €. 1 sa odosle profesiondlnemu vojakovi alebo sa odovzda ob¢anovi v def nastupu do Statnej
sluzby. Vytlacok €. 2 sa uloZi u spracovatel’a.

(3) Vytlacok ¢. 3 sa podpise zaru¢enym elektronickym podpisom opravnenej certifikacnej
autority PKI a odosle sa prostrednictvom 1S SAP modul HR. Takyto vytlacok neobsahuje odtlacok
peciatky, podpis vedticeho sluzobného uradu a podpis personalneho zamestnanca, ale pod meno ve-
duceho sluzobného uradu sa uvedie skratka vlastnou rukou ,,v. r.““. Vynecha sa jeden riadok a napiSe
sa ,,Za spravnost™, na d’alsi riadok hodnost, titul, meno a priezvisko personalneho zamestnanca.

Riaditel
Personalneho uradu
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
plukovnik lvan RIADITEL
V.T.
Za spravnost:
kapitan Mgr. Peter SKUSENY

V pripade, ak nie je moznost’ vykonat’ podpis zaruc¢enym elektronickym podpisom oprav-
nenej certifika¢nej autority PKI alebo zaslat’ ho prostrednictvom IIS SAP modul HR, tak vytlacok
neobsahuje podpis vediceho sluzobného tradu. Pod meno veduceho sluzobného uradu sa uvedie
skratka vlastnou rukou ,,v. r.*“ @ oznac¢i sa odtlackom okruhlej peciatky sluzobného uradu so Statnym
znakom cervenej farby. Vynecha sa jeden riadok a napise sa ,,Za spravnost™, na d’alsi riadok hod-

Riaditef
Personéineho Uradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky Otlacok vekej

okrahlej peciatky

plukovm’k sluzobného lvan RIADITEL
% Uradusodtatnym  / V. T
znakom J

Za spravnost: ) ]
kapitan Mgr. Peter SKUSENY



22

(4) V pripade tla¢e doru¢ené¢ho personalneho rozkazu personalny zamestnanec poslednu
stranu oznaci odtlackom okruahlej peciatky sluzobného tradu so Staitnym znakom cervenej farby a
odtlackom prezentacnej peciatky, kde datum prijatia je totozny s datumom vytla¢enia. Spracovate-
I'om je osoba, ktora personalny rozkaz vytlacila, co potvrdi svojim podpisom. Takto vytlaceny per-
sonalny rozkaz personalny zamestnanec zapiSe do Knihy evidencie prijatych vytlatkov personal-
nych rozkazov podl'a pokynov uvedenych v prilohe ¢. 10.

(5) V pripade, ak personalny zamestnanec doruceny personalny rozkaz nevytlaci, ulozi
elektronickt verziu personalneho rozkazu do vytvoreného adresara v sluzobnom pocitaci. Zaroven
odstrani dorucenu elektronicktl verziu z postového priecinka 1S SAP modul HR. Takto ulozené
verzie personalnych rozkazov na konci kalendarneho roka personalny zamestnanec ulozi na pama-
tové médium (napr. CD nosi€) a v spoluprici s prislusSnym pracoviskom spravy registratiry oznaci
toto pamétové médium v sulade s registratirnym poriadkom ako prilohu knihy evidencie prijatych
personalnych rozkazov.

(6) Vypis z personalneho rozkazu podla ¢l. 4 ods. 1 pism. b) obsahuje idaje nevyhnutné
na vykonanie zdznamov v prisluSnej personalnej evidencii a udaje pre zabezpecenie financnych na-
lezitosti profesionalneho vojaka. Tento vypis neobsahuje Cast’ personalneho rozkazu od ¢asti
Odovodnenia. Vzor vypisu z persondlneho rozkazu je uvedeny v prilohe €. 7. Vypisy z personal-
nych rozkazov sa eviduju v knihe evidencie prijatych vytlackov persondlnych rozkazov pod regis-
tratirnou znackou DA7 LUS.

(7) V pripade, Ze sluzobny trad vyda k predlozenému personalnemu opatreniu iné rozhod-
nutie ako je personalny rozkaz, napr. stanovisko vedticeho sluzobného tradu k navrhu na personalne
opatrenie o nerealizovani personalneho opatrenia, tak sa tento dokument v pisomnom vytlacku do-
ruc¢eny velitelovi, ktory preukédzatel'ne oboznami profesionalneho vojaka s rozhodnutim veduceho
sluzobného tradu v predmetnej veci. Dokument nasledne personalny zamestnanec zalozi do 0sob-
ného spisu profesiondlneho vojaka.

CL5
Dorucenie personialneho rozkazu

(1) Doru¢ovanie personalneho rozkazu sa vykonava v stlade s § 218 zakona. Personalny
rozkaz sa profesiondlnemu vojakovi doru¢i do vlastnych rak?®) spravidla prostrednictvom personal-
neho zamestnanca. Profesionalny vojak potvrdi dorucenie persondlneho rozkazu svojim podpisom
na vytlacok €. 3, kde persondlny zamestnanec vyhotovi nasledovnt formulaciu:

Vo sulade s § 91 ods. 8 zakona ¢. 281/2015 Z. z. mi bol tento persondlny rozkaz doruceny
ARia.....occeeei , podpis PrVi....cccoovveeveninn. “

Ak nie je mozné uplatnit’ tento sposob dorucenia personalneho rozkazu, pouzije sa tlacivo potvrde-
nie 0 doruceni personalneho rozkazu podl'a prilohy ¢. 7. Vyplnené tla¢ivo personalny zamestnanec
zalozi do osobného spisu spolu s vytlackom ¢. 3.

(2) Ak profesionalnemu vojakovi nemozno dorucit’ personalny rozkaz v mieste vykonu
Statnej sluzby, vV mieste pobytu alebo kdekol'vek bude profesiondlny vojak zastihnutel'ny dorucenie
sa zabezpeci prostrednictvom postovych sluzieb vo forme doporucenej zasielky s pozndmkami ,,ulo-
zit' 10 dni“ a ,,do vlastnych rak*. O spoésobe dorucenia informuje velitel’ v pripade potreby veduceho
sluZzobného uradu prostrednictvom personalneho zamestnanca.

23) § 218 zakona ¢&. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.
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(3) Podpisany vytlacok ¢. 3 personalneho rozkazu alebo potvrdenie o doruceni personal-
neho rozkazu podrla odseku 1 alebo podpisanu doru¢enku podl'a odseku 2 (vSetky personalne opat-
renia, okrem personalnych opatreni stvisiacich so skonenim $tatnej sluzby) zalozi personalny za-
mestnanec do osobného spisu profesionalneho vojaka.

(4) Potvrdenie o doruceni personalneho rozkazu o prepusteni profesionalneho vojaka
20 sluzobného pomeru sa eviduje nasledovnym sposobom:
- original potvrdenia (dorucenky) o doruceni personalneho rozkazu alebo rozhodnutia profesional-
nemu vojakovi vo veciach stvisiacich so skon¢enim Statnej sluzby, zaSle persondlny zamestnanec
bezodkladne veducemu sluzobného tradu. Potvrdenie sa pripoji k vytlacku €. 2 personélneho roz-
kazu,
- overenu kopiu potvrdenia zalozi personédlny zamestnanec spolu s vytlackom €. 3 personalneho roz-
kazu do osobného spisu profesionalneho vojaka.

CL6
Evidencia podkladov k personalnym rozkazom

(1) V zmysle metodického usmernenia®) sa materialy (pisomnosti) suvisiace s konanim
0 prepusteni profesionalneho vojaka zo sluzobného pomeru ukladaju do administrativneho spisu,
ktory zostava ulozeny u spravneho organu — sluzobnom urade. Podklady na vydanie personalneho
rozkazu sa nezasielaji spét’ na itvar na ulozenie do osobného spisu.

(2) Podklady k personalnym rozkazom pri vSetkych ostatnych personalnych opatreniach sa
eviduju nasledovne:
a) originaly personalnych dokumentov
- ak su dorucené na sluzobny urad, zostavaji v evidencii sluzobného uradu ako podkladova doku-
mentacia na vydanie prislusného personalneho rozkazu, nezasielaju sa spét’ k predkladatel'ovi per-
sonalneho opatrenia,
- ak neboli doru¢ené na sluZzobny trad, origindly zostavaju v evidencii spracovatel'a (vojensky utvar,
garant a pod.), nezasielaju sa dodato¢ne na sluzobny urad,
b) kopie personalnych dokumentov
- pisomné alebo elektronické fotokdpie (po vytlaceni) persondlnych dokumentov sa na sluZobnom
urade alebo u spracovatela eviduju podobne ako originély.

(3) Podklady k personalnym rozkazom uvedené v ¢l. 6 ods. 2 sa eviduju v spisovom obale
podl'a osobitného predpisu?®) s lehotou ulozenia pit rokov (DAG, LU5).

(4) Podkladmi k personalnym rozkazom sa rozumejii najma:
- navrh na personalne opatrenie,
- z4znam o vykonanom persondlnom pohovore,
- oboznamenie, resp. oznamenie profesionalneho vojaka s navrhovanym personalnym opatrenim,
- Ziadosti profesiondlneho vojaka,
- vyjadrenia velitel'ov alebo sluzobnych organov suvisiacich s personalnym opatrenim,
- stanoviska garantov vojenskych odbornosti,
- kopie dokladov, certifikatov, opravnent,
- pisomné zhodnotenia alebo hodnotenia na PrV, iné dokumenty stvisiace s personalnym opatrenim.

24) Diia 29.07.2016 vydal Urad legislativy a prava Ministerstva obrany SR Metodické usmernenie o tvorbe administra-
tivneho spisu ¢. ULP-379-5/2016 (uverejnené vo Vestniku MO SR €. 58/2016).

25) Priloha ¢. 1 Registratiirny plan Smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 87/2019 o registratirnom po-
riadku
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CL7
Pravoplatnost’ a vykonatel’nost’ personalneho rozkazu

(1) Personalny rozkaz je kone¢ny a nemozno sa proti nemu odvolat’ (pri vSetkych perso-
nalnych opatreniach okrem persondlnych opatreni stuvisiacich s prepustenim profesiondlneho vo-
jaka). Personalny rozkaz, proti ktorému sa nemozno odvolat, je pravoplatny. Takyto rozkaz nie je
preskimatelny sudom.

(2) Proti personalnemu rozkazu tykajuicemu sa skonéenia §tatnej sluzby prepustenim?®) sa
mozno odvolat’. Tento persondlny rozkaz je po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov preski-
matelny sudom.

CL. 8
Oprava, zmena a zruSenie personilneho rozkazu

(1) Ak po vydani personalneho rozkazu v pravnych vzt'ahoch profesionalneho vojaka sii-
visiacich so zmenami v §tatnej sluzbe nastant nové skuto¢nosti alebo doslo k chybam v pisani, po-
¢itani alebo inym zrejmym nespravnostiam, sluzobny urad, ktory tento persondlny rozkaz vydal,
personalny rozkaz opravi, zmeni alebo cely personalny rozkaz zrusi.

(2) Sluzobny trad opravi personalny rozkaz opravou personalneho rozkazu. Opravou ne-
mozno zmenit pdvodny personalny rozkaz tak, aby doslo k zmene pravnych vzt'ahov zalozenych
personalnym rozkazom. Ide len o chyby v pisani. Vzor opravy je uvedeny v prilohe ¢. 7.

(3) Sluzobny turad zmeni personalny rozkaz zmenou personalneho rozkazu. Zmenou po-
vodného personalneho rozkazu sa vykonaju zmeny, ked’ nastali nové skutocnosti, ktoré pri vydani
personalneho rozkazu neboli zname tak, aby nedoslo k zmene pravnych vztahov zalozenych perso-
nalnym rozkazom. Nejde pritom o opravu a nie je potrebné rozkaz zrusit. Vzor zmeny je uvedeny
Vv prilohe €. 7.

(4) Sluzobny urad zrusi personalny rozkaz, ked’ nastali nové skuto¢nosti, ktoré pri vydani
personalneho rozkazu neboli zndme. Vzor zruSenia je uvedeny v prilohe €. 7.

(5) O oprave, zmene alebo zruseni personalneho rozkazu pisomne personalny zamestnanec
upovedomi vSetkych adresatov, ktorym boli doruc¢ené vytlacky a vypisy persondlneho rozkazu.

(6) Oprava, zmena alebo zrusenie personalneho rozkazu sa zaznamenava v osobnom spise,
v evidenénych pomdckach a 11S SAP modul HR.

(7) Personalny zamestnanec pri vykonani zaznamu 0 oprave alebo zmene personalneho
rozkazu v originalnom vytlacku alebo vo vypise opravi alebo zmeni prislusné tidaje v zmysle pri-
lohy €. 7. Pri zruSeni sa vypis z personalneho rozkazu cely preciarkne.

(8) Rozhodnutie o zmene alebo o zruSeni personalneho rozkazu pri skonceni $tatnej sluzby
prepustenim vydaného podla osobitného predpisu sa méze vykonat’ len na zéklade pravoplatného
rozhodnutia vediceho sluzobného uradu vydaného v ramci konania:

a) o riadnych opravnych prostriedkoch, a to:
1. odvolanie,
2. rozklad, ak personalny rozkaz vydal minister obrany Slovenskej republiky,

%) § 83 ods. 1,2 aods. 4 az 6, § 84 a § 98 ods. 4 zikona ¢&. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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b) o mimoriadnych opravnych prostriedkoch, a to:

1. obnova konania,

2. preskiimanie personalneho rozkazu mimo odvolacieho konania,
3. konanie o proteste prokuratora.

(9) Pri preskimani personalneho rozkazu o skonéeni $tatnej sluzby prepustenim sidom sa
moze rozhodnutie o zmene alebo o zruSeni personalneho rozkazu vydaného podl'a osobitného pred-
pisu vykonat’ len na zéklade pravoplatného rozhodnutia stidu.

(10) Pravoplatné rozhodnutie podl'a odsekov 8 a 9 (jeho tiradne osvedcené odpisy alebo
kopie) sa zasiela vSetkym adresatom, ktorym boli doru¢ené vytlacky povodného (zmeneného alebo
zruSeného) personalneho rozkazu.

CL9
U¢innost’ personalneho opatrenia

Personalne opatrenie nadobudne G¢innost’ diiom uvedenym vo vyrokovej Casti personal-
neho rozkazu, a to:
a) 0 00.00 h, ak ide o personalne opatrenie, ktoré¢ sa uvedenym dilom zacina (napr. prijatie do Stat-
nej sluzby, ustanovenie do funkcie),
b)o 24.00 h, ak ide o personalne opatrenie, ktoré sa uvedenym ditom kon¢i (napr. skonéenie sluzob-
ného pomeru).

DEVIATA HLAVA
PERSONALNA STATISTIKA

CL1
Zakladné ustanovenia

Pre personalnu Statistiku st zdrojovymi udajmi najméa udaje v elektronickej forme v IIS
SAP modul HR:
a) tabul’ky poctov a funkény prehlad,
b) udaje o profesionalnom vojakovi.

ClL.2
Pocet profesionalnych vojakov

(1) Pocty funkcii planované v tabulkach poc¢tov pre profesionalnych vojakov sa na tucely
tychto metodickych pokynov povazuji za planované pocty.

(2) Pocet profesionalnych vojakov vykonavajucich Statnu sluzbu v ozbrojenych silach Slo-
venskej republiky, pocet vy¢lenenych?’) profesionalnych vojakov a podet profesionalnych vojakov
zaradenych do personélnej zalohy vratane poctu profesionalnych vojakov docasne pozbavenych vy-
konu Statnej sluzby predstavuje skutocné pocty.

27y § 71 ods.1 pism. d) a pism. f) zakona &. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.
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CL.3
Statistické vystupy

(1) Statistické vystupy st vysledkom $tatistického Setrenia v zdrojovych tidajoch za pouzi-
tia matematickych metdd (analyza, syntéza, prognoza) a su ur¢ené pre potreby riadiaceho manaz-
mentu ministerstva obrany, generalneho §tabu, zlozky personalneho tradu i mimorezortnych orga-
NOV a organizacii.

(2) K statistickym vystupom patria najmaé:
a) prehl'ad o tabul’kovych poctoch a skuto¢nych pocétoch profesionalnych vojakov,
b) prehl'ad o po¢toch profesionalnych vojakov, ktori boli prijati do sluzobného pomeru, a ktorym sa
skoncil sluzobny pomer,
c) statistické vykazy a informacie na zaklade operativnych poziadaviek opravnenych subjektov,
d) hlasenia, prehlady, planované a neplanované Statistické hlasenia v oblasti personalneho manaz-
mentu,
e) podklady pre spracovanie odpovedi ziadatelom podla zakona o slobodnom pristupe k informa-
ciam.

ClL 4
Oprava tidajov na zdklade zmeny v tabul’ke poctov

(1) Ak nastane zmena tdajov v tabulke poctov tykajuca sa funkcie, do ktorej je profesio-
nalny vojak ustanoveny, velitel’ atvaru bezodkladne zabezpeci jej vykonanie podl'a ods. 3. Tuto
skuto¢nost’ pisomne oznami na odbor personalnych informacii personalneho uradu podl'a vzoru uve-
deného v prilohe ¢. 8 (okrem vojenského spravodajstva). Zmena sa nevykonava a nehlasi, ak ide
0 zmenu udajov v tabulke poctov, na zaklade ktorej sluzobny urad vyda personalny rozkaz.

(2) Za zmenu podl'a odseku 1 sa povaZuje zmena:

a) Vv urcitej Casti nazvu celej funkcie, ak nedoslo k zmene nazvu Casti funkcie podl'a prilohy ¢. 4
stipec ,,Nazov funkcie® sluzobného predpisu ¢. 107/2022 o podrobnostiach o vojenskych od-
bornostiach a ich Specializaciach, o podrobnostiach o pldnovani funkcii pre profesionalnych
vojakov a o ur¢eni funkcii pre garantov vojenskych odbornosti v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,sluzobny predpis ¢. 107/2022%),

b) nazvu funkcie bez podstatnej zmeny opisu ¢innosti vyplyvajacej z funkcie,

c) zaradenia organizac¢nej skupiny funkcii, alebo funkcie do organizacnej Struktiry inej zlozky
V ramci toho istého utvaru,

d) nazvu alebo ¢isla vojenského ttvaru.

(3) Zmeny podl'a ods. 1 a 2 sa vykonaju:
a) v 0sobnom spise,
b) v evidencnych pomockach,
c) v IS SAP modul HR.

(4) Za zmenu podla ods. 1 a 2 sa nepovazuji organizaéné zmeny v zmysle § 3 pism. e)
zakona.
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CL5
Oprava udajov na zaklade zmeny podriadenosti

(1) Ak nastane zmena podriadenosti vojenského utvaru, velitel’ bezodkladne zabezpeci jej
vykonanie podla ods. 2. Tato skuto¢nost’ pisomne oznami na odbor personalnych informacii perso-
nalneho uradu podl'a vzoru uvedeného v prilohe ¢. 8 (okrem vojenského spravodajstva).

(2) Zmeny podl'a ods. 1 sa vykonaja:
a) v 0sobnom spise,
b) v eviden¢nych pomockach,
c¢) v IS SAP modul HR.

DESIATA HLAVA
TLACIVA

ClL1
Evidencné pomocky

(1) Evidenéné pomocky su:
a) dennik personalnych rozkazov,
b) kniha evidencie oprav, zmien a zruSeni personalnych rozkazov,
) kniha evidencie prijatych vytlackov personalnych rozkazov (oprav, zmien a zruseni personalnych
rozkazov),
d) prehlad funkcii profesionalnych vojakov a pracovnych miest zamestnancov.

(2) Dennik personalnych rozkazov je uréeny na evidenciu personalnych rozkazov, ktoré
vydava veduci sluzobného tradu. Dennik persondlnych rozkazov sa vedie v sluzobnom trade, ktory
vydava personalne rozkazy.

(3) Kniha evidencie oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov je uréena na evidenciu
oprav, zmien a zru$eni personalnych rozkazov, ktoré¢ vydava veduci sluzobného tradu Kniha evi-
dencie oprav, zmien a zruSeni personalnych rozkazov sa vedie v sluzobnom turade, ktory vydava
personalne rozkazy.

(4) Kniha evidencie prijatych vytlackov personalnych rozkazov (oprav, zmien a zruseni
personalnych rozkazov) sa vedie v sluzobnom urade po doruceni prvého personalneho rozkazu v pri-
sluSnom kalendérnom roku.

(5) Prehl'ad funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov je urceny na vedenie pre-
hl'adu obsadenia funkcii profesionalnych vojakov planovanych v tabul’ke poctov. Prehl'ad funkecii
profesiondlnych vojakov a zamestnancov vedie persondlny zamestnanec.

(6) Vzor evidenénych pomdcok, spdsob ich vypliovania a pokyny na vedenie st uvedené
Vv prilohe ¢. 9.

Cl.2
Zoznam tlaciv suvisiacich so vznikom, zmenami, skonéenim Statnej sluzby prepustenim
20 sluzobného pomeru a tlaciv stvisiacich s personalnou pracou

(1) Na tcely tychto metodickych pokynov k tlac¢ivam suvisiacim so skonenim Statnej
sluzby prepustenim zo sluzobného pomeru patria najma:
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a) vykaz doby trvania sluzobného pomeru na ucely vysluhového zabezpecenia,

b) potvrdenie o Statnej sluzbe profesionalneho vojaka,

C) potvrdenie o $tatnej sluzbe profesionalneho vojaka pre zamestnanca finanénej sluzby,
d) sluzobny posudok pri skonceni Statnej sluzby.

(2) Vzory tlaciv suvisiacich so skonéenim $tatnej sluzby prepustenim zo sluzobného po-
meru, s popisom a spoésobom ich vypliovania st uvedené v prilohe ¢. 10.

(3) Na ucely tychto metodickych pokynov K tla¢ivam savisiacim so vznikom a zmenami

V sluzobnom pomere patria najma:

a) ziadost’ o prijatie do Statnej sluzby profesiondlneho vojaka Ozbrojenych sil SR podla § 16
0ds. 1 pism. a) zékona,

b) Cestné vyhlasenie ob¢ana Ziadajuceho o prijatie do $tatnej sluzby profesionalneho vojaka podla
§ 19 ods. 3 pism. f) zakona,

C) oboznamenie ob¢ana o zakaze diskriminacie podla § 4 ods. 6 zakona,

d) potvrdenie oSetrujuceho lekara o spdsobilosti vykonat’ previerku fyzickej zdatnosti podla § 19
ods. 3 pism. g) zakona,

e) zaznam o nepritomnosti profesionalneho vojaka vo vykone $tatnej sluzby,

f) ziadost o ustanovenie do inej funkcie podl'a § 67 ods. 1 zakona,

g) oznamenie o tehotenstve,

h) oznamenie o nastupe na materski dovolenku,

1) ziadost’ o poskytnutie rodi¢ovskej dovolenky podla § 130a ods. 2 zékona,

J) Cestné vyhlasenie — osamely profesionalny vojak.

(4) Na tcely tychto metodickych pokynov k tla¢ivam stvisiacim s personalnou pracou pat-
ria najma:
a) hlasenie o pocte vydanych personalnych rozkazov,
b) vzor na zasielanie OIK a KIS,
c) referen¢né tabul’ky.

(5) Hlasenie o pocte vydanych personalnych rozkazov spracovava personalny zamestnanec
v dvoch vytlackoch v sluzobnom urade, v ktorom bol v danom roku vydany aspon jeden personalny
rozkaz. Vytlacok €. 1 sa priklada k vytlackom ¢. 2 personalnych rozkazov, ktoré su vedené u spra-
covatel’a. Vytlacok €. 2 sa zasiela na odbor personalnych informacii personalneho uradu naj-
neskor do 31. janudra nasledujuceho roka.

(6) Vzory tlac¢iv suvisiacich so vznikom a zmenami v sluzobnom pomere a tlaciv suvisia-
cim s personalnou pracou, S popisom a spésobom ich vypliiovania st uvedené v prilohe ¢. 11.

JEDENASTA HLAVA
HLASENIA SLUZOBNEMU URADU

Personalny zamestnanec hlési sluzobnému tradu:

a) nastup profesionalnych vojakov na vykon $tatnej sluzby, ktori st prijati do pripravnej Statne;j
sluzby. Hlasenie sa zasiela (telefonicky) na odbor dopliovania a vyberu personalu personalneho
uradu Vv den nastupu do 14,00 hod.,

b) nastup profesionalnych vojakov na vykon statnej sluzby, ktori st prijati do docasne;j alebo stalej
Statnej sluzby. Hlasenie sa zasiela (telefonicky) na odbor dopliovania a vyberu personalu perso-
nalneho uradu v den nastupu do 10,00 hod.,

C) nastup profesionalnych vojakov na vykon Statnej sluzby, ktorym bol pravoplatne zruseny perso-
nalny rozkaz o prepusteni. Hlasenie sa zasiela (telefonicky) na odbor personalnych ¢innosti a od-
bor personalnych informacii personalneho uradu v den nastupu do 10,00 h,
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d) skonéenie Statnej sluzby prepustenim zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka diiom do-
rucenia persondlneho rozkazu:

1) vyplnené a podpisané tla¢ivo potvrdenie 0 doruceni personalneho rozkazu profesionalnemu
vojakovi (scan) sa zasiela prostrednictvom IIS SAP modul HR na adresu ,,Potvrdenie o do-
ruceni PR na odbor personalnych informacii personalneho tradu a na odbor personalnych
¢innosti personalneho tradu v dem prepustenia do 12,00 hod. a nasledne original potvrde-
nia sa zasiela na odbor personalnych ¢innosti personalneho tradu,

2) Vyplnené a podpisané tlacivo potvrdenie o doruceni personalneho rozkazu profesionalnemu
vojakovi (scan) sa zasiela prostrednictvom IIS SAP modul HR na adresu ,,Potvrdenie o do-
ruc¢eni PR na odbor persondlnych informadcii persondlneho tradu a na odbor personalneho
manazmentu J1 GS OS SR v defi prepustenia do 12,00 hod. a nasledne original potvrdenia
sa zasiela na odbor personalneho manazmentu J1 GS OS SR.

e) zanik sluzobného pomeru profesionalneho vojaka imrtim sa hlasi okamzite telefonicky (najne-
skor do 24 hodin alebo v najblizsi sluzobny dei) prostrednictvom personalneho zamestnanca na
oddelenie personalnej evidencie odboru persondlnych informacii personédlneho tradu.

DVANASTA HLAVA
ZAVER

CL1
Zavereéné ustanovenia

Osobna znamka profesionalneho vojaka pouzivand pred nadobudnutim G¢innosti zostava
zalozené v osobnom spise aj po skonceni sluzobného pomeru profesionalneho vojaka.

ClL2
ZruSovacie ustanovenia

Zrusujem metodické pokyny NGS OS SR ¢&.: SbPO-168/2016 OdPeM upravujice podrob-
nosti o vedeni personalnej evidencie a personalnej Statistiky profesionalnych vojakov a Docasné
metodické pokyny K upresneniu spracovania, zasielania a evidencie personalnych rozkazov
a k upresneniu evidencie podkladov k personalnym rozkazom &.: SbPO-37-58/2020.

, CL3
Ud¢innost’

Tieto metodické pokyny nadobudntl u¢innost’ diilom podpisania.
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Priloha ¢. 1
k Metodickym pokynom
&. SbP0O-197/2022-OdPeM

VZHEAD OSOBNEHO SPISU A VZORY TLACIV V OSOBNOM SPISE

1. VzhPad osobného spisu

Obal osobného spisu je zhotoveny z tvrdej lepenky potiahnutej povrchovo upravenym materialom tma-
vozelenej mramorovej farby o rozmeroch 270 x 310 mm. Vo vntri je spinaci mechanizmus, $tvor kruzkovy,
ktory umoziuje rychle a ucelné vkladanie pisomnosti. Vyska mechanizmu je 40 mm.

a) Predna vonkajSia strana tvrdého obalu — vzhP’ad bez Stitku
Obsahuje text:
OZBROJENE SILY SR
typ pisma: ariel/tu¢né 36 (9 mm), farba pisma zlatd, umiestneny v strede, 40 mm od horného okraja.
OSOBNY SPIS
typ pisma: ariel/tu¢né 40 (10 mm), farba pisma zlata, umiestneny v strede, 110 mm od horného okraja.

V strede prednej strany je umiestnend kapsa z priehl'adného plastu s vyrezom na vrchnej strane o po-

lomere 10 mm, umiestnena v strede 190 mm od horného okraja o rozmeroch 95 x 65 mm. Je urena na vlo-
zenie Stitku s udajmi profesionalneho vojaka o rozmere 85 x 55 mm.

OZBROJENE SILY SR

OSOBNY SPIS

310 mm

A
v

270 mm
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b) Predna vonkajSia strana tvrdého obalu — vzhlad s vloZenym S$titkom s udajmi profesionalneho
vojaka

¢) Boéna strana tvrdého obalu - vzhl’ad bez Stitkov a s vloZenymi $titkami s idajmi profesionalneho
vojaka

Boc¢na strana obalu je o rozmeroch 45 x 310 mm.

V hornej dasti je zalozka z priehladného plastu s vyrezom na vrchnej strane o polomere
10 mm o rozmeroch 43 x 85 mm, umiestnena 125 mm od horného okraja. Je uréena na vlozenie $titku s 0sob-
nym ¢islom profesionalneho vojaka.

V dolnej casti je zalozka z priehl'adného plastu s vyrezom na vrchnej strane o polomere
10 mm o rozmeroch 43 x 85 mm, umiestnena 270 mm od horného okraja. Je ur¢ena na vlozenie $titku s me-
nom a priezviskom (aj rodnym) profesionalneho vojaka.
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d) Predna vnutorna strana tvrdého obalu

Je potiahnuta povrchovo upravenym materialom ¢iernej mramorovej farby. Obsahuje dve zalozky
z priehl’adného plastu s vyrezom na vrchnej strane o polomere 10 mm.

V hornej Casti je zalozka 0 rozmeroch 100 x 140 mm, ktora je ur¢ena na vloZenie farebnej fotografie
profesionalneho vojaka o rozmeroch 90 x 130 mm, umiestnena v strede 160 mm od horného okraja.

V dolnej Casti je zalozka 0 rozmeroch 85 x 115 mm, ktora je urcena na vlozenie kontrolného listka
kovového identifikacného stitka profesionalneho vojaka o rozmeroch 75 x 105 mm, umiestnena v strede 290
mm od horného okraja.

Miesto pre vlozenie
farebnej fotografie
profesionalneho vojaka

Miesto pre vlozenie kontrol-
ného listka kovového
identifika¢ného Stitka

e) Zadna vnutorna strana tvrdého obalu

Je potiahnutd povrchovo upravenym materialom ¢iernej mramorovej farby. Obsahuje zalozku z prie-
hladného plastu o rozmeroch v x § 265 x 270 mm, ktora je urCena na vkladanie tla¢iv: urCenia kontaktnej
osoby, suhlas so spracovanim osobnych tdajov kontaktnej osoby, vojenska knizka, vykaz dob a kategorii
funkcii pripadne d’alsej dokumentacie.
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f) Zadna vonkajsia strana tvrdého obalu
Je potiahnuta povrchovo upravenym materialom tmavozelenej mramorovej farby.

g) Uprava stitkov s idajmi profesionalneho vojaka
Predné vonkajsia strana:
- na biely papier s rozmermi 85 x 55 mm sa doplnia nasledujuce tdaje:
- hodnost’ v plnom zneni (ceruzkou),
- titul v skratke podl'a referen¢nej tabul’ky (pismo Times New Roman, vel'kost’ pisma 14),
- priezvisko a meno (pismo Arial Black, vel'kost’ pisma 18),
- datum narodenia (pismo Times New Roman, vel'kost’ pisma 14),
- miesto narodenia (pismo Times New Roman, vel'kost’ pisma 14).

Boc¢na strana v hornej Casti:
- na prizok bieleho papiera s rozmermi 23 x 80 mm sa vytlaci osobné ¢islo profesionalneho vojaka (pismo
Arial Black, vel'kost pisma 22)

Boc¢na strana v dolnej Casti:
- na pruzok bieleho papiera s rozmermi 23 x 80 mm sa vytlaci meno a priezvisko (aj rodné priezvisko) pro-
fesionalneho vojaka (pismo Arial Narrow, velkost’ pisma 18).
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2. Vzor tladiva ,,Zoznam uloZenych pisomnosti“ a zaznamov v fiom
a) Vzor ,,Zoznamu uloZenych pisomnosti“ pri vyhotoveni osobného spisu

ZOZNAM ULOZENYCH PiISOMNOSTI

(hodnost’, titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka)

(osobné ¢islo/SAP ¢islo)

Nazov pisomnosti, ditum vyhotovenia cl;s(t) Poznamka
Osobny dotaznik obc¢ana Ziadajiceho o prijatie do Statnej sluzby 1
(01.01.2021)
Zivotopis (01.01.2021) 2
Vysved&enie o zavereénej skuske — SOS Bratislava, 3

¢. protokolu: 4 (07.05.2021) — osvedcena kopia

Vyuény list — SOS Bratislava, 4
¢. protokolu: 4 (07.05.2021) — osvedcena kopia

Vysvedcenie o maturitnej skiske — Gymnazium Bratislava,
¢. protokolu: 07/09 (19.05.2021) — osvedcena kopia

Diplom — PU Presov, 6
¢.: JL*01867-V (02.06.2021) — osvedCena kopia

Dodatok k diplomu — PU Presov,
¢.: JL*018867-V (02.06.2021) — osved¢ena kopia

Osved¢enia .... 8-10

Vodiésky preukaz a doklad o psychickej sposobilosti vodica,

ev. €.: 293 (02.06.2021) — osvedcend kopia 1
Ziadost’ o prijatie do §tatnej sluzby profesionalneho vojaka ozbro- 12
jenych sil Slovenskej republiky (01.07.2021)

Vymenuvaci dekrét prislusnej cirkevnej autority, 13
Clierere, (01.01.2021)

Potvrdenie o zaradeni do reprezentacie, C.: ... (01.01.2021) 14
Odpis registra trestov (02.09.2021) 15
Potvrdenie o §tidiu ... 16-22
Cestné vyhlasenie ob&ana (01.07.2021) 23

a Oboznamenie obcana o zakaze diskriminacie (01.07.2021)

List poznamok 24

Zaznam o vyhotoveni kdpie pisomnosti ulozenej v osobnom spise

profesiondlneho vojaka 25
Zaznam o Uplnosti a spravnosti vedenia osobného spisu 26
a pohybe osobného spisu

Zoznam ulozenych pisomnosti 27

Zaznam o zniceni, poskodeni, strate alebo odcudzeni osobnej iden- 28
tifikacnej karty

Sluzobné hodnotenie profesionalneho vojaka 29-34
Personalny rozkaz ... 35-36
Dohody ... 37
Oznamenie o vydani certifikatu o bezpeCnostnej previerke ... 38
Hlasenie zmien udajov 39
Priloha K hlaseniu zmien udajov 40

Dalsie pisomnosti podl'a ¢l. 1 ods. 3 Sluzobného predpisu

117/2015. 41-




35

b) Vzor osved¢enia képie pisomnosti

,Tato kdpia sthlasi doslovne s predlozenym originalom®
datum:

hodnost, titul, meno, priezvisko personalneho zamestnanca
podpis:

Odtlacok
malej okrihlej
peciatky
so Statnym
znakom SR

C) Vzor ,,Zoznamu uloZenych pisomnosti“ pri odosielani do vojenského archivu

ZOZNAM ULOZENYCH PISOMNOSTI

(hodnost), titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka)

(osobné ¢islo/SAP ¢islo)

Nazov pisomnosti, ditum vyhotovenia List ¢islo | Poznamka

Osobny dotaznik obcana ziadajiiceho o prijatie do $tatnej sluzby 1

(01.01.2021)

Zivotopis (01.01.2021) 2

VysvedGenie o zaverecnej skuske — SOS Bratislava, 3

¢. protokolu: 4 (07.05.2020) — osvedCena kopia

Zaznam o zaniku uréenia ............... (10.12.2020) 238

Osobné karta 239-242

Vykaz doby trvania sluzobného pomeru (31.12.2020) 258

Potvrdenie o $tatnej sluzbe (31.12.2020) 259

Potvrdenie o $tatnej sluzbe PrV - finanéné (31.12.2020) 260

Zaznam 0 vyhotoveni kopie (odpisu) z OS PrV a o zapozicani 261

osobného spisu

List poznamok 262

Fotografia 263

Kontrolny listok kovového identifikacného listka 264

Povodny zoznam ulozenych pisomnosti 265-267

Zoznam ulozenych pisomnosti 268-273

Spolu 273 listov

Uzatvoril dita 16.08.2021 rtm. Jozef MRKVICKA Uradna  pediatka
a podpis spracova-
tel'a
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3. Vzor tladiva ,,Ziznam o tplnosti a spravnosti vedenia osobného spisu a pohybe osobného spisu“

a zaznamu v nom

ZAZNAM

0 uplnosti a spravnosti vedenia osobného spisu a pohybe osobného spisu

(hodnost’, titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka)

(osobné ¢islo/SAP ¢islo)

Odoslany
(odovzdany)
diia,
nazov utvaru,
Cislo spisu

Dovod odoslania
(odovzdania),
PR

Potvrdzujem, Ze vSetky udaje
V osobnom spise zodpovedaju
skuto¢nosti a osobny spis je uplny

Funkcia
hodnost’, titul, meno a priezvisko,
vlastnoruény podpis

Odtladok uradnej podlhovastej napisovej
peciatky

15.04.2023,
VA Trnava,
PU-33-145/2023

prepustenie,
RPU 13158/2023

nacelnik regrutacnej skupiny
kpt. Ing. Dominik MRKVICKA

WbseiCloa

Pozn.: Zaznam o Uplnosti a spravnosti vedenia osobného spisu a pohybe osobného spisu sa dopisuje. Novy list sa do

osobného spisu vklada az po vyplneni celej strany (tlaci sa jednostranne).
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4. Vzor tladiva ,,Ziaznam 0 vyhotoveni kopie (odpisu) pisomnosti uloZenej v osobnom spise profesio-
nalneho vojaka a 0 zapoZi¢ani osobného spisu“ a zaznamu v nom

ZAZNAM
0 vyhotoveni kopie (odpisu) pisomnosti uloZenej v osobnom spise profesionalneho vojaka
a 0 zapoZic¢ani osobného spisu

(hodnost’, titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka)

(osobné ¢islo/SAP ¢islo)
Na zaklade osobnej Ziadosti profesionalneho vojaka (Ziadosti opravnenej osoby) bola urobena kopia
(odpis) pisomnosti ulozenej v osobnom spise, bol zapoZi¢any osobny spis

Prevzal [meno, priezvisko, ¢islo

PoZadovana pisomnost Pocet OIK a podpis alebo ¢islo sprie-

(por. ¢islo pisomnosti zo zoznamu uloZenych pisom- .y Datum prevzatia . . ,
nosti v OS, &islo ziadosti opravnenej fyzickej alebo kopu (od- (odoslania) VOd.neh? Spist, %(to,rym a kam
L pisov) boli pozadované kopie (odpisy)
pravnickej osoby) .
odoslané]
Sluzobné hodnotenie, 29-34, PU-3-6/2023 1 15.10.2023 slob. Jozef MRKVICKA,
1.8.100000
VnbowiCloa
Osobny spis (zapozicanie) 1 29.11.2023 pplk. Jozef VRABEC,
1.8.100000

Trabec
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5. Vzor tladiva ,,List poznamok*

LIST POZNAMOK

(hodnost’, titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka)

(osobné ¢islo/SAP ¢islo)
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6. Vzor tlaciva ,,Registratirny zaznam pri odovzdavani osobnych spisov do vojenského archiva*

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informacii
Demaénova 393, 031 01 Liptovsky Mikulas

Vojensky archiv - centralna registratiira
Univerzitné namestie 2

917 01 Trnava
Vas list ¢islo/zo dila  Nase cislo Vybavuje Liptovsky Mikulas
-/- PU-117-2/2021-OPI Ing. Personalna . 01. 2021

Vec
Protokol o odovzdani osobnvch spisov profesionalnych vojakov do centralneho registratirneho
strediska

Odovzdavajica organiza¢na zlozka: Personalny irad OSSR
Odovzdavajuci: npor. Ing. Jan PERSONALNY

Preberajtica organizacnd zlozka: Vojensky archiv — centralna registratira Trnava
Preberajuci:

Datum odovzdania: 16.6.2021
Odovzdany ro¢nik : 2019,2020,2021

Dovod odovzdania: skoncenie sluZobného pomeru profesionilnych vojakov — dostojnikov

Protokol je vyhotoveny v 2 rovnopisoch s platnost'ou originalu, z ktorych po jednom rovnopise dostani
odovzdavajuci a preberajuci.

Za odovzdavajuceho: Za preberajuceho:
plk. Ing. Jozef RIADITEL Ing. Stefan ARCHIVNY
riaditel’ riaditel’
meno, priezvisko, funkcia a podpis meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara riadiaceho funkcionéra

Trnava, 16.6.2021

miesto a daitum

Prilohy/Pocet listov:
Zoznam odovzdavanych osobnych spisov PrV — 1 list
Osobné spisy PrV — 3/1250

MINISTERSTVO 5
OBRANY Telefon E-mail Internet ICO
SLOVENSKE] REPUBLIKY +421/960 444 444 emilia.personalna@mil.sk https://personal.mil.sk/ 30845572




PERSONALNY URAD OS SR

Odbor personalnych informacii
Liptovsky Mikulas

Priloha ¢ 1

k PU-117-2/2021-OPI

Zoznam osobnych spisov profesionalnych vojakov — dostojnikov, ktory skon¢ili
sluzobny pomer v roku 2019, 2020, 2021

p.¢ Vojenska Priezvisko a meno Détum_ Pocet listov Poznamka
hodnost’ narodenia
1. kapitan ROkJr;ir;ig‘&lgm 10.6.1970 369
2 major Roge?:r'ggf;gg?z 11.6.1972 365
o | mew | BRMSERIE | ogn | we | lormmo

npor. Ing. Jan PERSONALNY
nacelnik skupiny FES a PEM

meno, priezvisko, funkcia a podpis
zodpovedného funkcionara




41

7. Vzor tladiva ,,Predna vonkajsia strana tvrdého obalu upravena pred odovzdanim do vojenského
archivu®

priezvisko. BERNOLAK

Meno: §tefan

Datum narodenia: 21. marca 1986

Miesto narodenia : Zlaté Moravce
[

OSOBNY SPIS

OZBROJENE SILY SR
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Priloha ¢. 2
k Metodickym pokynom
&. SbP0O-197/2022-OdPeM
OSOBNY DOTAZNIiK OBCANA ZIADAJUCEHO O PRIJATIE DO STATNEJ SLUZBY
ANAVOD NA VYPLNOVANIE JEDNOTLIVYCH RUBRIK

1. Osobny dotaznik ob¢ana Ziadajiceho o prijatie do Statnej sluzby
OSOBNY DOTAZNIK
obcana ziadajuceho o prijatie do Statnej sluzby

1. Meno a priezvisko la. Rodné priezvisko

Jana SABOLOVA
6. Rodpé ¢islo .

NOVAKOVA o 115731 7 e 1T

. 2a. Vedecka 7. Adresa trvalého pobytu (miesto, ulica, &islo domu, okres, PSC)
2. Tituly Bc. Ing. hodnost’ PhD.
Diwn prerana | 16,06.2012 25.06.2014 | Diompimens 30062017 1 prexoy, Mukadevska 22, okres Presov, PSC: 080 01

3. Datum, miesto, okres a Stat narodenia

17. marca 1991 PreSov, okres Presov, SR -
’ i 7a. Adresa prechodného pobytu (miesto, ulica, ¢islo domu, okres, PSC)

4. Cislo obgianskeho preukazu, d4tum a miesto vydania

EK264265, 15.07.2015, Presov - - — -
i i 8. Statne obcianstvo 8a. Dalsie Statne obCianstvo
5. Cislo vodi&ského preukazu, datum, kto vydal, skupiny vodi¢ského preukazu v
SR CR
PO-00063-15, 12.03.2015, OR PZ Presov — -
> i 9. Znalost’ cudzieho jazyka (jazyk, uroven, datum skusky, doklad)
Skupina VP Platna od Platni do Skupina VP Platnd od Platni do jazyk aroven datum skusky doklad
B1 13.06.2008 | 14.06.2029 AM 13.06.2008 | 14.06.2029 anglicky maturita 23.06.2014 v‘;‘:‘v'e“;éﬁ:eie
B 13.06.2008 14.06.2029 T 13.06.2008 14.06.2029 nemecky C1l 25.08.2015 osvedcenie
C1l 13.06.2015 13.06.2020
C 13.06.2015 14.06.2020
10. Telefonne &islo 11. E-mail
0907654321 jana.novakova@gmail.com
12. Vzdelanie, prehl’ad absolvovanych $kol
Druh vzdelania : Nazov a sidlo $koly, odbor Sposob skoncenia Forma §tudia od - do Doklad
Zakladné:
Zékladné Zakladna Skola Fintice ) 1992 - 1996 vysvedEenie
Zikladni Skola Sabinov 1996 - 2001 ¥
Stredné:
i i Stredna odborna $kola Snina, . s 1y denna R,
Stredné odborné 6445 2 kuchdr zaverecna skiska 2001 - 2004 vyucny list
(SOS alebo SOU) , P! ., ] 2004 - 2008 vysvedcenie
a nabytkarskej vyroby
% Uplné stredné vieobecné Gymnazium Kosice, maturitng skatka denna maturitné
2 (gymnézium) 790255 73 gymnazium - cudzie jazyky 2008 - 2012 vysved&enie
<
o .
A | Vyssie odborné Spoiend § - e A ,
o . pojena Skola - konzervatérium KoSice, L oLy dennia absolventsky
k 1 kou skus- .
oy sbsolventskouskiS= 1 g556 7 hudobno - dramatické umenie | 2PSOIventsid skiska 2012 - 2014 diplom
Vysokoskolské:
1. stupiia Vysoka Skola bezpe¢nostného manaZér- externa
(bakalrske) stva KoSice, X ) $tatna skuska 2009 - 2012 diplom
8.3.1. ochrana osob a majetku
2. stupiia PreSovska univerzita Presov, Fakulta externa
(magisterské, inzinierske, doktor- | §portu, 1.1.3. ucitel’stvo umelecko -vy- Statna skaska diplom
Ké ; . . 2012 - 2014
ské) chovnych a vychovnych predmetov
3. stuni Technicka univerzita KoSice, Fakulta externa
(cickatlg :;n dské) vy’rob_nych techn(.)!égii, 5.2.7. strojarske dizerta¢na skiaska 2014 - 2017 diplom
techniky a materialy

13. Prehl’ad absolvovanych kurzov, ziskanych osvedéeni a opravneni

Preukaz obsluhy vysokozdviznych vozikov ¢. 32/2012, vydany diia 30.06.2013, Jan HomolPa Brestov.
Zvaraésky preukaz €. 25789/2012, vydany diia 23.07.2014, Prva zvaraéska a. s. Bratislava.
Osveddenie elektrotechnikov ¢.: 12/2015, vydané diia 23.06.2015, Spojena Skola PreSov
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14. Miesto, ¢as trvania Statnej sluzby vykonavanej v sluzobnom pomere ozbrojenych sil alebo ozbrojenych zborov dosiahnutd vojenskd hodnost’ alebo ina
dosiahnutd hodnost’

druh sluzby od do dosiahnutd hodnost’
Zakladna vojenska sluzba 1.1.2004 31.6.2005 slobodnik
Policajny zbor 1.8.2005 31.12.2021 straZmajster

15. Sucasné zamestnanie

Zamestnavatel - sidlo pracovna pozicia od
RAPIF s.r.o, Michalovce robotnicka 07.05.2022
16. Prehl'ad predchadzajucich zamestnavatel'ov aj s pracovinym zaradenim
Zamestnavatel - sidlo pracovna pozicia od do
STELLA a.s., Hrifiova manipulantka 02.08.2003 03.05.2020
TESCO STORES s.r.o., Presov skladnic¢ka 04.05.2020 30.04.2022

17. Dopliiujuce udaje (motivacia podania ziadosti a d’alSie dolezité skutocnosti),

Stat’ sa profesionalnym vojakom, uplatnenie dosiahnutého vzdelania a kurzov v OS SR

18. Zaujem o funkciu v konani, miesto vykonu $tatnej sluzby (zaujem je nezavdzny, ma len informativny charakter)

P.¢. funkcia miesto vykonu §tatnej sluzby
L strelec Michalovce
2. strojnik PreSov
3. odmorova¢é Roziava

19. So zaradenim do evidencie spdsobilych zZiadatel'ov o prijatie do Statnej sluzby na 12 mesiacov od
vyhodnotenia splnenia podmienok na prijatie do Statnej sluzby. Nehodiace sa preskrtnite:

SUHLASIM NESUHLASIM

Vyhlasujem, ze vsetky mnouuvedené udaje s pravdivé a ze som nezaml¢al nijaké zavazné skuto€nosti.

podra &l. 13 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych 0sob pri spractivani osobnych tidajov a o volnom
pohybe takychto udajov (d’alej len ,,Nariadenie®) v sulade s § 19 zdkona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov: Prevadzkovatelom Vasich
osobnych udajov je Ministerstvo obrany Slovenskej republiky, so sidlom Kutuzovova &. 8, 832 47 Bratislava, SR, ICO: 30845572 (d’alej len
ako ,,prevadzkovatel*). Kontakt na zodpovednu osobu: zodpovedna.osoba@mil.sk. Ak sa od dotknutej osoby ziskavaji osobné tdaje, ktoré
sa jej tykaju, je prevadzkovatel’ povinny poskytnit’ dotknutej osobe pri ich ziskavani informacie o rozsahu spracovavanych osobnych udajov
a pravach dotknutej osoby, ktoré su uvedené na webovom sidle MO SR , www.mosr.sk v sekcii ,,KONTAKTY“ v zlozke ,,OCHRANA
OSOBNYCH UDAJOV*, kde sa s nimi moZete oboznamit’.

V da

miesto datum podpis obéana


mailto:zodpovedna.osoba@mil.sk
https://www.mosr.sk/ochrana-osobnych-udajov/
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. Navod na vypliiovanie jednotlivych rubrik osobného dotaznika

sl ; A v
rucﬁfi Ky NAZOV RUBRIKY A SPOSOB VYPLNOVANIA

Meno a priezvisko

Vypliyje sa palickovym pismom gul'6¢kovym perom (nezmyvatel'nou fixkou) alebo na pocitaci (typ

pisma — Times New Roman, velkost’ 16, tu¢né). Meno sa piSe ako prvé, priezvisko sa pise velkymi
1 pismenami (nepouzivat’ ozdobné pismo). Meno a priezvisko musia zodpovedat’ idajom v rodnom

liste.

Priklad: Jana NOVAKOVA

Rodné priezvisko

Vypliyje sa palickovym pismom gul’6ckovym perom (nezmyvatel'nou fixkou) alebo na pocitaci (typ
1a pisma — Times New Roman, velkost’ 12, tu¢né). Priezvisko sa piSe velkymi pismenami (nepouZzivat’

ozdobné pismo). Rodné priezvisko musi zodpovedat’ udajom v rodnom liste.

Priklad: SABOLOVA

Tituly, vedecka hodnost’, ditum priznania

Uvadzaju sa akademické tituly, vedecko-pedagogické a umelecko-pedagogické tituly absolventov
2 vysokych §kol (vratane vedeckych hodnosti priznanych podla predchadzajucich predpisov). Vypl-
2a fuju sa v urenych skratkach podla ,,Referen¢nych tabuliek®, zI'ava podl'a poradia priznania titulu.

Priklad: Bce., 16.06.2012, PhD., 20.08.2005

Datum, miesto, okres a §tat narodenia

Uvadzaju sa presné udaje osvedéené podla rodného listu: den, mesiac (slovom), rok, miesto, okres
3 a Stat narodenia.

Priklad: 17. marca 1991 PreSov, okres Presov, SR

Cislo obtianskeho preukazu, ditum a miesto vydania
4 Uvadzaju sa presné udaje podl'a obCianskeho preukazu.

Priklad: EK264265, 15.07.2015, Presov

Cislo vodi¢ského preukazu, datum, kto vydal, skupiny vodi&ského preukazu

Uvadzaju sa presné udaje podla vodi¢ského preukazu. Priklad: PO-00063-15, 12.03.2015, Presov
S Skupiny VP, Platna od, Platna do sa vypliaji podla vodi¢ského preukazu.

Priklad: C1 13.06.2015 14.06.2020, AM 13.06.2008 14.06.2029

Rodné ¢&islo

Uvadza sa ¢islo podl'a obcianskeho preukazu alebo rodného listu. Vypliuje sa palickovym pismom
6 gulickovym perom (nezmyvatel'nou fixkou) alebo na pocitaéi (typ pisma — Times New Roman, vel-

kost’ 12, tuéné).

Priklad: 9153179150

Adresa trvalého pobytu a prechodného pobytu (miesto, ulica, ¢islo domu, okres, PSC)
7 Adresa trvalého pobytu totozna s adresou v ob¢ianskom preukaze. Uvadza sa tiplna a presna adresa
7a posledného trvalého pobytu a prechodného pobytu, vratane PSC.

Priklad: Presov, Mukacevska 22, okres Presov, 080 01

Statne obcdianstvo, d’alSie $tatne ob¢ianstvo
8 Uvedie sa Statne obc¢ianstvo Slovenskej republiky — Vv skratke SR, d’alSie Statne obcianstvo sa uvedie
8a ak ho ob&an m4, napr. CR, inak sa dava poml&ka —

Priklad: SR CR
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Cislo
rubriky

NAZOV RUBRIKY A SPOSOB VYPLNOVANIA

Znalost’ cudzieho jazyka (jazyk, uroven, datum skuasky, doklad)

Priklad: anglicky, maturita, 23.06.2014, maturitné vysvedcenie

10

Telefonne ¢islo

0907654321

11

E-mail

jana.novakova@gmail.com

12

Vzdelanie, prehl’ad absolvovanych §kél

Podrla predtlace sa uvedu jednotlivé druhy dokoncenych typov $kdl (Nazov a sidlo $koly, odbor,
sposob skoncenia, Forma $tidia od - do, doklad).

Priklad: Zakladna skola Fintice 1992 — 2001, vysvedcenie

Strednd priemyselna $kola PreSov, 3341 4 operator drevarskej a nabytkarskej vyroby, maturitna
skuska, denna forma studia, 2004 — 2008, maturitné vysvedcenie

PreSovska univerzita Presov, Fakulta Sportu, 1.1.3. ucitel'stvo umelecko-vychovnych a vychovnych
predmetov, $tatna skuska, externa forma $tudia, 2009 — 2014, diplom

13

Prehlad absolvovanych kurzov, ziskanych osvedéeni a opravneni
Priklad: Zvaracsky preukaz ¢. 25789/2012, vydany dia 23.07.2014, Prva zvaracska a.s. Bratislava

14

Miesto, ¢as trvania Stitnej sluzby vykonavanej v sluZobnom pomere ozbrojenych sil alebo
ozbrojenych zborov dosiahnuta vojenska hodnost’ alebo ina dosiahnuta hodnost’

Rubrika sa vyplni podl'a predlozenych dokladov.

15

Sucasné zamestnanie (zamestnavatel’ — sidlo, pracovna pozicia, od)

Priklad: RAPIF s.r.o., Michalovce, robotnicka, 07.05.2014

16

Prehlad predchadzajucich zamestnavatel’ov aj s pracovnym zaradenim (zamestnavatel’ - sidlo,
pracovna pozicia, od, do)
Podl'a predtlace sa uvedu vsetky doterajSie zamestnania na zaklade tradnych potvrdeni o jednotli-
vych dobach zamestnania.

Priklad: TESCO STORES s.r.o., PreSov, skladni¢ka, 04.05.2004, 30.04.2014

17

Doplitujice udaje (motivacia podania Ziadosti a d’alSie délezité skutocnosti)

Napriklad: motivacia pre vstup do ozbrojenych sil

18

Zaujem o funkciu v konani, miesto vykonu Statnej sluzby (zaujem je nezavizny, ma len infor-
mativny charakter)

Obcan v tejto rubrike uvedie funkciu a miesto vykonu $tatnej sluzby. Priklad: strelec, Michalovce

19

Suhlas

Obcan nehodiacu sa odpoved’ preskrtne.
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Priloha ¢. 3

k Metodickym pokynom

¢. SbPO-19

7/2022-OdPeM

OSOBNA KARTA, SPOSOB VYPLNOVANIA OSOBNEJ KARTY A OBAL NA OSOBNU

1.0sobna karta a sposob jej vypliiovania
OSOBNA KARTA

KARTA

List &islo 1 profesionalneho vojaka
1. Meno a priezvisko 12. Osobné cislo 494949
STEFAN SAP 00599999
LACKOVIC 13. Rodné &islo Foto 3x3cm
2. Tituly pred menom zamenom 751212 | 1111
' PaedDr. Ing. PhD. 14. Udaje o vojenskej hodnosti
3. Rodné priezvisko Hodnost od PR - €islo/ rok
General -
TRAUTENBERGER ’ _ 01.10.2016 MO SR - 816/ 2016
Generalporucik 01.10.2015 MO SR - 815/ 2015
4. Datum a miesto narodenia, Stat Generalmajor 01.10.2014 MO SR - 814/ 2014
12.12.1975 BRNO, Ceska republika Brigadny general 01.10.2013 MO SR - 813/ 2013
5. Statne obgianstvo SR Plukovnik 01.10.2012 MO SR - 812/ 2012
6. Doba trvania sluzobného pomeru - Statnej sluzby Podplukovnik 01.10.2011 MO SR - 811/ 2011
Druh od do Roky | Dni Podplukovnik - zapozi¢ané 01.10.2009 MO SR - 810/ 2009
tala Statna sluzba podr: :
e aRibme 01012016 | 12122030 | 14 | 347 Major 01.10.2005 MO SR - 809/ 2005
I S PR (R 01.09.2005 31122015 | 10 | 124 * Kapitan 01.10.2003 MO SR - 808/ 2003
ERETAT GO ) e, Gkl 21.03.2006 28.03.2007 1 8 | 15. Udaje o ob&ianskom preukaze a osobnej identifikaénej karte
docasny sluzobny pomer 09.07.1999 31.08.2005 6 56 Ob¢iansky preukaz Osobna ident. karta
dalsia S'Uigfnfl‘: vojenskej 02.06.1995 08.07.1999 4 38 Evidenéné ¢islo, datum vydania, vydal Evidenéné &islo
zakladna sluzba 02.09.1994 01.06.1995 0 273 RT598860,14.06.2020, Trencin 1.8.100003
8. Adresa trvalého pobytu alebo p[echodného pobytu od SP404446, 29.10.2010, Liptovsky Mikulas 1.8.100001
(miesto, ulica - sap./ orient. €., PSC)
TRENCIN, LIPOVA 45/1, 911 08 2010
LIPTOVSKA KOKAVA, 7, 032 44 2000 16. Zdravotna sposobilost’ / Udaj o krvnej skupine 0 RH+
Klasifikécia | Datum Cislo osvedgenialkto vydal
prehliadky
A 21.12.2010 PU-135-14/2023-ODVP/UVN Rbk, MUDF. Jurkova
Prechodny pobyt | KOSICE, ORGOVANOVA 1200/12, 040 11
9. Rodinny stav | ovdoveny Zenaty rozvedeny Zenaty * 17. Bezpecnostna previerka
10. Udaje o manzelke (manzelovi) Stupefi/druh Platnost od Cislo/kto vydal
Meno a priezvisko, titul Datum a miesto narodenia Narodna BP / T 22.03.2019 SP-PB-3333/2019-Z / NBU
C A- EU/C 25.07.2015 SP-C-333/2015-EU
SRRID AL Lt OO 05.05.1990 Ruzomberok = o
TULIPANOVA Narodna BP /T |  22.03.2015 SP-PB-1111/2015-Z / NBU
Datum sobasa | 15.9.2010 Datum rozvodu *NATO/C 25.07.2015 SP-C-333/2015-NATO
Adresa trvalého pobytu zomrela, dfia 06.10.2013 18. Udaje o rodi¢och
Adresa prechodneého po- Meno a priezvisko (aj rodné) otca, titul Datum a miesto narodenia
Meno a priezvisko, titul Datum a miesto narodenia PETER TRAUTENBERGER 10.10.1950 Kosice
. o
JANA LACKOVICOVA, doc. Ing. | 12.12.1982 Praha Adresa trvalého pobytu Kosice, Kvetna 25, 030 11
Datum sobasa | 15.10.2005 Datum rozvodu 15.01.2006 | Adresa prechodného pobytu
Adresa trvalého pobytu neuvedena Meno a priezvisko (aj rodné) matky, titul Datum a miesto narodenia

Adresa prechodného po-

11. Udaje o detoch

JOZEFINA BERNOLAKOVA (HORNA)

10.10.1950 Kosice

Meno a priezvisko, titul

Datum a miesto narodenia

Adresa trvalého pobytu

zomrela, dria 10.10.2010

JOZEF BERNOLAK

19.12.1998 Brno

Adresa prechodného pobytu

Adresa trvalého pobytu

Trenc¢in, Stromova 1, 911 08

19. Udaje o kontaktnej osobe

Adresa prechodného po-

Meno a priezvisko, titul

Datum a miesto narodenia

Meno a priezvisko, titul

Datum a miesto narodenia

*LUCIA BERNOLAKOVA

11.11.2000 Zilina

JAKUB BERNOLAK

11.12.1980 Nitra

Adresa trvalého pobytu

Trencin, Stromova 1, 911 08

Adresa trvalého pobytu

Kosice, Kvetna 25, 030 11

Adresa prechodného po-

Adresa prechodného pobytu
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20.Udaje o dosiahnutom vzdelani (kéd - nazov $koly a miesto, spdsob skoncenia, odbor, smer, $pecializacia, druh studia, dizka Studia)

USV3 - stredna odb. Skola s maturitou, SPSS llava, maturitné vysvedcéenie, Us-
pesné skoncenie Studia, vSeobecné strojarstvo,

30.06.1998,

denné Studium, 16.09.1994 -

VV - vysokoskolské, UK Bratislava, vysokoskolsky diplom,
uspesné skoncenie Studia, spravne pravo, dialkové Stadium,
01.07.2008 — 30.06.2009

civilné

vojenské

VV - vysokoskolské, Akadémia ozbrojenych sil Liptovsky Mikulas,
vysokoskolsky diplom, ispesné skoncenie studia, vypoctova technika,
denné Stadium, 10.10.1999 — 30.09.2004

21. Znalost’ cudzich jazykov

22. PInenie uloh mimo tuzemia SR

hodnotenie . » . .
Jazyk : Datum a druh skuasky Nazov, miesto od do
Poclv. | Hovor. | Citanie | Pisanie

anglicky 2 2 2 2 01.05.2012, SLP 2 ISAF Afganistan (zo zahr. Struktar) 16.09.2012 15.04.2013
nemecky 1+ 1 1 1 20.07.2011, SLP 1 voj. operacia Iracka sloboda, Irak 01.02.2011 21.05.2011

* francuzsky 1 1 1 1 10.07.2010, SLP 1 zasttipenie OS SR v NATO/EU, Brusel 12.06.2008 11.06.2011
Body Datum mierova poz. misia UNFICYP, Cyprus 16.02.2006 15.02.2007

23. ALCPT
75 16.01.2023

24.0pravnenia, kurzy, osvedcenia, triedy, certifikaty (doba trvania a nazov)

12.12.1975 - 31.12.9999, * Vodi¢sky preukaz A
01.01.2010 - 31.12.2015, * Zvaranie oblukom
12.12.1975 - 31.12.9999, * Technik letectva 1. triedy
15.12.2009 - 31.12.9999, * Kurz Mi - 24 CVO 433, 437

25. Prepozi¢ané vyznamenania, udelené vojenské medaily, odznaky - nazov, €islo rozkazu (dekrétu), datum prepozi¢ania (udelenia)

Za vernost Armade Slovenskej republiky — I. stuperi, MO SR ¢. 158/24.04.2005
Paméatna medaila ministra — IIl. stuperi, MO SR €. 287/10.08.2010

26. Tresty uloZzené rozsudkom sudu — nazov sudu, ¢islo rozsudku, druh a vyska trestu, trestny ¢in vratane §, kedy rozsudok nadobudol pravo-

platnost’

Okresny sud PreSov, €. 52-475/2009, odratie slobody v trvani 12 mesiacov podmiene¢ne na 2 roky, § 253 TZ — nepovolena vyroba liehu, 01.07.2009

27a. Vysledok preskusania z pohybovej vykonnosti profesionalneho

27b. Vysledok sluzobného hodnotenia profesionalneho vojaka

vojaka
Rok 2021 2020 2019 Rok 2022 2021 2020 2019 2018
Hodnotenie 1 1 1 Hodnotenie 90 90 90 90 90
Pokracovanie na liste &islo 2
SAP ¢&islo: 005999999 oC: 499999 STEFAN LACKOVIC
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SAP Cislo: 00599999

28. Popis ¢innosti - list ¢islo 2 (strana ¢.3)

0C: 494949

STEFAN LACKOVIC

Odkedy

Dokedy

Zacina sa driom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uUradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

Doklad

- udaje pred prijatim do Statnej sluzby

12.12.1975

31.07.2007

01.08.2007

31.12.2015

01.01.2016

10.01.2019

doba nezapocitatelna do €asu trvania Statnej sluzby
vySetrovatel/ Okresné riaditelstvo Policajného zboru/ KoSice/
doba nezapoditatelna do €asu trvania Statnej sluzby

potvrdenie

- prijatie ¢akatel, pripravna $tatna sluzba, vymenovanie do DSS

11.01.2019

prijaty do pripravnej Statnej sluzby podla § 22 ods. 2 pism. a) zakona
¢. 281/2015

vymenovany do vojenskej hodnosti vojak 1. stupfia podla § 43 ods. 1
zakona

Cakatel/ Pripravna Statna sluzba/ Zakladna vycviku a mobilizacného
doplriovania/ Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej
sluzby Zakladna vycviku a mobilizacného doplfiovania Martin/
(494949/ 11/ F10/ 108)

R PU - 535/
04.01.2019

20.04.2019

vymenovany do do¢asnej Statnej sluzby na zaklade § 27 ods. 1 zakona
podla § 28 ods. 1 pism. a) bod 1 zakona

docCasna Statna sluzba trva do 19.04.2022

povyseny do vojenskej hodnosti vojak 2. stupna podla § 43 ods. 2
pism. a) bod 1 zakona

kuchar/ 2. hospodarske druzstvo/ Zasobovacia ¢ata/ Rota bojového
zabezpecenia/ 11. mechanizovany prapor/ 1. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu S$tatnej sluzby
11. mechanizovany prapor Martin/

(494949/ 12/ L10/ 760)

Podla § 23 ods. 1 zakona v dobe od 11.01.2019 do 28.02.2019
absolvoval zakladny vojensky vycvik.

Podla § 23 ods. 2 zakona od 29.02.2019 do 19.04.2019 absolvoval
odborny vycvik jednotlivca pre vojensku odbornost - logistika, Cislo
Specializdcie 760 - odbornik na zabezpelenie proviantnym
materialom.

Podfla § 189 ods. 1 zakona poskytnuty aktivaény prispevok vo vySke
2 808,75 € (slovom dvetisicosemstoosem eur a sedemdesiatpat
centov).

RPU - 2 243/
07.04.2019

- éakatel, vymenovanie do DSS (CS PSR, ..)

20.04.2019

vymenovany do do¢asnej Statnej sluzby na zaklade § 27 ods. 1 zakona
podla § 28 ods. 1 pism. a) bod 1 zakona

docasna Statna sluzba trva do 19.04.2022

povySeny do vojenskej hodnosti vojak 2. stupria podla § 43 ods. 2
pism. a) zakona
(494949)

Podla § 23 ods. 1 zakona v dobe od 11.01.2019 do 28.02.2019
absolvoval zakladny vojensky vycvik.

Podla § 23 ods. 2 zakona od 29.02.2019 do 19.04.2019 absolvoval
odborny vycvik jednotlivca pre vojenski odbornost G60 - ¢estna straz,
Cislo Specializacie 117 - odbornik na velenie, strelbu, obsluhu zbrane
a zbranového systému, strazneho a pesSieho druzstva Cestnej straze.

Podla § 189 ods. 1 zakona poskytnuty aktivaény prispevok vo vyske
1 500 eur (slovom jedentisicpat'sto eur).

R PU - 2 244/
07.04.2019
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SAP Cislo: 00599999

28. Popis ¢innosti - list ¢islo 2 (strana ¢.4)

0C: 494949

STEFAN LACKOVIC

Odkedy Dokedy

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapoditatelna do Casu trvania Statnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uUradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

Doklad

20.04.2019

20.04.2019

vyéleneny na plnenie dloh Cestnej straZe prezidenta Slovenskej
republiky

(494949)

strazny &estnej straze/ 2. druzstvo Cestnej straze prezidenta SR/
2. &ata Cestnej straze prezidenta SR/ 1. rota Cestnej straZe prezidenta
SR/ Cestna straz prezidenta SR/ Vojenska kancelaria prezidenta SR/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu $tatnej sluzby Cestna straz prezi-
denta SR Bratislava

(494949/ 12/ G60/ 117)

N GS - 89/
08.04.2019

NVKPSR - 28/
12.04.2019

- prijatie kadeta AOS, pripravné Statna sluzba,
vymenovanie do DSS

01.08.2020

prijaty do pripravnej Statnej sluzby podfla § 22 ods. 2 pism. b) zakona
¢. 281/2015

vymenovany do vojenskej hodnosti vojak 1. stupfia podla § 43 ods. 1
zakona

vyCleneny na plnenie uUloh vojenskej vysokej Skoly — Akadémie
ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika Liptovsky
Mikulas
(494949)

RPU - 4 781/
23.07.2020

01.08.2020

kadet I/ Roénik Krivar/ Roéniky/ Skolské jednotky/ Prorektor pre
vojenské veci/ Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava
Stefanika/ Ministerstvo obrany Slovenskej republiky/ miesto vykonu
Statnej sluzby Liptovsky Mikulas/

(494949/ 11/ F10/ 989)

Podla § 23 ods. 1 zakona v dobe od 01.08.2020 do 18.09.2020
absolvuje zakladny vojensky vycvik.

Podla § 23 ods. 3 pism. a) zakona od 19.09.2020 do 11.07.2025
(do ukoncenia $tudia) absolvuje Studium na vojenskej vysokej Skole
(Akadémii ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika)
vratane vojenského programu.

R AOS - 299/
28.07.2020

02.07.2025

ukongené vyclenenie na plnenie uloh vojenskej vysokej Skoly —
Akadémie ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika
Liptovsky Mikulas

(494949)

N GS - 303/
25.06.2025

03.07.2025

vymenovany do docasnej Statnej sluzby podla § 27 ods. 1 zakona
s pouzitim § 28 ods. 1 pism. a) bod 2 zakona

docasna statna sluzba trva do 02.07.2034

vymenovany do vojenskej hodnosti poru¢ik podla § 43 ods. 2 pism. b)
zakona

dostojnik/ Usek podpory taktickych liniek/ Stredisko podpory systémov
velenia a riadenia/ Operacné centrum/ 2. brigada vzduSnych sil/
Vzdudné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu S$tatnej sluzby
2. brigada vzdusnych sil Zvolen/

(494949/ 52/ C10/ 623)

N GS - 303/
25.06.2025
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SAP Cislo: 00599999

28. Popis ¢innosti - list ¢islo 3 (strana ¢.5)

0C: 494949

STEFAN LACKOVIC

Odkedy Dokedy

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

Doklad

11.01.2021

- prijatie absolventa VS, pripravna $tatna sluzba, vyélenenie na
AOS, vymenovanie do DSS
prijaty do pripravnej statnej sluzby podla § 22 ods. 2 pism. c) zakona
¢. 281/2015

vymenovany do vojenskej hodnosti vojak 1. stuprfia podla § 43 ods. 1
zékona

kadet/ Pripravna Statna sluzba/ Zakladia vycviku a mobilizaéného
doplriovania/ Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej
sluzby Zakladra vycviku a mobilizaéného doplfiovania Martin/
(494949/ 11/ F10/ 989)

R PU - 8 863/
15.12.2020

13.02.2021

vyCleneny na plnenie Uloh vojenskej vysokej Skoly - Akadémie
ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika Liptovsky
Mikulas
(494949)

R PU - 802/
09.02.2021

13.02.2021

kadet DKAVS/ Kurz DKAVS/ Roéniky/ Skolské jednotky/ Prorektor pre
vojenské veci/ Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava
Stefanika/ Ministerstvo obrany Slovenskej republiky/ miesto vykonu
Statnej sluzby Liptovsky Mikulas/

(494949/ 11/ F10/ 989)

R AOS - 27/
11.02.2021

14.05.2021

ukoncené vyclenenie na plnenie Uloh vojenskej vysokej Skoly —
Akadémie ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika
Liptovsky Mikulas

(494949)

N GS - 200/
08.05.2021

15.05.2021

vymenovany do docasnej Statnej sluzby podla § 27 ods. 1 zakona
s pouzitim § 28 ods. 1 pism. a) bod 2 zakona

docasna Statna sluzba trva do 14.05.2030

vymenovany do vojenskej hodnosti poru¢ik podla § 43 ods. 2 pism. b)
zakona

velitel &aty/ Cata tazkej prepravy/ Rota polnych sluzieb/ Prapor
logistiky/ Brigada bojového zabezpecenia/ Pozemné sily/ Ozbrojené
sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby Prapor logistiky Hlohovec/
(494949/ 52/ L10/ 705)

Podla § 23 ods. 1 zakona v dobe od 11.01.2021 do 12.02.2021 absol-
voval zakladny vojensky vycvik.

Podla § 23 ods. 3 pism. c) zakona od 11.01.2021 do 12.02.2021
absolvoval déstojnicky kurz pre absolventov vysokych $kél.

Priznany aktivacny prispevok podla § 189 ods. 1 zakona vo vySke
11 235 eur (slovom jedenasttisicdvestotridsatpat eur).

N GS - 200/
08.05.2021

- prijatie do DSS alebo SSS
(bez vykonania PSS)

01.02.2019

prijaty do do€asnej Statnej sluzby podla § 27 ods. 2 zakona s pouzitim
§ 28 ods. 1 pism. b) zakona €. 281/2015

docasna Statna sluzba trva do 28.11.2027
priznana vojenska hodnost slobodnik podla § 50 ods. 1 zakona

velitel €aty/ 3. mechanizovana €ata/ 3. mechanizovana rota/ Bojové
jednotky/ 22. mechanizovany prapor/ 2. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby
22. mechanizovany prapor Michalovce/

(494949/ 52/ G10/ 101)

Podla § 189 ods. 1 zakona poskytnuty aktivaény prispevok vo vySke
4 494 € (slovom StyritisicStyristodevatdesiatStyri eur).

RPU - 687/
22.01.2019
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SAP Cislo: 00599999

28. Popis ¢innosti - list ¢islo 3 (strana ¢.6)

0C: 494949

STEFAN LACKOVIC

Odkedy

Dokedy

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uUradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VOI CSp).

Doklad

01.10.2021

prijaty do stalej Statnej sluzby podfa § 29 ods. 7 zakona s pouzitim
§ 15 ods. 4 zdkona €. 281/2015

priznana vojenska hodnost rotmajster podfa § 50 ods. 6 zakona

vykonny poddéstojnik/  Velenie/ Prapor zabezpecenia leteckej
prevadzky/ Jednotky logistiky/ 46. kridlo Kuchyna/ Vzdusné sily/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu $tatnej sluzby 46. kridlo Kuchyna/
(494949/ 24/ 10/ 187)

Poskytnuty aktivacny prispevok podla § 189 ods. 1 zakona vo vyske
1 500 eur (slovom jedentisicpat'sto eur).

R PU -1 233/
04.09.2021

01.10.2022

prijaty do stalej Statnej sluzby podla § 29 ods. 7 zakona s pouzitim
§ 15 ods. 4 zakona €. 281/2015

priznana vojenska hodnost rotmajster podfla § 50 ods. 6 zakona
(494949)

R PU -9 876/
24.09.2022

- ustanovenie do funkcie

01.05.2019

pomocnik/ Skupina vnuatorného riadenia/ Stab/ Personalny urad
Ozbrojenych sil SR/ Generalny $tab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu
Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky Mikulas/

(494949/ 23/ M10/ 490)

R PU -2 956/
26.04.2019

01.05.2022

vodi&/ Skupina vnitorného riadenia/ Stab/ Personalny drad
Ozbrojenych sil SR/ Generalny Stab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu
Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky Mikulas/

(494949/ 12/ L10/ 172)

podla § 2 ods. 4 zakona a prilohy €. 1 zakona ¢as trvania do¢asne;j
Statnej sluzby sa meni do 08.01.2034

R PU -2 956/
26.04.2022

- vyslanie na plnenie tloh mimo Uzemia SR a jeho skonéenie

12.03.2019

vyslany na plnenie Uloh mimo Uzemia Slovenskej republiky vo
vojenskej operacii OSN UNFICYP na Cypre

pomocnik/ Skupina zabezpecenia proviantnym materialom/ Logistika/
Sektorové velitelstvo/ Jednotka MS OSN - UNFICYP/ Generalny Stab/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby Cyprus/

(494949/ 23/ L10/ 760)

R PU - 1 066/
27.02.2019

13.07.2019

ukoncené vyslanie na plnenie Uloh mimo Uzemia Slovenskej republiky
vo vojenskej operacii OSN UNFICYP na Cypre podla § 80 ods. 1
pism. b) zakona

(494949)

RPU-3613/
27.06.2019

14.07.2019

vykonny poddéstojnik  /vodié// Rota hibkového  prieskumu/
65. prieskumny prapor/ Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto
vykonu $tatnej sluzby 65. prieskumny prapor Presov/

(494949/ 24/ .10/ 187)

RPU-3613/
27.06.2019

- vyslanie do kurzov (na staze) a ich skonéenie

01.10.2019

31.03.2020

vyslany na stdz ku Skupine logistiky/ Velenie a Stab/
21. mechanizovany prapor/ 2. mechanizovana brigada/ Pozemné sily/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby 21. mechanizovany
prapor TrebiSov/

(494949)

PVRV 21.mpr
c.4/
25.09.2019

10.04.2019

09.08.2019

vyslany do VysSieho velitelsko — Stabneho kurzu, organizovaného
Akadémiou ozbrojenych sil generadla Milana Rastislava Stefanika
Liptovsky Mikulas

(494949)

R PU - 166/
27.02.2019

12.05.2019

10.06.2019

vyslany do Poddéstojnickeho kurzu OR-6, organizovaného
Poddéstojnickou akadémiou Zakladne vycviku a mobilizaéného
doplfiovania Martin

(494949)

R PU - 166/
27.02.2019
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SAP Cislo: 00599999

28. Popis ¢innosti - list ¢islo 4 (strana €.7)

0C: 494949

STEFAN LACKOVIC

Odkedy

Dokedy

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania Statnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uUradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

Doklad

13.06.2018

09.06.2019

vyslany do kurzu Command and General Staff Officer’'s Course,
organizovaného v Command & General StaffCollege, FortLeaven -
worth, Kansas (Spojené staty americké)

zaradeny do zalohy pre profesionalnych vojakov zaradenych
do pripravy na ziskanie poZiadaviek na vykon Statnej sluzby podfa
§ 75 ods. 1 zakona

(494949/ 55/ U10/100)

Podfa § 75 ods. 2 zakona pini sluzobné povinnosti podla rozhodnutia
velitela 11. mechanizovaného praporu Martin

R PU-2 186/
24.03.2018

12.05.2019

10.06.2019

vyslany do kurzu na ziskanie vodi¢ského preukazu CE,
organizovaného Zakladriou vycviku a mobilizaéného doplfiovania
Martin

(494949)

PVRV 21.mpr
c.4/
25.09.2019

- zaradenie do neplatenej zalohy

01.05.2019

zaradena do neplatenej zalohy podla § 74 ods. 1 pism. a) zakona
z dévodu poskytnutia rodi¢ovskej dovolenky
(494949/ 13/ L10/ 760)

R PU - 152/
20.04.2019

- skoncenie Statnej sluzby prepustenim zo sluzobného pomeru

10.3.2019

prepusteny zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka
v pripravnej Statnej sluzbe podla § 83 ods. 2 pism. h) zakona
€. 281/2015, neskoncil uspesne zakladny vojensky vycvik v termine
uréenom vycvikovym programom vycvikového zariadenia

(494949/ 11/ F10/ 108)

Bydlisko: Likavka €. 610, okr. Ruzomberok

Povinny uhradit vynalozené naklady na vycvik pocas vykonu
pripravnej Statnej sluzby.

RPU - 1 726/
09.03.2019

24.01.2019

prepusteny zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka
v pripravnej Statnej sluzbe podfa § 83 ods. 2 pism. j) zakona
¢. 281/2015, poziadal o prepustenie

(494949/ 11/ F10/ 989)

Bydlisko: Lok, Kratka 249/32, okr. Levice

R PU - 669/
21.01.2019

10.05.2019

prepusteny zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka v stalej
Statnej sluzbe podla § 83 ods. 1 pism. |) zakona &€. 281/2015, splnil
podmienky naroku na vysluhovy déchodok a poziadal o prepustenie
(494949/ 14/ L10/ 148)

Bydlisko: Svidnik, Palarikova 3808/18

Podla § 94 ods. 7 zakona doSlo k dohode na skorSom termine
skongenia sluzobného pomeru.

Podla § 206 ods. 7 zakona povolené nosenie vojenskej rovnoSaty
po skonéeni sluzobného pomeru.

R PU - 724/
01.05.2019

31.03.2019

prepusteny zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka v do¢asnej
Statnej sluzbe podla § 83 ods. 1 pism. b) zakona €. 281/2015, podla
pravoplatného rozhodnutia prieskumnej komisie je trvalo nespésobily
vykonavat Statnu sluzbu

Rozhodnutie Prieskumnej komisie MO SR &.: UHL RK-63-119/2019 zo
dria 16. decembra 2019.

(494949/ 54/ C10/ 460)

Bydlisko: Veterna Poruba, VedlajSia 58/ 58, okr. Liptovsky Mikulas

Podla § 94 ods. 7 zakona doSlo k dohode na skorSom termine
skoncenia sluzobného pomeru.

RPU - 152/
20.03.2019
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28. Popis ¢innosti - list ¢islo 4 (strana ¢.8)

0C: 494949

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-

STEFAN LACKOVIC nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov Doklad
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
Odkedy Dokedy otvoreny nazov sluzobného dradu, nadriadeného sluzobného Uradu a predpisané evidencné
a Statistické Udaje (OC/ PH/ VO/ CSp).
- skoncenie statnej sluzby zanikom zo sluzobného pomeru
14.11.2023 zanik sluzobného pomeru profesionalneho vojaka stratou vojenskej | PYRVVZE. 9
hodnosti podia § 85 pism. a) zakona &. 281/2015, rozsudok stdu /07.06.2023
C. 746/15/77
(494949)
14.11.2023 zanik sluzobného pomeru profesionalneho vojaka smrtou podla § 85 | PVYRVVZE. 9
pism. b) zakona ¢. 281/2015, /07.06.2023
(494949)
- rozne
20.01.2023 vymenovany do vojenskej hodnosti ¢atar podia § 46 pism. a) zakona R PU - 1 593/
(494949) 17.01.2023
01.02.2023 zmena miesta vykonu Statnej sluzby R PU - 1 289/
Velitelstvo vojenského zdravotnictva - Univerzitha nemocnica Kosice 10.02.2023
(494949)
01.11.2019 vymenovany do stalej Statnej sluzby podla § 29 ods. 1 zakona R PU - 8 497/
(494949) 10.09.2019
01.07.2019 vy€leneny na plnenie uloh Vojenskej policie MO SR 497/
(494949) 02.05.2019
01.08.2019 vy€leneny na plnenie uloh rozpoctovej organizacie v pdsobnosti MO SR 502/
MO SR (Centrum vycviku Lest) 22 06.2019
(494949) T
12.04.2019 izrkrgﬁ’;nuta Ziadost o ustanovenie do inej funkcie podla § 67 ods.1 R PU - 5497/
(494949) 12.04.2019
15.05.2019 zamietnuta ziadost o skoncenie sluzobného pomeru podla § 83 ods. 5 RPU - 7023/
pism. a) zakona 15.05.2019
(494949) o
05.01.2019 31.03.2019 | povereny vykonom volnej velitelskej funkcie R PU 497/
nadelnik oddelenia/ Oddelenie psychologickych a sociologickych | 10.01.2019
¢innosti/ Personalny urad Ozbrojenych sil SR / Generalny Stab/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu $tatnej sluzby Personalny urad OS
SR Liptovsky Mikulas/
(494949/ 56/ M10/ 490)
01.04.2019 prediZzené poverenie vykonom volnej velitelskej funkcie R PU 597/
nadelnitka skupiny/ Skupina personalnej podpory a FES/ Stab/ | 13.03.2019
Personalny urad Ozbrojenych sil SR / Generalny $tab/ Ozbrojené sily
SR / miesto vykonu Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky
Mikulas/
(494949/ 54/ M10/ 490)
30.06.2019 ukoncené poverenie vykonom volnej velitel'skej funkcie R PU 697/
nadelnitka skupiny/ Skupina personalnej podpory a FES/ Stab/ | 10.06.2019
Personalny urad Ozbrojenych sil SR/ Generalny Stab/ Ozbrojené sily
SR/ miesto vykonu Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky
Mikulas/
(494949/ 54/ M10/ 490)
26.02.2019 povolena vynimka na zotrvanie v sluzobnom pomere po dosiahnuti | R VP - 74/
vekovej hranice podia § 32 ods. 2 zakona do 03.08.2025 26.02.2019
(494949)
01.06.2022 prediZzeny &as doc¢asnej $tatnej sluzby podla § 28 ods. 2 zakona | RPU-4912/
do 18.10.2023 27.05.2022
(494949)
23.03.2019 zaradeny do zalohy pre prechodne nezaradenych profesionalnych | RPU -2 194/
vojakov podlia § 73 ods. 1 pism. c) zakona 23.03.2019
(494949/ 56/ U10/ 100)
Podla § 73 ods. 5 zakona pini sluzobné povinnosti podfa rozhodnutia
velitela 11. mechanizovaného praporu Martin
05.07.2019 05.01.2020 | poskytnuta materska dovolenka podla § 131 ods. 1 zakona PVRVVZE. 8
(494949) /07.06.2019
11.03.2019 docasne pozbaveny vykonu $tatnej sluzby podla § 76 ods. 1 zakona RPU - 1303/
26.02.2019

(494949/ 12/ L10/ 170)
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Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-

STEFAN LACKOVIC nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov Doklad
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest

Odkedy Dokedy otvoreny nazov sluzobného dradu, nadriadeného sluzobného Uradu a predpisané evidencné
a Statistické Udaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

25.03.2019 ukongené dodasné pozbavenie vykonu $tatnej sluzby podia § 76 | V SUMO - 50/
ods. 8 zakona na zaklade pravoplatnosti uznesenia o schvaleni zmieru | 21.03.2019
a zastavenia trestného stihania
(494949/ 23/ L10/ 175)

11.03.2019 zrugené docasné pozbavenie vykonu $tatnej sluzby podla § 76 ods. 6 | V SUMO - 50/
pism. d) zakona, nakolko sa nepotvrdili dévody docasného | 21.03.2019
pozbavenia vykonu Statnej sluzby
(494949/ 23/ L10/ 175)

30.01.2019 vzaty do vazby podla § 1/2/1c,d Trestného zakona na zaklade | PVRYV plrb
vzneseného obvinenia pre zlodin nedovolenej vyroby omamnych | ¢ 24/

a psychotropnych latok, jedov a prekurzorov, ich drzanie 02.02.2019
a obchodovanie s nimi
(494949/ 23/ L10/ 175)

20.02.2019 prepusteny z vazby podia § 79 ods. 1 Trestného zakona na zaklade | PVRV plrb
uznesenia &. 1 Pv 746/15/7707-76, pretoze pominuli dévody dalSieho | €. 34/
trvania vazby 25.02.2019
(494949/ 23/ L10/ 175)

13.06.2019 zastavené konanie o prepusteni podla § 83 ods. 1 pism. k) zakona, | RPU-3891/
odpadol dévod konania zadatého na navrh velitela 13.06.2019
(494949/ 13/ L10/ 173)

28.04.2019 zastavené konanie o prepusteni podla § 83 ods. 1 pism. m) zakona, | RPU - 3019/
o prepusteni zo sluzobného pomeru sa pravoplatne rozhodlo | 28.04.2019
a skutkovy stav sa podstatne nezmenil
(494949/ 25/ A20/ 400)

15.01.2023 zastavené konanie o prepusteni podfa § 83 ods. 1 pism. |) zakona, RPU - 323/
vzal svoju Ziadost o prepustenie spat a sluzobny Urad so spatvzatim 15.01.2023
ziadosti o prepustenie suhlasi
(494949/ 25/ A20/ 400)

16.01.2023 zastavené odvolacie konanie o prepusteni podia § 97 ods. 4 zakona, | RPU - 324/
vzal svoje odvolanie spat a nerozhodlo sa o fiom 16.01.2023
(494949/ 25/ A20/ 400)

19.01.2023 zrueny personalny rozkaz &. 12 228 zo diia 13.12.2022 podia § 94 | RPU - 436/
ods. 11 o prepusteni zo sluZzobného pomeru profesionalneho vojaka | 19.01.2023
v doCasnej Statnej sluzbe podla § 83 ods. 1 pism. j)

(494949)

03.04.2019 03.04.2019 | neospravedinena nepritomnost o Statnej sluzbe — nezapocitava sa | PVRV 12.mpr
do doby trvania sluzobného pomeru ¢.78/
(494949/ 23/ L10/ 175) 06.04.2019

08.04.2019 priznané doplatenie platu a stabilizaéného prispevku za &as | RPU - 2555/
neplatného prepustenia podla § 88 ods. 4 zakona s pouzitim § 91 | 08.04.2019
ods. 6 zakona od 03.05.2011 do 18.03.2016 v rozsahu 36 (tridsatSest)
mesiacov
(494949)

Vzory zaznamov oprav a zrusenia
oprava na zaklade zmeny TP alebo zmeny podriadenosti

01.07.2019 nacelnik samostatného oddelenia/ Oddelenie skoncenia Statnej | Nova TP
sluzby/ Personalny trad OS SR/ Generalny $tab/ Ozbrojené sily SR/ | ¢. 400020
miesto vykonu Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky k 01.07.2019
Mikulas/

(494949/ 56/ M10/ 140)
postup pri oprave Statistickej zatvorky
01.07.2019 nacelnik oddelenia/ Oddelenie skonlenia Statnej sluzby/ Personalny ?7PO%—25810§0/

urad OS SR/ Generalny stab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej
sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky Mikulas/
(494949/ 55/ M10/ *140%)

Oprava &.: PU-96-34/2019 z 1.11.2019.
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STEFAN LACKOVIC

Odkedy Dokedy

Zacina sa diiom narodenia a pokracuje idajmi o sluzobnom zaradeni, ktoré sa zapocitavaju do
Casu trvania Statnej sluzby (funkcia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Doba od narode-
nia, cez absolvované Skoly, nepreukazané doby, doby zamestnani mimo ozbrojenych zborov
a dalSie doby, ktoré sa nezapocitavaju do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadzaju ako
,doba nezapocitatelna do Casu trvania $tatnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest
otvoreny nazov sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného uUradu a predpisané evidencné
a Statistické idaje (OC/ PH/ VO/ CSp).

Doklad

postup pri oprave (zmene) textu

01.07.2019

nacelnik *samostatného* oddelenia/ Oddelenie skoncenia Statnej
sluzby/ Personalny urad OS SR/ Generalny stab/ Ozbrojené sily SR/
miesto vykonu Statnej sluzby Personalny urad OS SR Liptovsky
Mikulas/

(494949/ 55/ M10/ 140)

Oprava &.: PU-96-34/2019 z 1.11.2019.

R PU - 5 060/
17.06.2019

01.10.2021

postup pri oprave datumu (odkedy)
vyslany na plnenie Uloh mimo Uzemia Slovenskej republiky vo
vojenskej operacii OSN UNFICYP na Cypre

pomocnik/ Skupina zabezpecenia proviantnym materialom/ Logistika/
Sektorové velitelstvo/ Jednotka MS OSN - UNFICYP/ Generalny Stab/
Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby Cyprus/

(494949/ 23/ L10/ 760)

Oprava datumu z28.09.2021 na 01.10.2021, ¢&.: PU-96-34/2021
z 30.09.2021

R PU - 3 700/
29.08.2021

zrusenie personalneho rozkazu

01.07.2019

?? zastupca velitela druzstva/ 1. protitankové druzstvo/ Protitankova
Cata/ Rota bojovej podpory/ Bojové jednotky/ 12. mechanizovany
prapor/ 1. mechanizovana brigada/ Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/
miesto vykonu §tatnej sluzby 12. mechanizovany prapor Nitra/
(494949/ 22/ G20/ 214) ??

PRRPUG. 3 392/10.05.2019 o ustanoveni do funkcie zruseny
v plnom zneni, ¢. PU-1/1-18/2-91/2019 z 20.06.2019.

RPU - 3392/
10.05.2019

31.10.2019

?? prepusteny zo sluzobného pomeru profesionalneho vojaka v stalej
Statnej sluzbe podla § 83 ods. 1 pism. |) zakona &. 281/2015, splnil
podmienky naroku na vysluhovy déchodok a poZiadal o prepustenie
(494949/ 54/ C10/ 460)

Bydlisko: Topol€any, DIha 4273/12

Podla § 206 ods. 6 zakona povolené nosenie vojenskej rovnoSaty
po skonceni sluzobného pomeru. ??

PRRPUG. 2 500/29.03.2019 o prepusteni zo sluzobneho pomeru
zruSeny rozhodnutim R PU OS SR, ¢&.: PU-184/9-112/2019-0ddSS-5
z 24.07.2019.

R PU - 2 500/
29.03.2019

zruSenie bodu vo vyrokovej ¢asti personalneho rozkazu

01.03.2021

?? operator/ 3. druzstvo OZ/ Palebna c¢ata/ Bojové jednotky/
Protilietadlova raketova brigada/ VzdusSné sily/ Ozbrojené sily SR/
miesto vykonu Statnej sluzby Protilietadlova raketova brigada Nitra/
(494949/ 13/ A10/ 373) ??

Bod 2 vo vyrokovej &asti zruseny v plnom zneni, &.: PU-184/9-2/2021
z 24.07.2021.

R PU - 2 501/
29.02.2021
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Osobné cislo
499999

DOPLNUJUCE UDAJE K OK

hodnost, titul, meno a priezvisko profesionalneho vojaka

Doplriujuce udaje k rubrike 1:

slobod.

Doplriujuce udaje k rubrike 10:

LUCIA BERNOLAKOVA 14.11.1980
Trnava 24.05.1998 12.10.2005 Trencin,
Dolna 15, 911 01

Doplriujuce udaje k rubrike 11:

KATARINA BERNOLAKOVA
04.10.2002 Trencin
Trencgin, Stromova 1, 911 08

Doplriujuce udaje k rubrike 14:

nadporugik 01.05.2001 R PU-832/2001
porucik 10.07.1999 MO SR-687/199

Doplriujuce udaje k rubrike 15:

Néarodna BP / T 01.05.2010 145/TZE / NBU
NATO/ C 01.01.2010 TRGHRT/
EU/S 01.01.2010 EGTRWE /
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Doplriujuce udaje k rubrike 19:

nemecky 2222 01.07.2010, SLP 2

Doplriujuce udaje k rubrike 22:
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Vzor zépisu adresy trvalé¢ho bydliska do Infotypu 0006 Adresy.
Vsetky pismena piSeme vel'kymi pismenami. Polia, ktoré neobsahuje adresa ostavaji prazdne.
Stpisné ¢islo adresy sa piSe na mieste oznacené Sipkou.

Druh adries '1 | Trvalé bydlisko

| Adresa .
Do rak
Ulica stip./orient.&. | 717 [ 7] |
Miesto/miestna_cast’ LIPTOVSKA KOKAVA
PSC / miesto f03z a4 | Liptovska Kokava
Okres '50S| Liptovsky Mikuls&
KI'GE statu 'sk | Slovensko
Vzdialenost’ v km fo /[0 ]

| Dopinkové polia =
Bytova situacia -
Druh ubytovania W

Miestna Cast’ adresy sa piSe na mieste oznacené Sipkou.

Druh adries 17 ] Trvale bydlisko

| Adresa
Do rik
Ulica stip./orient.¢&. 'RACIANSKA 711526 | 7179
Miesto/miestna_&ast’ 'BRATISLAVA NOVE MESTO '
PSC / miesto '831 02 | Bratislava 3
Okres '103] Bratislava I
KI'GE statu sk | Slovensko
Vzdialenost’ v km fo 1sfo ]

Dopinkové polia

Bytova situdcia
Druh ubytovania

Vzor zéapisu textu udajov o obéianskom preukazu do Infotypu 0002 Osobné déta.
| Meno \

Oslovenie
Priezvisko
Meno
Hodnost’
Akad.titul

Dopinkové dita
Rodné cislo
Datum nar.
Miesto nar.
Stat nar.

Obdianstvo
2./3.obdian.

lpan ¥
'PERSONALNY 'Rodné meno | PERSONALNY
\JOZEF ‘
‘ppk. ¥l
na. AkadTitzaMen | ¥
OP/Pas |XX999999, 01.10.2014, Lipto... |
XX999999, 01.10.2014, Liptovsky Mikulas
16901229999
122.01.1969 |
'LIPTOVSKY MIKULAS |Rodin.stav Islobod v
'Slovensko vl od ]
Pocet detf ]
' Slovensko v

|
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Vzor zapisu do Infotypu 0021 Rodina/opravnena osoba.
V poliach miesto narodenia a adresa piSeme prvé pismeno velkym a ostatné malym.
Adresa trvalé bydlisko — diet'a, manzel alebo manzelka. Kazdy zaznam sa uklada ako novy.

| f !

Clen rodiny 'Dieta v Dieta-Cislo |01
Priezvisko ' PERSONALNY | Rodné meno |
Meno |JAN | Titul v

Datum nar. 12.01.2015 | Rodné Eislo

Miesto nar. Liptovsky Mikulss | Pohlavie OZena @ Muz

Stat nar. ' Slovensko v

 Udaje k dietatu ]
|

Pre dafi 'Len dafi. bonus v
Ziv.minimum pre exekucie |Zahffia sa EXEK.(01) +

|

| Doplinkové polia |

Adresa trval. pobytu ' Liptovska Kokava 7, 032 44 ‘
Adresa prech. pobytu

[(JKontzktna osoba
Adresa trvalé bydlisko — rodic¢

Pre rodicov, surodencov a kontaktnti osobu existuje len jeden zaznam, ktory sa opravuje cez ceruzku.
| &l

Clen rodiny | Matka v Diet’a-Zislo
Priezvisko 'PERSONALNA ' Rodné meno | PREDPERSONALNA
Meno 'VIERA | Titul ' v
Datum nar. 15011946 | Rodné Cislo

Miesto nar. 'Pribylina | pohlavie (®Zena O Muz
Stat nar. |Slovensko v

Udaje k dietatu

Pre dari
Ziv.minimum pre exekiicie [ v

| Dophkovépola
Adresa trval. pobytu | Liptovska Kokava 7, 032 44 |
Adresa prech. pobytu '
[JKontaktnd osoba

Adresa trvalé bydlisko — kontaktna osoba (len jedna)
Clen rodiny | Matka v| Diet'a-Cislo y
Priezvisko 'PERSONALNA | Rodné meno | PREDPERSONALNA '
Meno 'VIERA | Titul i v
Datum nar. 115.01.1946 Rodné cislo
Miesto nar. \Pribylina | Pohlavie ®7Zena O Muz
Stit nar. |Slovensko v

 Udaje k dietatu
Pre dafi v
Ziv.minimum pre exekiicie ‘ v

Doplinkové polia
Adresa trval. pobytu i Liptovska Kokava 7, 032 44
Adresa prech. pobytu

@I Konta

S0D3




60

2. Obal na osobnu kartu

Obal na osobnu kartu je uréeny na zakladanie osobnych kariet ,,A“ v centralnej evidencii na odbore perso-
nalnych informacii personalneho uradu. Obal je zhotoveny z tvrdého kartonu oranzovej farby s rozmermi 225
x 305 mm. Na pravej vnutornej strane obalu st zalozky, ktoré zabraiuji samovol'nému vypadnutiu vlozenych
listov osobnej karty. Obaly na osobné karty (skl. ¢. 31E) sa objednavaji v zmysle smernice Ministerstva
obrany Slovenskej republiky ¢. 7/2014 o polygrafickej ¢innosti.

Pri zakladani novej osobnej karty sa na vonkajsiu stranu obalu nalepi osobné ¢islo, SAP ¢islo a titul, meno
a priezvisko. Hodnost’ a titul sa vypise ceruzkou.

‘.
E -




61

Priloha ¢. 4
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZOR INVENTARNEJ KNIHY VYDANYCH OSOBNYCH IDENTIFIKACNYCH KARIET,
VZOR KONTROLNEHO LISTKA, KOVOVEHO IDENTIFIKACNEHO STiTKA A JEHO
VYPLNOVANIA, VZOR INVENTARNEJ KNIHY PRIDELENYCH OSOBNYCH CiSEL
A UDAJOV POTREBNYCH NA ZHOTOVENIE KOVOVYCH IDENTIFIKACNYCH
STITKOV, PARAMETRE POTREBNE PRE SPRACOVANIE A VZOR OZNACENIA
FOTOGRAFII

1. Uvodny list Inventirnej knihy vydanych osobnych identifikaénych kariet

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informacii
Liptovsky Mikulas

Nazov organizacnej zlozky

Neutajované
Evidenc¢né ¢islo:

INVENTARNA KNIHA
vydanych osobnych identifika¢nych kariet

Tato kniha sa pouziva od:

datum

Kniha uzatvorena dna:

datum

Celkovy pocet listov(vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota ulozenia: A - 10
Registratiirna znacka: DA 11

meno, priezvisko a podpis personalneho zamestnanca

Pokradovanie v knihe 2
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2. Vnitorny list z Inventarnej knihy vydanych osobnych identifikaénych Kkariet a spésob jeho vypliio-
vania

1. Osobné ¢islo 6. Ziadatel 9. Kam odoslané 12. Dévod pridelenia OIK
2. Evidencné 4. Hodnost, titul, S-Datum | g betum iadosti | 10, Détum odoslania
¢islo OIK priezvisko a meno narodenia 13. Poznamka
3 ‘}g"c‘fgﬁ;“*" 8. Cislo iadosti 11. Gislo odoslania
400000 o VU 2207 Prijatie do $tat. sluzby
evice Levice
vojak 1 st.
1.8.100003 KAPUSTA Peter 11.04.1985 | 02.02.2021 24.02.2021
1.8.99893 VU - 152/2021 OPI PU - 452/2021
400001 VU 1117 Nitra VU1117Nitra Prijatie do Stat. sluzby
porucik Ing.
1.8.100005 LANDOVSKY Milo$ 14.10.1978 | 12.12.2021 08.01.2021

Pokyny na vedenie Inventarnej knihy vydanych osobnych identifika¢nych kariet

(1) Inventarna kniha vydanych osobnych identifikaénych kariet je uréena na evidenciu vydanych
osobnych identifikaénych kariet profesionalnych vojakov rezortu (okrem vojenského spravodajstva).

(2) Inventarnu knihu osobnych identifika¢nych kariet vedie odbor personalnych informacii per-
sonalneho tradu vzostupne od evidenéného ¢isla 1, ato v listinnej i elektronickej forme neustale pocas
existencie daného typu osobnej identifikacnej karty.

(3) Pocet listov v listinnej forme prehl'adu sa uvedie az pri jej uzatvoreni. Po dopisani prislusného
listu v elektronickej forme sa tento vygeneruje prostrednictvom systému vydaja osobnych identifika¢nych
kariet a vlozi sa do obalu so spinacim mechanizmom. Takto sa postupne vytvori kniha s maximalnym po¢-
tom 300 listov.

(4) Inventarna kniha sa eviduje v prislu$nej registrature. Vedie sa az do doby vymeny za osobnu
identifika¢nu kartu iného typu, potom sa uzatvori a odosle sa do prislusného registraturneho strediska.
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3. Prehl’ad o zaslanych osobnych identifika¢nych kartach profesionalnych vojakov urcéenych na vy-
radenie a znicenie

VELITELSTVO VZDUSNYCH SiL
Zvolen Priloha ¢. 1
k & VeVzS-265/2021-PeM

Prehl’ad o zaslanych osobnych identifikaénych kartach profesionalnych vojakov
urcenych na vyradenie a znicenie

P
I?or. Hodnost, titul Cislo OIK | Dovod vyradenia

¢ Priezvisko a meno

vojak 1 st. .

1. KAPUSTA Peter 1.8.000000 | zmena podoby tvare
porucik Ing. L

2. KRATKY Jozef 1.8.000001 | zmena priezviska
nadporucik Ing. T

3. LANDOVSKY Milog 1.8.000002 | skoncenie $tatnej sluzby
rotny ;o

4. LIPA Viliam 1.8.000003 | timrtie

5 rotmajster’ 1.8.000004 povysenie (resp. vymenovanie, zapozica-

" | PERSONALNY Drahoslav o nie, zanik zapozicania)

Osobnu identifikaéni kartu, ev. &. 1.8.000004 neodovzdal voj. Stefan MISKOVIC z dévodu zniéenia (po-
Skodenia, straty alebo odcudzenia). Zapis o zni¢eni (poskodeni, strate alebo odcudzeni) vam bol zaslany
dia ......cceeeee.. pod . covvennn ,

Podpis veduceho sluzobného uradu (velitel'a)

Prilohy:
20 ks osobnych identifika¢nych kariet (podl'a vyssie uvedeného zoznamu).

Ak neboli niektoré osobné identifikacné karty odoslané spolu s preh’adom z dovodu straty, personalny
zamestnanec musi tuto skutocnost’ uviest’ pod tabul’kou. Prehl’ad sa zasiela ako priloha registratir-
neho ziznamu.
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4. Vzor kontrolného listka kovového identifika¢ného Stitka a jeho vypliiovania

KONTROLNY LISTOK
kovového identifikaéného Stitka
A.
Priezvisko CONTOFALSKY

Meno Miroslav

Datum narodenia 26.02.1984

105 Osobné ¢islo 468 357

B.
Kovovy identifikaény Stitok
(2 ks + 2 retiazky + 2 obaly)

Prevzaty dia 24.03.2021

Contofalsky
podpis profesionalneho vojaka

75

A
v
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5. Uvodny list Inventarnej knihy pridelenych osobnych ¢&isel a iidajov potrebnych na zhotovenie ko-
vovych identifika¢nych Stitkov

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informacii
Liptovsky Mikulas

Nazov organizacnej zlozky

Neutajované
Evidenc¢né cislo:

INVENTARNA KNIHA
pridelenych osobnych Cisel a udajov
potrebnych na zhotovenie
kovovych identifika¢nych Stitkov

Této kniha sa pouziva od:

datum

Kniha uzatvorena dna:

datum

Celkovy pocet listov(vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota ulozenia: A - 10
Registraturna znacka: DA 13

meno, priezvisko a podpis personalneho zamestnanca

Pokracovanie v knihe 2




6. Vnutorny list z Inventarnej knihy pridelenych osobnych ¢isel a idajov potrebnych na zhotovenie kovovych identifika¢nych $titkov

a sposob jeho vypliiovania
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Pridelené Hodnost Krvna Datum Cislo spisu, datum odo- Kto 7ia- | Dévod vvziadania Cislo spisu, datum
osobné titul | Meno?) Priezvisko?) | Rodné ¢&islo?) skupina®) odoslania | slania idajov na zhotov. dal KIS K)iS odoslania Ziadosti na
Eislo P 0C, komu KIS PU OS SR
PU-253-162/2021-0OP1, | VU 6363 | Gakatel NT
. . 09.12.2021 15.05.2021 LM 13.01.2021 -
999996 |voj.l.st. |DOMINIK| PERSONAL | 999996/8062 | B Rh+ ok
6363 OPC
PU-253-162/2021-0OP1, | VU 6363 | Gakatel NT
. y , 09.12.2021 15.05.2021 LM |13.01.2021 -
999997 |voj.1.st. | MILOS PERSONIK 999997/7730 | 0 Rh+ o
6363 OPC
PU-253-162/2021-0OP1, | VU 6363 | Gakatel NT
. . 09.12.2021 15.05.2021 LM |13.01.2021 -
999998 |voj.1.st. | ADAM | PERSONALNO | 999998/7271 | A Rh+ o
6363 OPC
PU-253-162/2021-OP1, | VU 6363 | Gakatel NT
) . . 09.12.2021 15.05.2021 LM |13.01.2021 -
999999  |voj.l.st. | LUBOS | PERSONALNY |999999/9915 | ARh+ | 2" (0

Pokyny na vedenie Inventarnej knihy pridelenych osobnych ¢isel a idajov potrebnych na zhotovenie kovovych identifika¢nych $titkov

(1) Inventarnu knihu vedie odbor personalnych informacii personalneho tiradu na profesionalnych vojakov rezortu (vojenského spravodajstva poskytuje osobné Cisla
bez uvedenia udajov o profesionalnych vojakoch), vzostupne od osobného ¢isla 400 000, a to v listinnej i elektronickej forme neustale pocas existencie dané¢ho typu
osobnej identifikacie.

(2) Pocet listov v listinnej forme prehl'adu sa uvedie az pri jej uzatvoreni. Po dopisani prislusného listu v elektronickej forme sa tento vytlaci a vlozi sa do obalu so
spinacim mechanizmom. Takto sa postupne vytvori kniha s maximalnym poc¢tom 300 listov.

(2) Inventarna kniha sa eviduje v prislusnej registrattire. Vedie sa az do doby zavedenia iného typu osobnej identifikacie, potom sa uzatvori a odosle sa do prislus-

ného registratirneho strediska.
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7. Parametre potrebné pre spracovanie fotografie a vzor osvedéenia fotografii

(1) V osobnom spise je ulozena farebna fotografia zobrazujica skutoény vyzor profesionalneho vojaka vy-
hotovena digitalnou technikou. Fotografuje sa hlava a poprsie bez rusivého pozadia. Pri fotografovani ma
profesionalny vojak aktudlne hodnostné oznacenie, ktoré je na fotografii urcenej do osobného spisu jasne
viditeI'né. Fotografie st vyhotovené na hladkom lesklom fotopapieri, ostré, bez retusovania, farebne neskres-
lené, neposkodené. Pre profesionalneho vojaka sa vyhotovuje jedna farebna fotografia s rozmermi 90 x 130
mm, ktora persondlny zamestnanec zaklada do vrchného priesvitného obalu prednej vnutornej strany tvrdého
obalu osobného spisu. Pred zalozenim ju na zadnej strane osvedc¢i nasledovne:

499999

poruéik
Stefan BERNOLAK

,,Totoznost’ osvedcujem*

datum a podpis persondlneho
Zzamestnanca

odtlac¢ok
okruhlej peciatky
vojenského utvaru

(2) Na osobnej identifikacnej karte je zobrazena fotografia tvare profesionalneho vojaka. Vyska tvarovej
Casti hlavy na fotografiach urcenych pre osobnu identifika¢nu kartu je minimalne 2 cm od brady po temeno
hlavy. Do osobnej identifika¢nej karty sa vklada fotografia s rozmermi 24 x 30 mm.

(3) Odbor personalnych informécii personalneho tradu vlozi do osobnej karty v IIS SAP modul HR digitalnu
fotografiu ako objekt s rozmermi 30 x 30 mm s nasledujucimi parametrami:

- uloZené vo formate JPG (JPEG),

- minimalne rozliSenie 1024x768,

- minimalna kvalita farieb 24 bit,

- vel'kost’ fotografie v elektronickej forme min. 1IMB max 6MB

(4) Vzor fotografii profesionalneho vojaka v pol'nej a sluzobnej rovnosate.
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Priloha ¢. 5
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZOR HLASENIA ZMIEN UDAJOV GENEROVANEHO Z IIS SAP MODUL HR
A POKYNY K SPRACOVANIU

1. Vzor hldsenia zmien iidajov generovaného z IIS SAP modul HR

Personalny tirad Ozbrojenych sil
Slovenskej republiky - FE12/0153

Odtlacok otvorenej peCiatky vojenskeho utvaru

Osobné ¢islo (SAP)

494949 (565656)

Hlasenie zmien tidajov
profesionalneho vojaka ozbrojenych sil SR

Osobné udaje

Popis osobnej zmeny

Hodnost’, titul, meno a priezvisko
podplukovnik Ing.
Jaroslav BERNOLAK

Datum a miesto narodenia
12. februara 1974 Kosice, Slovensko

1. Osobna zmena

Dnia 21. aprila 2021 som uzavrel manzelstvo s PaedDr. Ale-
nou STANKOVICOVOU, rodend STANKOVICOVA, naro-
denou 6. marca 1968 v Bratislave, trvalo bytom Sobla-
hovska 36, Trencin, 911 01.

Vykonavana funkcia

formacii/ Odborné organy/ Personalny
urad Ozbrojenych sil SR/ Generalny
$tab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu
Statnej sluzby Personalny urad Ozbroje-
nych sil Slovenskej republiky Liptovsky
Mikulas, 01.01.2021

nacelnik odboru/ Odbor personalnych in-

II. Osobna zmena

Na zaklade uzatvorenia manzelstva som dna 21. aprila 2021
zmenil svoje doterajsie priezvisko ,,BERNOLAK* na
-STANKOVIC*.

Podl’a predlozenych dokladov osved¢il:

Samostatny referent (VS), Skupina personélnej podpory, Jana VOZAROVA

Funkcia, hodnost, titul, meno, priezvisko a podpis

Potvrdzujem, ze vSetky idaje st pravdivé a uplné:

Datum:

podpis profesionalneho vojaka
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2. Pokyny k spracovaniu Hlasenia zmien udajov

Hlasenie zmien udajov vykona personalny zamestnanec na zaklade predlozenych dokladov profesi-
onalnym vojakom. Pred samotnym spracovanim Hlasenia zmien udajov zapracuje potrebné informacie do
prislusnych infotypov IIS SAP modul HR a nésledne ho vygeneruje prostrednictvom transakcie ,,ZHOZ01 —
Hlasenie zmien tdajov*. Pre spravne zaslanie v 11IS SAP modul HR na odbor personalnych informacii perso-
nélneho tradu je potrebné zaskrtnut’ vol'bu ,,Odoslat’ hlasenie zmien idajov na OPI PU GS*“. V pripade Ze
nie je mozné pouzit’ Hlasenie zmien idajov podla nizsie uvedenych vzorov, pouzije sa voIny zapis HZU
(pouzit’ len vo vynimo¢nych pripadoch).

Kazdé hlasenie zmien udajov personalny zamestnanec zalozi do osobného spisu, ak nie je nizSie
uvedené inak.

Osvedcené kopie predlozenych dokladov personalny zamestnanec zalozi do osobného spis, len ak je
to uvedené nizsie.

Na personalny trad odosle len hlasenie zmien udajov, bez priloh.

a) Hlasenie zmien idajov profesionalnym vojakom

Uzavretie manzZelstva

Uvedu sa vsetky udaje potrebné na vyplnenie prislusnych rubrik osobnej karty v IIS SAP module HR tyka-
juce sa manzelky (manzela) profesiondlneho vojaka zo sobasneho listu.

(Dnia DD.MM.RRRR som uzavrel manzelstvo s XXXX, rodena XXXX, narodenou DD.MM.RRRR, XXXX,
trvalo bytom XXXX.)

Zmena priezviska

Zmenu priezviska personalny zamestnanec vykonava:

- pri uzavreti manzelstva zo sobasneho listu,

- v zmysle zakona ¢. 300/1993 Z. z. o mene a priezvisku v zneni neskor$ich predpisov, z predlozenych doku-
mentov okresného uradu.

Stuéasne odbor personalnych informacii personalneho tradu vyda nova osobnu identifika¢nu kartu a novy
kovovy identifikacny Stitok.

(Na zaklade XXXX som diia DD.MM.RRRR zmenil svoje doterajsie priezvisko "XXXX" na "XXXX".)

Rozvedenie manZelstva

Hlasenie sa spracuje z pravoplatného rozsudku sudu o rozvode manzelstva.

V hlaseni zmien udajov sa uvadza datum rozvodu a s kym sa profesiondlny vojak rozviedol. Dalej datum
nadobudnutia pravoplatnosti rozsudku, nazov a miesto sudu, ktory o rozvedeni manzelstva rozhodol, ¢islo
rozsudku.

(Diia DD.MM.RRRR som sa rozviedol so svojou manzelkou XXXX. Identifikacné udaje: datum nadobud-
nutia pravoplatnosti rozsudku - DD.MM.RRRR, ndzov a miesto prislusného sudu - XXXX, ¢islo rozsudku -
XXXX.)

Zmena trvalého pobytu alebo prechodného pobytu

Zmena trvalého pobytu alebo prechodného pobytu sa hlasi na zaklade ,,Potvrdenia o hlaseni pobytu* alebo
na zaklade platného obcianskeho preukazu (identifikacnej karty).

(Zmena trvalého pobytu od DD.MM.RRRR, Nov4 adresa: XXXX.)

Ovdovenie
Hlasenie sa spracuje z umrtného listu manzelky (manzela) profesionalneho vojaka.
(Diia DD.MM.RRRR zomrel m6j manzel XXXX.)

Ziskanie vy$Sieho stupiia vzdelania, udelenie akademického, vedecko-pedagogického titulu na civilnej
skole

Po tspesnom skonceni $tidia sa v hlaseni uvedie datum skoncenia Stidia, nazov Skoly, odbor, smer, Specia-
lizacia, akademicky titul a ¢islo diplomu. Osvedéend kopia vysvedéenia, diplomu sa zaklada do osobného
spisu, hlasenie zmien tidajov sa do osobného spisu nezaklada. Pri dosiahnuti alebo zmene akademického
titulu bude odborom personalnych informacii personalneho uradu vydana nova osobna identifikacna karta.
(Diia DD.MM.RRRR som uspesne skoncil studium na XXXX v odbore XXXX - " XXXX ", bol mi udeleny
akademicky titul XXXX. ¢. diplomu XXXX.)
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Absolvované kurzy, odborné preskolenia, dosiahnuté opravnenia a zru¢nosti

okrem DKAVS, ZVSK, VVSK, ISOC, OR, ZVV a OVJ

Hlasenie sa spracovava aZ po Uspe§nom ukonéeni kurzu (okrem DKAVS, ZVSK, VVSK, I1SOC, OR, ZVV a
OVJ). Hlasia sa kurzy a odborné preskolenia, dosiahnuté opravnenia a zru¢nosti, ktoré profesionalny vojak
ziska v zmysle § 37 zédkona. Hlasi sa ndzov kurzu, termin konania kurzu, miesto kurzu, zverejnené v PVR,
¢islo, platnost’ a kto vydal osvedCenie (preukaz) pripadne doplilujuce udaje. V pripade, Ze sa jednalo len
o sktisku, pripadne prediZenie platnosti osved&enia treba tito informéciu uviest' v doplitujtcich udajoch.

V pripade, ak je po absolvovani kurzu, skolenia (vyslanie personalnym rozkazom) vystaveny certifikat, hla-
senie zmien udajov personalny zamestnanec do osobného spisu nezaklada. Do osobného spisu personalny
zamestnanec zalozi len osvedcenu kopiu certifikatu o absolvovani kurzu alebo Skolenia.

(Dna DD.MM.RRRR som ziskal certifikat o absolvovani kurzu XXXX, v trvani od DD.MM.RRRR do
DD.MM.RRRR, miesto kurzu XXXX, ¢&islo certifikatu XXXX, platnost’ do DD.MM.RRRR, vydal XXXX.)
Ak je po absolvovani kurzu, $kolenia (vyslanie pisomnym vojenskym rozkazom veduceho sluzobného uradu)
vystaveny certifikat, tak personalny zamestnanec zalozi do osobného spisu osvedcenu kopiu osvedcenia alebo
opravnenia (nového alebo aktualizovaného) a hlasenie zmien udajov.

(Diia DD.MM.RRRR som ziskal certifikat o absolvovani kurzu XXXX, v trvani od DD.MM.RRRR do
DD.MM.RRRR, miesto kurzu XXXX, zverejnené v PVR XXXX, ¢islo certifikatu XXXX, platnost’ do
DD.MM.RRRR, vydal XXXX.)

Zapis udajov do IIS SAP modul HR ,,0024 Kvalifikicie“ po absolvovani kurzov DKAVS, ZVSK, VVSK,
ISOC, OR, ZVV a OVJ dopinaji zamestnanci odboru personalnych informacii persondlneho tradu za cely
rezort ministerstva obrany (okrem vojenského spravodajstva). Personalny zamestnanec, ktory vedie osobny
spis verifikuje tento tidaj v IIS SAP HR modul HR ,,0024 Kvalifikacie*.

Nadobudnutie znalosti cudzieho jazyka alebo zdokonalenie sa v cudzom jazyku

Profesionalnym vojakom, ktorym po absolvovani kurzu alebo na zéklade individualnej Ziadosti Jazykovy
institat vyda osvedCenie o jazykovej spdsobilosti, hlasenie zmien udajov sa na personalny urad nezasiela.
Do osobného spisu personalny zamestnanec zaloZi iba osvedéenu kopiu osved¢enia o vykonanej jazykovej
sktiske. Zapis tdajov do IIS SAP modul HR ,,9024 Jazykové znalosti* dopinajii zamestnanci odboru perso-
nalnych informécii personalneho uradu za cely rezort ministerstva obrany (okrem vojenského spravodajstva).
Personalny zamestnanec, ktory vedie osobny spis verifikuje tento tidaj v IIS SAP HR modul HR ,,9024 Jazy-
kové znalosti“. Pri preskasani z ALCPT sa hlasenie zmien udajov nespracovava.

Ak jazykovy kurz nebol absolvovany na Jazykovom institute, personalny zamestnanec na zaklade predloze-
ného osvedc¢enia hlasi zmeny v jazykovych znalostiach profesiondlneho vojaka v rozsahu, ktory je uvedeny
v referen¢nych tabul'kach v poradi: poc¢uvanie, hovorenie, Citanie, pisanie, den ziskania osvedcenia, nazov
kurzu a kto vydal osvedCenie a hlasenie zmien udajov odosle na personalny urad.

(Diia DD.MM.RRRR som vykonal jazykovt skuSku podla normy NATO STANAG 6001 a ziskal som
X. stupen jazykovej sposobilosti z jazyka — XXXX: SLP X, X, X, X.)

Zahladenie trestu uloZeného sidom

Osvedcenu kopiu rozsudku (uznesenia) personalny zamestnanec zalozi do osobného spisu profesionalneho
vojaka. Po predlozeni hlasenia sa zahladeny text trestu opravi tak, aby text zostal Citatelny v prislusnych
rubrikdch osobného spisu a osobnej karty. Na profesionalneho vojaka sa pozera ako na netrestaného
a pri spracovani novych hodnoteni a d’alSich personalnych materialov sa zahladeny trest neuvadza.

(Dnia DD.MM.RRRR rozsudkom XXXX sudu v XXXX, ¢islo XXXX bolo XXXX podla § XXXX zahla-
dené odstdenie za trestny ¢in podl'a § XXXX uloZené rozsudkom XXXX sudu v XXXX dna
DD.MM.RRRR. Rozhodnutie nadobudlo pravoplatnost dia DD.MM.RRRR.)

Vydanie nového obc¢ianskeho preukazu

Hlasi sa kazdé vydanie nového obcianskeho preukazu. Zmena obsahuje datum a dovod vydania, sériu, Cislo
a kto vydal novy obciansky preukaz.

(Dita DD.MM.RRRR mi bol vydany novy ob¢iansky preukaz (identifika¢na karta) z dovodu XXXX. Udaje
o novom obcianskom preukaze: Séria: XX, ¢islo: XXXX, Vydal: XXXX.)

Prijatie d’alSieho Statneho ob¢ianstva

Hlasenie sa spracuje z osvedcenia o d’alSom $tatnom obcianstve. Na zaklade predlozeného osvedéenia vedici
sluzobného tiradu bezodkladne za¢ne konanie v zmysle § 92 zdkona s vynimkou, ak profesionalny vojak
prijme obcianstvo iného §tatu v stlade s § 16 ods.1 pism. d) zakona.
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(V zmysle § 9 ods. 16 zdkona ¢. 40/1993 Z. z. o Stdatnom obcianstve SR v zneni neskorsich predpisov prijatim
iného Stdatneho obcianstva strdca obcéan SR obcianstvo SR, z coho vyplyva, Ze nesplia jednu z podmienok
prijatia do Statnej sluzby, pripadne zotrvania v Statnej sluzbe).

(Dia DD.MM.RRRR som nadobudol d’algie §tatne ob¢ianstvo. Stat: XXXX. Cislo osvedenia: XXXX.)

Zmena zdravotnej sposobilosti profesionalneho vojaka

Hlasi sa ihned’ po obdfzani pravoplatného rozhodnutia prieskumnej komisie alebo tistrednej vojenskej lekar-
skej komisie. Predmetné rozhodnutie zasiela tajomnik prislusnej komisie dotknutému profesionadlnemu voja-
kovi a velitel'ovi alebo vedicemu sluzobného tradu. Osved¢enie o pravoplatnom rozhodnuti prieskumne;j
komisie alebo ustrednej vojenskej lekarskej komisie zostane ako sucast’ zdravotnej dokumentacie ulozenej
u prislusného osetrujuceho lekara.

(Dita DD.MM.RRRR mi bola po prieskumnom konani stanovena zdravotna spdsobilost’ — "XXXX". Osved-
Cenie: XXXX, ¢. XXXX.)

Narodenie (osvojenie, ustanovenie za porucnika) diet'at’a

Hlésenie sa spracovava z rodného listu, rozhodnutia prislusného sudu 0 osvojeni alebo pripadnom ustanoveni
za porucnika dietata. Vzdy sa uvadza pohlavie, meno, priezvisko, daitum a miesto narodenia. Pri ustanoveni
za porucnika aj Cislo rozsudku sudu a ddtum nadobudnutia pravoplatnosti rozsudku. Hldsenie zmien udajov
sa spracovava, len do doby vyzivovacej povinnosti, pokial nie je diet'a urcené ako kontaktna osoba.

(Diia DD.MM.RRRR sa narodilo moje diet'a. Pohlavie dietata: XXXX. Meno a priezvisko: XXXX. Miesto
narodenia: XXXX. Adresa trvalého pobytu: XXXX. Adresa prechodného pobytu: XXXX.)

Umrtie diet'ata
Hlasenie sa spracovava z umrtného listu diet'ata. Uvedie sa den, mesiac a rok Gmrtia.
(Diia DD.MM.RRRR zomrel mdj syn XXXX.)

UloZenie trestu profesionalnemu vojakovi rozsudkom sidu

V hlaseni sa uvedie nazov sudu, ¢islo rozsudku, trestny ¢in a prisluSny paragraf, druh a vyska trestu, datum,
ktorym rozhodnutie nadobudlo pravoplatnost’. Osvedc¢ena kopia rozsudku len s vyrokovou Castou sa zaklada
do osobného spisu.

(Diia DD.MM.RRRR rozsudkom XXXX stdu v XXXX, ¢islo XXXX bol XXXX podla § XXXX odstudeny
k trestu odnatia slobody v trvani 7 (sedem) mesiacov nepodmienecne a sicasne mu bol ulozeny trest straty
vojenskej hodnosti.)

Ocenenia (neudelené rozkazom MiO SR a NGS)

Hlasia sa vSetky medaily a odznaky, ktoré neboli udelené rozkazom ministra obrany alebo nacelnika gene-
ralneho stabu OS SR o udeleni vojenskych vyznamenani a mimoriadnych oceneni. Personalny zamestnanec
zakladd do osobného spisu navrh na udelenie vojenského vyznamenania. V pripade, Ze nebol spracovany
navrh na udelenie vojenského vyznamenania personalny zamestnanec zaklada do osobného spisu hlasenie
zmien udajov.

(Diia DD.MM.RRRR mi bol udeleny XXXX velitela XXXX, zverejneny v rozkaze XXXX, zo dna
DD.MM.RRRR.)

Zmena zobrazenia podoby tvare

Zmenu zobrazenia podoby tvéare hlasi personalny zamestnanec na zaklade ziadosti profesionalneho vojaka
0 vydanie novej osobnej identifika¢nej karty. Hlasenie zmien udajov personalny zamestnanec odosle siasne
s fotografiou v elektronickej podobe a v pozadovanej kvalite na odbor personalnych informacii personalneho
uradu. Stcasne bude vydana nova osobna identifika¢na karta.

(V zmysle Sluzobného predpisu ¢. 117/2015 o osobnej identifikacii PrV ¢l. 7 ziadam na zéklade zmeny zob-
razenia podoby tvare o vydanie novej osobnej identifika¢nej karty.)

Oprava krvnej skupiny

Hlasia sa len zmeny krvnej skupiny ak profesionélny vojak dolozi zmenu hodnovernym spdsobom, z dovodu
ze prvy zapis krvnej skupiny bol nespravne zaloZeny. Sucasne bude odborom personalnych informacii per-
sonalneho uradu vydany novy kovovy identifikacny Stitok.

(Spravny zapis krvnej skupiny je XRhX. Z dovodu nespravne uvedenej krvnej skupiny ziadam o vydanie
nového kovového identifika¢ného Stitku.)
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b) Hlasenie zmien udajov vediicim sluZobného iradu alebo velite’om

Poverenie zastupovanim PrV

Ak velitel’ pisomnym vojenskym rozkazom poveri profesionalneho vojaka zastupovanim iného profesional-
neho vojaka, ktory je ustanoveny do velitel'skej funkcie alebo do funkcie, s ktorou je spojena hmotna zodpo-
vednost’, personalny zamestnanec v hlaseni uvedie koho zastupuje, dobu zastupovania, ¢islo a datum pisom-
ného vojenského rozkazu.

(V stlade s § 69 zdkona ¢€.281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene a doplneni
zakonov poverujem XXXX zastupovanim XXXX funkcia XXXX od DD.MM.RRRR do DD.MM.RRRR (
XXXX ) v plnom rozsahu. Uverejnené v PVR XXXX zo dha DD.MM.RRRR.)

Zanik sluZobného pomeru profesionalneho vojaka amrtim

Personalny zamestnanec predlozi hlasenie imrtia profesionalneho vojaka do 10 dni od smrti.

V pripade imrtia profesionalneho vojaka v dosledku sluzobného tirazu sa napise akym spésobom (za akych
okolnosti) k irazu a naslednej smrti doslo. Do osobného spisu sa po vySetreni pri¢in smrti zalozi len osved-
¢ena kopia protokolu o traze. Hlasenie sa predklada po obdrzani zaverecnej spravy o Setreni imrtia.

V pripade imrtia profesionalneho vojaka v désledku samovrazdy sa napise akym spdsobom (za akych okol-
nosti) k samovrazde doslo. Hlasenie predklada personalny zamestnanec po obdfzani zaverecnej spravy o sa-
movrazde.

(Dnia DD.MM.RRRR zomrel prirodzenou smrt'ou. Sucasne v zmysle § 85 pism. b) zakona ¢. 281/2015 Z. z.
v zneni neskorsich predpisov zanikol sluzobny pomer menovaného. Uverejnené v PVR XXXX ¢. XXXX
z0 dha DD.MM.RRRR.)

Zanik sluzobného pomeru profesionalneho vojaka vyhlasenim za mrtveho

V pripade vyhlasenia profesionalneho vojaka za mitveho sa do osobného spisu zalozi aj osvedc¢ena kopia
pravoplatného rozhodnutia prislu§ného sidu o vyhldseni profesiondlneho vojaka za mftveho.

(Dnia DD.MM.RRRR bol rozhodnutim XXXX sudu v XXXX ¢. XXXX vyhlaseny za mitveho. Uverejnené
v PVR XXXX ¢. XXXX zo diia DD.MM.RRRR.)

Vzatie profesionialneho vojaka do vizby (jeho prepustenie z vizby)

Zmena sa hlasi ihned’ po vzati profesionalneho vojaka do vazby rozhodnutim sudu. Pri prepusteni z vizby sa
postupuje obdobnym sposobom. OsvedEend kopia rozhodnutia siidu sa zalozi do osobného spisu.

(Dnia DD.MM.RRRR vzaty do vidzby podla § XXXX ana zdklade uznesenia XXXX stdu v XXXX ¢.
XXXX. Uverejnené v PVR XXXX zo diia DD.MM.RRRR.)

Zanik sluZzobného pomeru profesionilneho vojaka stratou vojenskej hodnosti

Hlasenie sa predklada najneskor v den nadobudnutia pravoplatnosti rozsudku sidu o strate vojenskej hod-
nosti. Osved¢ena kopia rozsudku stidu sa zalozi do osobného spisu.

(Diia DD.MM.RRRR rozsudkom XXXX sudu v XXXX, ¢islo XXXX bol XXXX podl'a § XXXX ulozeny
trest straty vojenskej hodnosti.)

Nezvestnost’ profesionilneho vojaka

Hlasenie sa predklada po siedmom dni od zaciatku netspe$ného zist'ovania miesta pobytu profesionalneho
vojaka a po vyhlaseni patrania po profesionalnom vojakovi.

(Diiom DD.MM.RRRR je nezvestny a bolo XXXX vyhlasené patranie.)

Neospravedlnena nepritomnost’ profesionalneho vojaka v $tatnej sluzby

Hlasenie sa predklada ihned’ po vzniku neospravedInenej nepritomnosti, na zaklade ktorej sa tato doba neza-
pocitava do doby trvania sluzobného pomeru v zmysle § 31 ods. 2 zakona. V pripade neospravedlnenej ne-
pritomnosti kratSej ako jeden den sa neospravedlnené nepritomnosti s¢itavaji. V hlaseni sa uvedie aj ¢islo
a datum pisomného vojenského rozkazu, v ktorom bola predmetna udalost’ zverejnena.

Pre zabezpecenie jednotného zapisu doby neospravedlnenej nepritomnosti profesionalnych vojakov v Statnej
sluzbe v IIS SAP modul HR a spracovania hlasenia zmien tidajov je nasledovny postup:

a) profesionalny vojak v do¢asnej §tatnej sluzbe

1. po vzniku neospravedInenej nepritomnosti profesionalneho vojaka urcit’ a upravit’ datum trvania maximal-
nej doby S$tatnej sluzby v stilade s ,,Metodickymi pokynmi spravkyne modulu 'udské zdroje (HR)* upravit’
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tento datum v IIS SAP modul HR do infotypu ,,0019 Sledovanie terminov® — maximalna doba sluzby, v in-
fotype ,,0041 Zadanie datumu® — druh datumu CS, OS a VR, Vv infotype ,,0016 St¢asti zmluvy* a v infotype
,,0552 Cas. udaje/odpracovana doba“ dopisat’ neospravedinenti nepritomnost’.

Priklad.: ak maximalna doba S$tatnej sluzby trva do 31.07.2022 a neospravedlnena nepritomnost’ je 1 den —
03.04.2021, tak sa doba trvania maximalnej doby §tatnej sluzby postva o jeden den, t. j. do 01.08.2022 —
podrla § 15 ods. 3 pism. b) zdkona v nadvdznosti s § 31 ods. 2 zadkona 281/2015,

2. personalny zamestnanec spracuje hlasenie zmien udajov — neospravedlnena nepritomnost’ profesionalneho
vojaka vo vykone $tatnej sluzby nasledovne:

»Dna 03.04.2021 menovany nevykonaval do¢asnu $tatnu sluzbu pricom sa jeho nepritomnost’ povazuje za
neospravedlnent podla § 111 ods. 7 pism. a) zdkona. Neospravedlnena nepritomnost’ profesionalneho vojaka
vo vykone Statnej sluzby bola zverejnena v PVR XX. mpr ¢. XX/2021 zo dna 04.04.2021. Podl'a § 15 ods. 3
pism. b) zdkona v nadvéznosti na § 31 ods. 2 zdkona doba trvania docasne;j $tatnej sluzby je do 01.08.2022.*
Pozn.: U profesionalnych vojakov, ktorym bol prediZeny &as trvania $tatnej sluzby na zéklade dohody podl'a
§ 28 ods. 2 zakona (voj. 2.st.) a u profesiondlnych vojakov, ktori st vymenovani alebo prijati do kratkodobej
Statnej sluzby zapisat’ v IIS SAP modul HR iba infotypy ,,0041 Zadanie ddtumu** — druh datumu CS, OS a VR
a.,0552 Cas. idaje/odpracovana doba®.

3. Personalny zamestnanec odboru personalnych informacii personalneho tradu zapracuje toto hlasenie
zmien udajov spolu s novym datumom v IIS SAP modul HR do infotypu ,,9027 Popis ¢innosti.*

b) profesionalny vojak v stalej $tatnej sluzbe

1. po vzniku neospravedlnenej pritomnosti profesionalneho vojaka a v sulade s ,,Metodickymi pokynmi
spravkyne modulu 'udské zdroje (HR)“ dopisat’ neospravedlnent nepritomnost’ v IIS SAP modul HR do in-
fotypu ,,0552 Cas. iidaje/odpracovana doba“ a upravit’ druh datumu CS, OS a VR v infotype ,,0041 Zadanie
datumu®. V infotypoch ,,0016 Sucasti zmluvy* a ,,0019 Sledovanie terminov* datumy nemenit, pretoze
u profesionalneho vojaka vymenovaného do stalej Statnej sluzby tato trva do dovfSenia vekovej hranice.

2. personalny zamestnanec spracuje hlasenie zmien dajov — neospravedlnend nepritomnost’ profesionalneho
vojaka vo vykone $tatnej sluzby nasledovne:

,Dna 03.04.2021 menovany nevykonaval stalu $tatnu sluzbu pri¢om sa jeho nepritomnost’ povazuje za ne-
ospravedlnent podl'a § 111 ods. 7 pism. a) zdkona. Neospravedlnend nepritomnost’ profesionalneho vojaka
vo vykone $tatnej sluzby bola zverejnena v PVR XX, mpr ¢. XX/2021 zo dna 04.04.2021.

3. personalny zamestnanec odboru personalnych informacii personalneho tradu zapracuje toto hlasenie
zmien udajov spolu s novym datumom v IIS SAP modul HR do infotypu ,,9027 Popis ¢innosti.*

Poskytnutie materskej dovolenky

Hlasenie sa predklada bezodkladne po zverejneni materskej dovolenky v pisomnom rozkaze velitel'a na za-
klade podanej Ziadosti profesiondlnym vojakom. Podobnym spdsobom sa hlasi kazda zmena, ktord stavisi
so zmenou datumu poskytnutej materskej dovolenky.

(Podrla ustanovenia § 131 ods. 1 zakona bola menovanej od DD.MM.RRRR do DD.MM.RRRR poskytnuta
materska dovolenka. Zverejnené v PVR XXXX ¢islo XXXX zo diia DD.MM.RRRR.)

Poskytnutie sluzobného vol’na profesionalnemu vojakovi bez naroku na sluZobny plat

Hlésenie sa predklada bezodkladne po zverejneni v pisomnom vojenskom rozkaze velitel'a. Doba sluzobného
vol'na bez naroku na sluzobny plat sa podla § 31 ods. 2 zdkona nezapocitava do €asu trvania Statnej sluzby
vykonavanej v sluzobnom pomere, ak trvala nepretrzite aspon jeden mesiac. V hlaseni sa uvedie ¢islo a datum
pisomného vojenského rozkazu, v ktorom bolo poskytnutie sluzobného volna bez naroku na sluzobny plat.
Na hlasenie zmien udajov sa pouzije volny zapis HZU.

Pre zabezpecenie jednotného zapisu doby sluzobného vol'na profesionalneho vojaka bez naroku na sluzobny
plat v 11IS SAP modul HR v infotype ,,9027 Popis ¢innosti* a v infotypoch ,,0019 Sledovanie terminov* —
maximalna doba sluzby, ,,0041 Zadanie datumu* — druh datumu OS, CS a VR, ,,0552 Cas. udaje/odpracované
doba®, ,,0016 Sucasti zmluvy* sa na spracovanie a hlasenie zmien udajov primerane pouzije postup ako
pri neospravedlnenej nepritomnosti podl’a druhu §tatnej sluzby.

Vzor pre profesionalneho vojaka v docasnej Statnej sluzbe ,Podla § 116 ods. 1 pism. b) zdkona
a § 141 ods. 3 pism. ¢) zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov bolo menova-
nému v dobe od 21.03.2021 do 27.06.2021 poskytnuté sluzobné vol'no bez naroku na sluzobny plat na jeho
ziadost’. Podl'a § 15 ods. 3 pism. b) zakona v nadvéznosti na § 31 ods. 2 zakona doba trvania docasnej Statnej
sluzby je do 01.08.2022. Zverejnené vo PVR VePS ¢. 142/18.03.2021.
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Vzor pre profesiondlneho vojaka v stalej Statnej sluzbe ,,Podla § 116 ods. 1 pism. b) zdkona a § 141 ods. 3
pism. ¢) zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov bolo menovanému v dobe od
21.03.2021 do 27.06.2021 poskytnuté sluzobné vol'no bez naroku na sluzobny plat na jeho ziadost'. Zverej-
nené vo PVR VePS ¢. 142/18.03.20.

¢) Hlasenie zmien udajov za d’alSie osoby

Umrtie rodi¢ov (siirodencov)

Hlasenie sa spracovdva z umrtného listu rodicov (surodencov), kde sa uvedie den, mesiac a rok umrtia.
U surodencov len v tom pripade, ak sa jedna o kontaktnti osobu.

(Diia DD.MM.RRRR zomrel mdj otec XXXX.)

Zmena trvalého pobytu alebo prechodného pobytu blizkej alebo kontaktnej osoby

Hlasi sa kazda zmena trvalého pobytu alebo prechodného pobytu blizkej alebo kontaktnej osoby. U deti len
do doby vyzivovacej povinnosti, pokial’ nie je diet’a ur¢ené ako kontaktna osoba. U surodencov len v tom
pripade, ak sa jedna o kontaktnu osobu.

(Dnia DD.MM.RRRR zmenil adresu trvalého pobytu mdj otec XXXX. Nova adresa: XXXX.)

Zmena priezviska blizkej alebo kontaktnej osoby

Zmenu priezviska blizkej alebo kontaktnej osoby personalny zamestnanec vykonava:

- pri uzavreti manzelstva zo sobasneho listu,

- v zmysle zakona ¢. 300/1993 Z. z. o mene a priezvisku v zneni neskor$ich predpisov, z predlozenych doku-
mentov okresného uradu.

U deti len do doby vyZivovacej povinnosti, pokial’ nie je dieta uréené ako kontaktna osoba. U surodencov
len v tom pripade, ak sa jedna o kontaktn( osobu.

(Diia DD.MM.RRRR zmenil mo6j otec priezvisko na XXXX.)

Urcenie kontaktnej osoby

Sluzobny trad spractiva na tcely plnenia tloh pocas trvania Statnej sluzby podl'a § 16 ods. 9 pism. a) bod 7
zakona aj idaje o kontaktnej osobe.

(Diia DD.MM.RRRR bola mnou urc¢ena ako kontaktna osoba. Meno, priezvisko: XXXX. Datum a miesto
narodenia: DD.MM.RRRR, Trvaly pobyt: XXXX Prechodny pobyt: XXXX.)

1.Profesionalny vojak prvykrat oznamuje bezodkladne nim uréent kontaktnt osobu velitel'ovi cestou perso-
nalneho zamestnanca az po prijati do $tatnej sluzby nasledovne:

a) Vv pripade ak uré¢ena kontaktna osoba je blizkou osobou profesionalneho vojaka:

- personalny zamestnanec spracuje urcenie kontaktnej osoby v IIS SAP modul HR infotype ,,0021 Ro-
dina/opravnena osoba“ v stlade s Metodickymi pokynmi spravkyne modulu HR - riaditel’ky osobného tradu
MO SR ¢. 1/2012 a vygeneruje tlacivo ,,Uréenie kontaktnej osoby*,

- profesionalny vojak d’alej dopiSe sposob vyrozumenia a tento dokument podpiSe (za spdsob vyrozumenia
sa prioritne povazuje telefonicky kontakt),

- spOsob vyrozumenia — telefonicky kontakt personalny zamestnanec nezapisuje do 11S SAP modul HR,

- personalny zamestnanec zaloZi tla¢ivo ,,Uréenie kontaktnej osoby** do obalu na zadnt vnutorna stranu osob-
ného spisu profesionalneho vojaka a neeviduje ho do zoznamu uloZenych pisomnosti.

b) v pripade, ak uréena kontaktna osoba nie je blizkou osobou profesiondlneho vojaka:

- profesionalny vojak predlozi kontaktnou osobou vyplnené a podpisané tlacivo ,,Uréenie kontaktnej osoby
- suhlas so spracovanim osobnych udajov* (tlacivo poskytne profesiondlnemu vojakovi personalny zamest-
nanec),

- personalny zamestnanec spracuje urcenie kontaktnej osoby v IS SAP modul HR v infotype ,,0021 Ro-
dina/opravnena osoba‘“ v stlade s Metodickymi pokynmi spravkyne modulu HR - riaditel’ky Osobného tradu
MO SR ¢. 1/2012,

- spOsob vyrozumenia a tento dokument profesionalny vojak podpiSe (za spésob vyrozumenia sa prioritne
povazuje telefonicky kontakt),
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- spOsob vyrozumenia — telefonicky kontakt personalny zamestnanec nezapisuje do 11S SAP modul HR,

- personalny zamestnanec zaloZi tla¢ivo ,,Urcenie kontaktnej osoby — Sthlas so spracovanim osobnych tda-
jov* do obalu na zadnt vnatornt stranu osobného spisu profesionalneho vojaka a neeviduje ho do zoznamu
ulozenych pisomnosti.

2. Pri zmene urcenia kontaktnej osoby profesiondlny vojak oznamuje bezodkladne nim uréenu kontaktnu
osobu velitel'ovi cestou personalneho zamestnanca nasledovne:

a) Vv pripade ak urcena kontaktna osoba je blizkou osobou profesionalneho vojaka:

- personalny zamestnanec spracuje urcenie kontaktnej osoby v IS SAP modul HR v infotype ,,0021 Ro-
dina/opravnena osoba v sulade s Metodickymi pokynmi spravkyne modulu HR - riaditel’ky Osobného uradu
MO SR €. 1/2012 a vygeneruje tlacivo ,,Urcenie kontaktnej osoby* a tlacivo ,,Hlasenie zmien udajov®,

- profesionalny vojak d’alej dopiSe udaj — sp6sob vyrozumenia a tento dokument podpise (za spdsob vyrozu-
menia sa prioritne povazuje telefonicky kontakt),

- spOsob vyrozumenia — telefonicky kontakt personalny zamestnanec nezapisuje do 11S SAP modul HR,

- personalny zamestnanec zaloZi tla¢ivo ,,Uréenie kontaktnej osoby*“ do obalu na zadna vnttornu stranu 0sob-
ného spisu a neeviduje ho do zoznamu uloZenych pisomnosti, sti¢asne odosle hlasenie zmien tidajov na per-
sondlny trad,

- personalny zamestnanec zabezpeCi vynatie a skartovanie povodného (uz neaktualneho) tlaciva ,,Uréenia
kontaktnej osoby* alebo ,,Urcenie kontaktnej osoby — Suhlas so spracovanim osobnych tidajov* a zabezpeci
odstranenie udajov o kontaktnej osobe v I11S SAP modul HR v infotype ,,0021 Rodina/opravnena osoba®.

b) v pripade, ak ur¢ena kontaktna osoba nie je blizkou osobou profesionalneho vojaka:

- profesionalny vojak predlozi kontaktnou osobou vyplnené a podpisané tlacivo ,,Urcenie kontaktnej osoby —
Suhlas so spracovanim osobnych tdajov* (tla¢ivo poskytne profesionalnemu vojakovi personalny zamestna-
nec),

- personalny zamestnanec spracuje uréenie kontaktnej osoby v IS SAP modul HR v infotype ,,0021 Ro-
dina/opravnena osoba‘ v sulade s Metodickymi pokynmi spravkyne modulu HR - riaditel’ky Osobného turadu
MO SR €. 1/2012 a vygeneruje tlacivo ,,Hlasenie zmien udajov*,

- spésob vyrozumenia — telefonicky kontakt personalny zamestnanec nezapisuje do 11S SAP modul HR,

- personalny zamestnanec zalozi tla¢ivo ,,Urcenie kontaktnej osoby — Stihlas so spracovanim osobnych tda-
jov* do obalu na zadnt vnitornu stranu osobného spisu profesionalneho vojaka a neeviduje ho do zoznamu
uloZenych pisomnosti, sucasne odosle hlasenie zmien idajov na personalny urad,

- personalny zamestnanec zabezpe€i vynatie a skartovanie povodného (uz neaktualneho) tlaciva ,,Uréenie
kontaktnej osoby* alebo ,,Ur¢enie kontaktnej osoby — Suhlas so spracovanim osobnych udajov* a zabezpeci
odstranenie udajov o kontaktnej osobe v IIS SAP modul HR v infotype ,,0021 Rodina/opravnena osoba‘.

3._Po skonceni $tatnej sluzby prepustenim zo sluzobného pomeru:

- personalny zamestnanec v defi skoncenia sluzobného pomeru profesiondlneho vojaka zabezpeci vynatie
a skartovanie tlaciv ,,UrCenia kontaktnej osoby* alebo ,,Uréenie kontaktnej osoby — Stihlas so spracovanim
osobnych udajov®,

- personalny zamestnanec dfiom skonéenia sluZobného pomeru zabezpe¢i odstranenie udajov o kontaktnej
osobe v IIS SAP modul HR v infotype ,,0021 Rodina/opravnena osoba®, nasledne vygeneruje aktualizovant
OK ,.B*.
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Druh HZU

ZalozZenie do OS

Zaslanie na PU

) Osvedcéena
HZU kopia

] Osvedcena
HZU kopia

Uzavretie manzelstva

(doklad)

(doklad)

Zmena priezviska

Rozvedenie manzelstva

Zmena trvalého pobytu alebo prechodného

pobytu

Ovdovenie

X| X | X[X|X

Ziskanie vysSieho stupiia vzdelania, udelenie
akademického, vedecko-pedagogického titulu
na civilnej skole

X [X] X [ X]X]|X

Absolvované kurzy, odborné preskolenia, do-
siahnuté opravnenia a zruc¢nosti (vratane Spe-
cialnych vojensko-odbornych vedomosti),
vyslanie personalnym rozkazom

okrem DKAVS, ZVSK, VVSK, ISOC a OR

Absolvované kurzy, odborné preskolenia, do-
siahnuté opradvnenia a zrucnosti (vratane Spe-
cidlnych vojensko-odbornych vedomosti),
vyslanie pisomnym vojenskym rozkazom

Nadobudnutie znalosti cudzieho jazyka alebo
zdokonalenie sa v cudzom jazyku,
na Jazykovom in§tithte

Nadobudnutie znalosti cudzieho jazyka alebo
zdokonalenie sa v cudzom jazyku,
mimo Jazykového indtitatu

Zahladenie trestu ulozeného sidom

Vydanie nového obc¢ianskeho preukazu

Prijatie d’alSieho Statneho obCianstva

Zmena zdravotnej spdsobilosti profesional-
neho vojaka

Narodenie (osvojenie, ustanovenie za poruc-
nika) dietat’a

Unmrtie dietata

UloZenie trestu profesiondlnemu vojakovi
rozsudkom studu

X X[ X | X XXX

X |IX| X | X | X[X|X| X

Ocenenia (neudelené rozkazom MiO SR a
NGS)

X
(lenv
pripade, ze -
nebol spraco-
vany navrh)

Zmena zobrazenia podoby tvéare

X -

X
(sucasne s -
fotografiou)

Oprava krvnej skupiny

Poverenie zastupovanim PrV

Zanik sluzobného pomeru profesionalneho
vojaka umrtim

Zanik sluzobného pomeru profesiondlneho
vojaka vyhlasenim za mrtveho

Vzatie profesionalneho vojaka do véizby (jeho
prepustenie z vizby)

X | X | X [X|X

X | X | X

X | X | X [X|X
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Druh HZU

ZaloZenie do OS

Zaslanie na PU

HZU

Osvedéena
kopia
(doklad)

HZU

Osvedcéena
kopia
(doklad)

Zanik sluzobného pomeru profesionalneho
vojaka stratou vojenskej hodnosti

X

Nezvestnost profesiondlneho vojaka

Neospravedlnena nepritomnost’ profesional-
neho vojaka v §tatnej sluzby

Poskytnutie materskej dovolenky profesional-
nej vojacke

Poskytnutie sluzobného volna profesional-
nemu vojakovi bez ndroku na sluzobny plat

Umrtie rodiCov (surodencov)

Zmena trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu blizkej alebo kontaktnej osoby

X [X| X | X | X |X| X

X [X| X | X | X |X| X

Zmena priezviska blizkej alebo kontaktnej
osoby

Urcenie kontaktnej osoby

X

X
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4.Vzor tladiva urcenie kontaktnej osoby

URCENIE KONTAKTNEJ OSOBY
(Osoba je blizkou osobou profesionalneho vojaka)®)

1. Hodnost
2. Titul, meno a priezvisko:

3. Osobné éislo:

V sulade s § 16 ods. 9 pism. a) bod. 7 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych voja-
kov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov na ucel zabezpecenia kontaktu,
po dobu vykonu §tatnej sluzby profesionalneho vojaka pri mimoriadnej udalosti podl'a § 106 ods. 3 zdkona
¢. 281/2015 Z. z. o statnej sluzbe profesionalnych vojakov ozbrojenych sil Slovenskej republiky a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov alebo pri inej udalosti, ak je to potrebné

urédujem ako kontaktnua osobu

(uviest: titul, meno, priezvisko, datum narodenia, adresu trvalého a prechodného pobytu)

A SPOSOD VYPFOTUMEIA. ...ttt ettt e sn e r e e ar e e ne e e snre e e snne e nnneennneeanes .

(uviest: prioritne telefonicky kontakt, pripadne e-mail, alebo osobne na adrese trvalého alebo prechodného pobytu)

Osobn¢é tdaje nebudu poskytnuté tretej strane ani do tretej krajiny. Osobné udaje nepodliehaju profilovaniu,

ani automatizovanému rozhodovaniu.

miesto a datum podpis profesionalneho vojaka

1) § 116 Obécianskeho zakonnika.

Vyplnené tlacivo sa zaklada do osobného spisu. Po skonceni $tatnej sluzby personalny zamestnanec bezodkladne za-
bezpeci vynatie tohto tlaciva z osobného spisu a jeho nasledné skartovanie. Tento postup plati aj pri urceni novej kon-
taktnej osoby.
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5. Vzor tladiva urcenie kontaktnej osoby — stihlas so spracovanim osobnych udajov

URCENIE KONTAKTNEJ OSOBY - SUHLAS SO SPRACUVANIM OSOBNYCH UDAJOV
(Osoba nie je blizkou osobou profesionilneho vojaka)

Podla ¢&l. 6 prvého bodu pism. a) nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 2016/679
o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje smer-
nica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) (dalej len ,,nariadenie) a § 13 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon*)
ako dotknuta osoba udel’'ujem suhlas na spractivanie svojich osobnych udajov v tomto rozsahu:

(uviest: titul, meno, priezvisko, datum narodenia, adresu trvalého a prechodného pobytu)

@ SPOSOD VYFOTUMIERIA.................oiii e bbb e b b
(uviest: prioritne telefonicky kontakt, pripadne e-mail, alebo osobne na adrese trvalého alebo prechodného pobytu)

na ucel zabezpecenia kontaktu pri mimoriadnej udalosti v zmysle § 16 ods. 9 pism. a) bod. 7 a podl'a § 106 ods. 3
zakona €. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov ozbrojenych sil Slovenskej republiky a 0 zmene a do-
plneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov alebo pri inej udalosti ak je to potrebné v stvislosti s vykonom
Statnej sluzby profesionalneho vojaka:

(uviest: hodnost, titul, meno a priezvisko, osobné cislo profesiondlneho vojaka)

po dobu vykonu $tatnej sluzby menovaného profesionalneho vojaka od poskytnutia stthlasu
prevadzkovatelovi:

Ministerstvo obrany Slovenskej republiky

Kutuzovova &. 8, 832 47 Bratislava, ICO: 30845572

kontaktné tidaje na osobu prevadzkovatel’a, ktord spractiiva osobné udaje dotknutej osoby:

meno, priezvisko, telefonne c¢islo zamestnanca a e-mailova adresa

Osobné tdaje budu po uplynuti doby trvania ucelu zlikvidované.

Osobné tdaje nebudu poskytnuté tretej strane ani do tretej krajiny.

Osobné tidaje nepodliehaji profilovaniu ani automatizovanému rozhodovaniu.

Udelenim suhlasu nie st dotknuté prava dotknutej osoby. Dotknutd osoba ma vsetky prava v stlade s nariadenim a S0 za-
konom vztahujtce sa na predmetny ucel spracuvania osobnych udajov.

Dotknuta osoba ma pravo kedykol'vek svoj sthlas so spracivanim osobnych tidajov odvolat’ rovnakym spésobom, akym
stihlas udelila. Odvolanie stuhlasu nema vplyv na zakonnost’ spracuvania osobnych udajov zalozeného na sthlase
pred jeho odvolanim.

Dotknuta osoba ma d’alej pravo pozadovat’ od prevadzkovatel’a pristup k osobnym tdajom tykajucich sa dotknutej
osoby, pravo na opravu osobnych udajov, pravo na vymaz osobnych tidajov alebo na obmedzenie spraciivania osobnych
udajov.

V pripade pochybnosti o dodrziavani povinnosti prevadzkovatel'a, sa méze dotknuta osoba obratit’ na zodpovedntl osobu
prevadzkovatel'a: zodpovedna.osoba@mil.sk alebo na Urad na ochranu osobnych tdajov Slovenskej republiky, Hra-
ni¢na 12, 820 07 Bratislava 27.

Ako dotknuta osoba vyhlasujem, Ze poskytnuté osobné udaje su pravdivé, aktudlne a boli poskytnuté slobodne.
Prevadzkovatel’ mi poskytol vSetky informacie o ochrane osobnych udajov a pravach dotknutej osoby v stilade so zako-
nom a nariadenim; informacie su dostupné na internetovej stranke prevadzkovatel’a https://www.mosr.sk v ¢asti Kon-
takty v ¢asti Ochrana osobnych tidajov.

miesto a datum podpis dotknutej osoby

1) § 116 Obécianskeho zakonnika.

Vyplnené tlacivo sa zaklada do osobného spisu. Po skonceni Statnej sluzby personalny zamestnanec bezodkladne za-
bezpeci vynatie tohto tlac¢iva z osobného spisu a jeho nasledné skartovanie. Tento postup plati aj pri ur¢eni novej kon-
taktnej osoby.


mailto:zodpovedna.osoba@mil.sk
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Priloha €. 6
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZOR A PODROBNOSTI O SPRACOVANI NAVRHU NA PERSONALNE OPATRENIE
AVZOR ZAZNAMU O VYKONANOM PERSONALNOM POHOVORE
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1. Vzor navrhu na personalne opatrenie

Otvoreny nazov vojenského utvaru

Osobné cislo (SAP)
494949 (222222)

NAVRH

na personalne opatrenie

na Ustanovenie do funkcie podla § 64 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 281/2015 Z. z. s pouzitim § 64 ods. 2 zakona ¢. 281/2015 Z. z.
Povysenie do hodnosti podla § 45 ods. 1 zakona ¢. 281/2015 Z. z.

1. Udaje o vojenskej hodnosti

7. Titul, meno a priezvisko, titul za menom | 8. Datum a miesto narodenia,

1d. Zapozi¢and

podplukovnik

le. Zapotzic¢ana od

01.01.2021

; ; stat
1a.D hnuta .
3. Dostahnuta major Ing. DRAHOSLAV PERSONALNY, PhD. | 01.02.1980, Zlaté Moravce,
1b. Dosiahnutd od 11.07.2018 Slovensko
1c. Minimdlna doba 10.07.2021 9. Adresa trvalého (prechodného) pobytu (ulica, stp. &/orien. &., miesto, PSC,

okres,)

Persondlna 24/7, Liptovsky Mikulas, 031 01

2. Udaje o $tatnej slu

Zbe

2a. Druh statnej sluzby

docasna statna sluzba
podla z. ¢. 281/2015

10. Funkcia (pripadne zaradenie do PZ, do¢asné pozbavenie vykonu $tatnej
sluzby), sluzobny Urad, nadriadené sluzobné urady, miesto vykonu statnej
sluzby, od, Statistické udaje.

2b. Statna sluzba od ¥ 01.08.2018 primar/ Lahko nasaditelny chirurgicky tim/ Polna mobilnda zdravotnicka jed-
2¢. Trvanie &tatnej sluzby notk'a ROLE ?E/ Odbor I§pecia|i’zovan{/ch zdravot’nl’ckyc’h a veterihérr,\y(':h ¢in-
do, druh doby 28.07.2027 DS nosti (VN)/ Urad hlavného lekara OS SR/ Generalny §tab/ Ozbrojené sily SR/
- miesto vykonu $tatnej sluzby Urad hlavného lekara OS SR Liptovsky Mikulas
3 O::I(ielenle miezd a EJ?ZZZ | neplatena zéloha pre PV/ Riaditelstvo/ Persondlny drad ozbrojenych sil SR/
platov voien Generalny $tab/ Ozbrojené sily SR/ Liptovsky Mikulas
4. Zdravotnd sposobilost | A od PH VO CSp IDOBJ
5. Cislo tabulky poctov 100250 01.06.2016 56 H10 800 12345678
6a. Vzdelanie na vojenskd hodnost a na vykon funkcie 11. Urover znalosti cudzieho jazyka (STANAG 6001)
(nazov, miesto a rok) 11b. Hodnotenie
11a. Jazyk - o -
6. Kvalifikagné [Predovska univerzita, Fakulta zdravotnictva, Presov, 2005 Poc. Hov. Cit. |Pis.
predpoklady a [Stredna zdravotnicka Skola, Rozfiava, 2002 anglicky 1 1+ 2 o4
2:2\:3:322” 6b. PoZziadavky na vojensku hodnost, odborné poziadavky rusky 3 3+ 4 4+
Statnej ) na.V\,/kon funkcie (nazov, miesto a ro,k) o e atert 76 12.01.2023
lusb Déstojnicky kurz pre absolventov vysokych $kél, L. Mikulas,
sluzby 2014 12. Vysledky rocného preskasania z TV
12a. Rok 2021 2020 i 2019
12b. Zndmka 1 0 2

13. SluZzobné hodnotenia za obdobie vykonu Statnej sluzby v dosiahnutej vojenskej hodnosti:

13.a Priemer zo SH

2021-90b 2020-90b 2019-90b

90 bodov

14. Navrhovana funkcia, sluzobny Urad, nadriadené sluzobné urady, miesto vykonu $tatnej sluzby, odkedy?

nacelnik oddelenia/ Lahko nasaditelny tim/ Polnd mobilna zdravotnicka jednotka ROLE 2E/ Odbor $pecializovanych zdravotnic-
kych a veterinarnych &innosti (VN)/ Urad hlavného lekdra OS SR/ Generalny $tab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu $tatnej
sluzby Urad hlavného lekdra OS SR Liptovsky Mikulas, 01.01.2023

PH VO

CSp

PV

Cislo tabulky poctov

IDOBJ Oddelenie miezd a platov

55 u10

100

60

100250

12345678 FE2 UFZ Zvolen

1) Trvanie §tatnej sluzby podl'a § 31 zakona & 281/2015 Z. z.
2) Vyplhat len v pripade navrhu na ustanovenie do inej funkcie, poverenie vykonom volnej velitel'skej funkcie
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15. Zdovodnenie navrhovaného personalneho opatrenia:

hodnost, titul, meno a priezvisko velitela

podpis velitela

16. S dévodmi na vydanie persondlneho rozkazu bol profesionalny

hodnost, titul, meno a priezvisko pritomného pri oboznameni

vojak oboznameny. Vyjadrenie profesiondlneho vojaka:

podpis oboznameného vojaka

17. Vyjadrenie garantov:

Garant vojenskej odbornosti H10 ¢Sp 800:
So zmenou vojenskej odbornosti H10 ¢Sp 800 na vojenskd od-
bornost U10 &8p 100 suhlasim/nesthlasim?.

Garant vojenskej odbornosti U10 ¢Sp 100:
So zmenou vojenskej odbornosti H10 ¢Sp 800 na vojensku od-
bornost U10 &8p 100 suhlasim/nesuhlasim?.

dna hodnost, titul, meno, priezvisko a podpis garanta dna hodnost, titul, meno, priezvisko a podpis garanta
18. Zoznam priloh spracovanych k predkladanému névrhu #:
Nazov dokumentu Pocet listov
% Nehodiace sa krtnite
4) Uvedie sa napr.: ziadost’, odpis z registra trestov, lekarska sprava a pod.




83

19. Vyjadrenie nadriadeného velitela:

hodnost, titul, meno a priezvisko nadriadeného velitela datum podpis velitela

20. Vyjadrenie nadriadeného velitela:

hodnost, titul, meno a priezvisko nadriadeného velitela datum podpis velitela

0C: 494949 SAP ¢islo: 222222 pplk. Ing. DRAHOSLAV PERSONALNY, PhD.
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2. Podrobnosti o spracovani navrhu na personalne opatrenie

Na zabezpecenie rychlej a jednoduchej manipulacie s navrhmi na personalne opatrenia musia byt pri ich
spracovani dodrziavané nasledovné zasady:

Zahlavie:

V Tavom hornom rohu sa uvedie otvoreny nazov vojenského utvaru, v ktorom profesionalny vojak vykonava
Statnu sluzbu.

V strednom okne sa uvedie osobné ¢islo profesionalneho vojaka, ktorého sa personalne opatrenie tyka, v za-
tvorke SAP ¢islo z 11S SAP modul HR.

Okno 1 — Udaje o vojenskej hodnosti:

la. Skutoc¢ne dosiahnuta vojenska hodnost’ podla personalneho rozkazu, dosiahnutd vymenovanim, povyse-
nim, mimoriadnym povysSenim alebo priznanim. Hodnosti uvadzat’ podla referen¢nej tabul’ky €) uvedenej
Vv prilohe ¢.11.

1b. Datum od kedy bola skuto¢ne dosiahnuta vojenska hodnost’ podl'a personalneho rozkazu dosiahnuta vy-
menovanim, povysenim, mimoriadnym povysenim alebo priznanim.

lIc. Minimalna doba $tatnej sluzby vo vojenskej hodnosti, ktora stanovuje ¢asovy usek, po ktorého uplynuti
mozno profesionalneho vojaka povysit. Tieto doby st uvedené v prilohe ¢islo 1 zakona.

1d. Zapozi¢ana vojenska hodnost’, vyssia hodnost’ ako dosiahnutd, zapozi¢ana ministrom obrany na dobu
vykonu funkcie. Vojenské hodnosti uvadzat’ podl'a referen¢nej tabulky e) uvedenej v prilohe ¢.11.

le. Datum od kedy bola zapozi¢ana vojenska hodnost’ podla personalneho rozkazu ministra obrany.

Okno 2 — Udaje o $tatnej sluzbe:

2a. Druh $tatnej sluzby podla § 15 ods. 1 zakona, do ktorej bol profesionalny vojak prijaty alebo vymenovany.
2b. Datum od kedy zacala Statna sluzba podla § 31 ods. 1 zdkona. V pripade opitovného prijatia sa doby
sCitavaju a uvedenie sa datum, od ktorého zacina plynut’ maximalna doby sluzby. V IIS SAP modul HR je to
zapisané v infotype ,,0041 Zadanie datumu® pod OS ,,Doba SP PrV bez ZD*.

2¢. Datum do kedy moze zotrvat' profesionalny vojak v Statnej sluzbe a druh doby podla referenénej
tabul’ky e) uvedenej v prilohe ¢.11.

Okno 3 — oddelenie miezd a platov podla spadu, do ktorého vojensky ttvar patri, v ktorom profesionalny
vojak vykonava Statnu sluzbu.

Okno 4 — uvedie sa zdravotna sposobilost’ podl'a vysledkov lekarskeho vysetrenia, podla referenénej tabul’ky
pismena h) uvedenej v prilohe ¢.11.

Okno 5 — uvedie sa ¢islo tabulky poctov, ktoré je na prvej strane tabuliek poétov utvaru (v tlaéenej podobe),
Vv ktorom profesionalny vojak vykonava $tatnu sluzbu.

Okno 6 — uvedu sa kvalifika¢né predpoklady a poziadavky na vykon $tatnej sluzby, ktoré st potrebné k na-
vrhovanému opatreniu.

Okno 7 — uvedu sa vsetky dosiahnuté tituly opravnené pouzivat’ v Slovenskej republike pred menom, meno,
priezvisko a vSetky dosiahnuté tituly opravnené pouzivat’ v Slovenskej republike za menom. Tituly uvadzat
podl’a referen¢nych tabuliek pismena a) az ¢) uvedenych v prilohe ¢.11.

Okno 8 — uvedie sa ¢iselny datum v tvare DD.MM.RRRR, miesto a §tat v ktorom sa profesionalny vojak
narodil.

Okno 9 — uvedie sa adresa trvalého alebo prechodného pobytu s uplnymi tidajmi az do okresu.

Okno 10 — uvedie sa funkcia, v ktorej je profesionalny vojak v dent podpisania navrhu na personalne opatrenie
ustanoveny, pripadne zaradenie do persondlnej zalohy s tymito Statistickymi tdajmi:

Od — datum od kedy je ustanoveny do funkcie, pripadne zaradeny do PZ,

PH — planovana hodnost’ na funkcii, v ktorej je ustanoveny,

VO - vojenska odbornost’ na funkcii, v ktorej je ustanoveny,

CSp — ¢islo $pecializacie na funkeii, v ktorej je ustanoveny,

IDOBJ — identifikator objektu na funkcii, v ktorej je ustanoveny.

Okno 11 — ¢iselne sa uvedie dosiahnuta uroven znalosti cudzieho jazyka, podl'a normy STANAG 6001.
Okno 12 — ¢iselne sa uvedd vysledky z ro¢ného preskisania z telesnej vychovy za posledné tri roky, podla
referencnej tabul’ky pismena g).

Okno 13 — ¢iselne sa uvedu vysledky zo sluZzobného hodnotenia od posledného vymenovania, priznania a po-
vysenia do vojenskej hodnosti.

Okno 13a — uvedie sa priemer z vysledkov sluzobnych hodnoteni v bode 13, zaokrahleny na dve desatinné
miesta nahor.

Okno 14 — uvedie sa nova funkcia, do ktorej bude profesionalny vojak ustanoveny, pripadne povereny vyko-
nom vol'nej velitel'skej funkcie s tymito Statistickymi udajmi:

PH — planovana hodnost’ na funkciu, do ktorej bude ustanoveny,
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VO - vojenska odbornost’ na funkciu, do ktorej bude ustanoveny,

CSp v &islo $pecializacie na funkciu, do ktorej bude ustanoveny,

Vzdelanie — podrla tabul’ky ¢. 10 v prilohe ¢. 4 sluzobného predpisu ¢. 107/2022,

Cislo tabul’ky poétov — &islo tabul’ky poétov Gitvaru, v ktorom bude ustanoveny,

IDOBJ v identifikator objektu na funkciu, do ktorej bude ustanoveny,

Oddelenie miezd a platov - podl'a spadu, do ktorého vojensky utvar patri, v ktorom bude profesionalny vojak
vykonavat’ statnu sluzbu.

Okno 15 — velitel’ pisomne oddvodni, preco navrhuje dané personalne opatrenie realizovat’, pripadne nerea-
lizovat. Odovodnenie musi byt’ jasné a vecné. V pripade, ze nepostacuje miesto na zdévodnenie navrhova-
ného personalneho opatrenia, moze sa pokracovat’ na samostatnom liste a ktory sa oznaci ako pokracovanie
navrhu na personalne opatrenie, ktoré obsahuje hodnost’, titul, meno, priezvisko a osobné Cislo profesional-
neho vojaka, ktorého sa personalne opatrenie tyka.

Okno 16 — profesionalny vojak sa vyjadri k navrhu na personalne opatrenie. V pripade, Ze nepostacuje miesto
na vyjadrenie profesionalneho vojaka, méze sa pokracovat’ na samostatnom liste, ktory sa oznaci ako pokra-
¢ovanie navrhu na personalne opatrenie a ktory obsahuje hodnost, titul, meno, priezvisko a osobné ¢islo
profesionalneho vojaka, ktorého sa personalne opatrenie tyka.

Okno 17 — garanti vojenskych odbornosti pisomne vyjadria sthlas respektive nestihlas so zmenou vojenskej
odbornosti pripadne $pecializacie a pripadne svoje oddvodnenie pri vyjadreni nesuhlasu. V pripade, ze ne-
postacuje miesto na vyjadrenie garanta, moze sa pokra¢ovat’ na samostatnom liste, ktory sa oznaci ako vy-
jadrenie garanta a ktory obsahuje hodnost,, titul, meno, priezvisko a osobné ¢islo profesionalneho vojaka,
ktorého sa personalne opatrenie tyka.

Okno 18 — uvedu sa vsetky prilohy, ktoré boli podkladom k navrhu na personalne opatrenie.

Okno 19 a 20 — v pripade, Ze k navrhovanému personalnemu opatrenie sa vyjadruju aj nadriadeni velitelia,
vytladi sa aj tretia strana. Nadriadeni velitelia pisomne odévodnia, preco navrhuju dané personalne opatre-
nie realizovat’, pripadne nerealizovat’. Odovodnenie musi byt’ jasné a vecné. V pripade, Ze nepostacuje miesto
na vyjadrenie nadriadenych velitel'ov, moze sa pokracovat’ na samostatnom liste, ktory sa 0znaci ako pokra-
¢ovanie navrhu na personalne opatrenie a Ktory obsahuje hodnost’, titul, meno, priezvisko a osobné ¢islo
profesionalneho vojaka, ktorého sa personalne opatrenie tyka.
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3. Vzor zaznamu o vykonanom personalnom pohovore

Osobné Eislo (SAP)

Otvoreny nazov vojenského Utvaru 111111 (222222)

ZAZNAM
O VYKONANOM PERSONALNOM POHOVORE

S poru¢ik Ing. DRAHOSLAV PERSONALNY, PhD., 01.02.1980 Zlaté Moravce

(hodnost, titul, meno a priezvisko, datum a miesto narodenia)

pri
(uviest dévod personalneho pohovoru)
OBSAH PERSONALNEHO POHOVORU
datum
pohovor vykonal Pri pohovore pritomny So zaznamom o pohovore
(sluzobné zaradenie, hodnost, meno, (sluzobné zaradenie, hodnost, meno, som bol zoznameny

priezvisko, podpis) priezvisko, podpis) (podpis)
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Priloha ¢. 7
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZOR A PODROBNOSTI O SPRACOVANI PERSONALNEHO ROZKAZU,
VZORY SPRACOVANIA VYPISU, OPRAVY, ZMENY A ZRUSENIA PERSONALNEHO
ROZKAZU. VZORY POTVRDENIA O DORUCENI PERSONALNEHO ROZKAZU,
URCOVACIE MATICE.
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1. Vzor personalneho rozkazu
Personalny trad

ozbrojenych sil Slovenskej republiky
PU-EL7/200-1-10759/2021 Vytlacok Cislo : 1

Podet listov : 2

nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.
21. mechanizovany prapor TrebiSov
prostrednictvom velitela

PERSONALNY ROZKAZ
RIADITELA PERSONALNEHO URADU OZBROJENYCH SiL SLOVENSKEJ REPUBLIKY
¢islo 10 759 z 1. jula 2021

Podia § 6 ods. 1 pism. b) a § 7 ods. 2 pism. b) zakona €. 281/2015 Z. z. o tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®) ako veduci sluzobného Uradu
prisluSny vo veci konat som takto rozhodol:

1. Podla § 64 ods. 1 pism. a) zakona s pouzitim § 64 ods. 2 zakona ustanovujem
01.09.2021 do funkcie
nacelnik oddelenia/ Operatné oddelenie/ Velitelstvo a Stab/ 13. mechanizovany prapor/ 1. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby 13. mechanizovany prapor Levice/

2. Podla § 45 ods. 1 zakona povySujem
01.09.2021 do vojenskej hodnosti kapitan

(111111/ 54/ G10/ 101)

(200060/ S 55555555)
tohto profesionalneho vojaka:

nadporuéik Inq. Drahoslav PERSONALNY, PhD. narodeny 1. februara 1980, Zlaté Moravce

(dalej len ,menovany)

nacelnik skupiny/ Opera¢né oddelenie/ Velitelstvo a §tab/ 21. mechanizovany prapor/ 2. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby 21. mechanizovany prépor TrebiSov/

Zmena vojenskej odbornosti a ustanovenie do funkcie v inej vojenskej odbornosti sa podfa § 41 ods. 4 zékona
a § 64 ods. 2 zakona vykonava so suhlasom prisludnych garantov vojenskej odbornosti.

Odévodnenie

Podla ¢l. 1 ods. 1 aél. 5 ods. 1 pism. ¢) sluzobného predpisu hlavného sluzobného uradu ¢. 108/2022 o usta-
noveni sluzobnych Uradov, o ustanoveni rozsahu pdsobnosti veducich sluzobnych uradov a o ustanoveni rozsahu po-
sobnosti velitelov pri vykonavani Statnej sluzby profesionalnych vojakov v zneni neskorsich predpisov je riaditel perso-
nalneho uradu ozbrojenych sil Slovenskej republiky vedicim sluzobného Uradu opravnenym ustanovit do funkcie
v ozbrojenych silach Slovenskej republiky profesionalneho vojaka ozbrojenych sil Slovenskej republiky vo vojenskej hod-
nosti vojak 2. stupfia az podplukovnik a su¢asne ho povysit' do vojenskej hodnosti.
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2. list PRRPU OS SR gislo 10 759 z 01.07.2021

Podla § 64 ods. 1 pism. a) zakona profesionalneho vojaka mdze sluzobny trad ustanovit do funkcie, ak spifia kvali-
fikaéné predpoklady a poziadavky na vykon $tatnej sluzby a spifia podmienky podla § 45 zakona na povysenie do vo-
jenskej hodnosti, ktora je planované na funkcii a do ktorej ma byt ustanoveny.

Podla § 64 ods. 2 zakona profesiondlneho vojaka mozno ustanovit do funkcie v inej vojenskej odbornosti
alebo jej Specializacii len so suhlasom prisluSnych garantov vojenskej odbornosti.

Podla § 45 ods. 1 zakona profesionélneho vojaka sluzobny Urad povysi, ak
a) od jeho posledného vymenovania do vojenskej hodnosti uplynula minimalna doba $tatnej sluzby vo vojenskej hod-

nosti,

b) podla priemeru bodovych hodnoteni v sluzobnom hodnoteni za obdobie vykonu $tatnej sluzby v dosiahnutej vojen-
skej hodnosti dosahuje mimoriadne dobré alebo dobré vysledky,

c) bude ustanoveny do funkcie, na ktoru je tato vojenska hodnost pldnovana,

d) spifia kvalifikaéné predpoklady a poziadavky na vykon &tatnej sluzby.

Podla § 33 ods. 1 zékona kvalifikacnymi predpokladmi na vykon $tatnej sluzby su vzdelanie na vojensku hodnost
a vzdelanie na vykon funkcie.

Podla § 33 ods. 2 z&kona poziadavkami na vykon Statnej sluzby su poZiadavky na vojensku hodnost, odborné
poziadavky na vykon funkcie a Uroveri znalosti cudzieho jazyka, ak sa na vojensku hodnost alebo na vykon funkcie
vyzaduju.

Ustanovenie menovaného do funkcie a povySenie do vojenskej hodnosti kapitdn sa vykonava, pretoZe v sulade
s Nariadenim naéelnika Generalneho §tabu ozbrojenych sil SR na vykonanie organizacnych zmien v ozbrojenych silach
Slovenskej republiky v roku 2021 &. SbSP-2-16/2021 zo diia 21.05.2021 sa menovanému funkcia rusi na zaklade spine-
nia podmienok ustanovenych v § 64 ods. 1 pism. a) zakona a v sulade s potrebami ozbrojenych sil Slovenskej republiky.

Menovany spifia vzdelanie na vojenskil hodnost kapitan podfa § 34 ods. 3 pism. c) zakona a poziadavky
na vojensku hodnost kapitan podfa &l. 5 ods. 5 pism. a) sluzobného predpisu hlavného sluZzobného dradu ¢. 111/2015
0 poZiadavkach na vojensku hodnost a odbornych poziadavkach na vykon funkcie, o drovni znalosti cudzieho jazyka
na vojenski hodnost a na vykon funkcie, o spbsobe ich ziskavania, o podmienkach uznavania poziadaviek
na vojensku hodnost a odbornych poziadaviek na vykon funkcie dosiahnutych pred uéinnostou zakona v zneni neskor-
Sich predpisov.

Povy$enie menovaného do vojenskej hodnosti kapitan sa vykonava, pretoze spifia podmienky na povysenie podla
§ 45 ods. 1 zakona. Vo vojenskej hodnosti nadporuéik je od 01.04.2012. Podla prilohy €. 1 k zakonu minimalna doba
Statnej sluzby pre povySenie do vojenskej hodnosti kapitan je Styri roky. Z vy$Sie uvedeného vyplyva, Ze menovany
dosiahol minimalnu dobu $tatnej sluzby vo vojenskej hodnosti nadporucik. Podla priemeru bodovych hodnoteni v slu-
Zobnom hodnoteni za obdobie vykonu Statnej sluzby vo vojenskej hodnosti nadporucik dosahuje v priemere mimoriadne
dobré vysledky a bude ustanoveny do funkcie s planovanou vojenskou hodnostou kapitan.

Vzdelanie na vykon funkcie, odborné poziadavky na vykon funkcie a Urover znalosti cudzieho jazyka na vykon funk-
cie a na vojensku hodnost sa nevyZzaduju.

Podkladmi na vydanie personaineho rozkazu boli personalne materialy, ktoré st zalozené v spisovom obale €islo
PU-723-178992/2021-OPC.

Menovany bol v zmysle § 91 ods. 7 z&kona s dévodmi na vydanie tohto personalneho rozkazu vopred preukazatelne
pisomne oboznameny dfa 13.08.2021.

Poucenie
Tento personélny rozkaz je kone¢ny a nemozno sa proti nemu odvolat. Personélny rozkaz, proti ktorému sa ne-
mozno odvolat je pravoplatny. Podia § 91 ods. 10 zékona nie je tento personalny rozkaz preskumatelny studom.

Riaditel
Personalneho Uradu
ozbrojenych sil Slovenskej republiky .
plukovnik / Odtlacok velkejok- % Ivan RIADITEL
rihlej peciatky slu-
Zobného
Uradu so Statnym
znakom
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Rozdelovnik:

Vytladok &. 1 — nadporugik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.

Viytlacok €. 2 — pre Personalny urad ozbrojenych sil SR v mieste (original)

Viytlacok €. 3 — pre 21. mechanizovany prapor TrebiSov - distribuované elektronicky
(na zaloZenie do osobného spisu PrV)

Vypis €. 1—  pre odbor personalnych informacii v mieste - distribuované elektronicky

Vypis €. 2—  pre 13. mechanizovany prapor Levice - distribuované elektronicky

Vypis €. 3—  pre velitelstvo 2. mechanizovanej brigady PreSov - distribuované elektronicky
Vypis €. 4 —  pre velitelstvo 1. mechanizovanej brigady Topol€any - distribuované elektronicky
Vypis €. 5—  pre velitelstvo pozemnych sil Trencin - distribuované elektronicky

Vypis €. 6 —  pre oddelenie miezd a platov PreSov - distribuované elektronicky

Vypis €. 7—  pre oddelenie miezd a platov Bratislava - distribuované elektronicky

(... a dalSie vypisy podla potreby).

Spracoval:

Veduci starsi déstojnik

Personélneho uradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky

kapitan Mgr. Peter SKUSENY

Poznamka:

1. Uvedeny vzor personalneho rozkazu sa tyka predovsetkym jeho formalnej Gpravy. Obsahova ¢ast’ perso-
nalneho rozkazu musi byt’ vzdy spracovana podl'a konkrétneho personalneho opatrenia v zmysle platného
zakona a vykonavacich predpisov.

2. Rozdelovnik sa uvadza samostatne na poslednej strane persondlneho rozkazu sluzobného uradu na vy-

tlackoch 1 az 3.

Jednotlivé vytlacky personalnych rozkazov sa tlacia obojstranne.

4. 'V personalnom rozkaze, ktory ma viac ako jeden list, musi byt kazdy list oznaceny v zéhlavi ¢islom listu,
skratenym tvarom vediiceho sluzobného tiradu, datumom vydania (napr.: 2. list PR RPU OS SR ¢&islo 10
759 z 01.07.2021).

5. Personalne rozkazy sa odosielaju bez sprievodného spisu. Adresa urcenia je napisana v I'avej hornej Casti
personalneho rozkazu. Na vytlacku ¢. 3 sa uvadza ,,Adresat — podl'a rozdel'ovnika®, ¢islo vytlacku sa
nevypisuje.

w
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2. Podrobnosti o spracovani personalneho rozkazu

Na zabezpecenie rychlej a jednoduchej manipulécie s personalnymi rozkazmi musia byt’ pri ich spra-
covani dodrziavané nasledovné zasady:
Rozlozenie strany
Okraje — hore 2 cm, dole 2 cm, vlavo 2,5 cm, vpravo 1,7 cm, na vdzbu 0 cm, umiestnenie vézby vlavo.
Orientacia na vysku. Viac stran Normalne.
Papier — vel'kost papiera A4, $irka 21 cm, vyska 29,7 cm.
Rozlozenie — zaciatok sekcie priebezny.
Hlavicky a péty aktivovat’ rézne parne a neparne, aktivovat’ iné na prvej strane, hlavicka 1,25 cm, pita 1,25
cm.
Strana — zvislé zarovnanie hore.
Oramovanie ziadne.
Zlomy ziadne. Cisla riadkov Ziadne. Delenie slov automaticky.
Pismo
Typ pisma Arial Narrow.
Rez pisma normalne (ak nie je nizSie urcené inak).
Velkost pisma 11 (ak nie je nizSie ur¢ené inak).
Farba pisma automaticky.
Styl podéiarknutia nie je (ak nie je nizsie uréené inak).
Efekty ziadne.
Odsek
Vseobecné. Zarovnanie podl'a okraja, uroven prehladu zakladny text.
Riadkovanie jednoduché (ak nie je nizsie urc¢ené inak), medzery pred O pt, za O pt.
Oznacenie sluzobného uradu, vytlackov, poctu listov a poctu priloh
V l'avom hornom rohu (prvy riadok zhora) uviest’ otvoreny nazov sluzobného uradu. Text pod¢iarknut’, rez
pisma tucné.
V Tavom hornom rohu v prvom riadku pod nadzvom sluzobného uradu uviest’ spisovi zna¢ku. Zarovnanie
vlavo.
V pravom hornom rohu v prvom riadku pod nazvom sluZzobného tradu sa uvedie text ,,Vytlacok ¢islo* alebo
,Vypis €islo“. Zarovnanie vpravo, zaciatok odsadit’ na 16 — tom centimetri, za slovom ¢islo vynechat’ 2 me-
dzery, napisat’ dvojbodku ,,:“, vynechat’ 7 medzier, napisat’ poradové ¢islo ,,1%, riadkovanie 1,5.
V d’alsom riadku uviest’ text ,,Po€et listov*“. Zarovnanie vpravo, zaciatok odsadit’ na 16-tom centimetri, za
slovom listov vynechat’ 2 medzery, napisat’ dvojbodku ,,:“, vynechat’ 10 medzier, napisat’ pocet ,,1%, riadko-
vanie 1,5.
Adresat
V d’alSom riadku uviest’ adresata:
Pri vytlacku ¢islo 1 hodnost’ (zapoZi¢ana hodnost’), titul, meno, priezvisko, titul (vedecka hodnost’) za
menom, v druhom riadku otvoreny nazov sluzobného uradu a miesto sluzobného uradu, v tretom riadku
,prostrednictvom velitePa®.
Zarovnanie vlavo, rez pisma tu¢né. Za poslednym riadkom riadkovanie 1,5. Vynechat jeden riadok.
Pri vytlacku ¢islo 2 uviest’ text riedene ,,Original®.
Vo vytlacku €. 3 a vypisoch uvadzat’ ,,Adresat — podPa rozdelovnika“.
Nézov
PERSONALNY ROZKAZ
Pismo: vSetky pismena vel'ké, rez pisma tucné, velkost’ 18, zarovnanie na stred, text pisat’ riedene a medzi
slovami (personalny a rozkaz) vynechat’ 5 medzier. Zacat’ pisat’ na riadku vo vzdialenosti 5,5 cm od horného
okraja. Riadkovanie 1,5.
Oznacenie veduceho sluzobného uradu
napr.: RIADITECA PERSONALNEHO URADU OZBROJENYCH SiL SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Pismo: vSetky pismena vel'ké, vel'kost’ 12, zarovnanie na stred, text pisat’ riedene, riadkovanie 1,5.
Cislo personalneho rozkazu
napr.: 2 020
Rez pisma tu¢né, velkost’ 16. Medzi tisickami a stovkami vynechat’ jednu medzeru. Medzi slovom ,,¢islo*
a numerickym ¢islom vynechat’ 2 medzery. Za numerickym ¢islom vynechat’ dve medzery a napisat’ ,,z“ a
vynechat’ 2 medzery.
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Datum personalneho rozkazu:

napr.: 1. jula 2016

Rez pisma tucné, vel'kost’ 16. Mesiac pisat’ slovom, skloniovat. Medzi diiom a mesiacom, mesiacom a rokom
vynechat’ jednu medzeru. Vynechat jeden riadok.

Znenie vyrokovej Casti, odovodnenia a poucenia:

Kazdy odsek zacat’ vynechanim 6 medzier. Medzi jednotlivymi odsekmi vynechat’ jeden riadok, riadkovanie
1,5.

Vyrokova cast’:

Rozdelit’ ju na Sest’ samostatnych odsekov nasledovne:

(1) V prvom odseku uviest’ ustanovenia zakona, podl'a ktorych sa personalny rozkaz vydal, ktoré zmocnuju
veduceho sluzobného uradu k prijatiu rozhodnutia. Riadkovanie 1,5. Vynechat’ jeden riadok.

(2) V druhom odseku uviest’ v samostatnych bodoch jednotlivé ukony, ktoré sa veduci sluzobného uradu roz-
hodol vykonat’. Ak sa v texte nachadza oznacenie ustanovenia zakona, napr. § 6 ods. 2 pism. b) bod 1, tak
medzi paragrafom, ¢islom, odsekom, pismenom a bodom vynechat’ vzdy jednu medzeru. Citacie zakona uva-
dzat’ v nezmenenej podobe. Funkcie pisat’ vratane miesta vykonu Statnej sluzby. Nazov funkcie s malym
pismenom, nadriadené zlozky velkymi zaciatoénymi pismenami a medzi sicast’ami uviest’ ,,/* a vynechat’
medzeru. Pri pisani datumu musia byt jednotlivé asti v poradi: deni, mesiac a rok a musia byt oddelené
bodkou DD.MM.RRRR. Rok musi byt zapisany vo §tvor¢iselnom formate. Medzi jednotlivymi bodmi vy-
nechat’ jeden riadok. Ocislované poradovymi cislami, v logickom slede za sebou. Zarovnanie ¢islovania
vlavo. Nazvy opatreni rez pisma tu¢né, datumy rez pisma tuéné, pod¢iarknuté. Odsek odsadeny na 0,5 cm.
Vynechat’ jeden riadok.

(3) V tretom odseku uviest’ evidenéné a $tatistické tidaje v dvoch zatvorkach pod sebou. Za druhou zatvorkou
riadkovanie 1,5. Vynechat jeden riadok.

V prvej zatvorke sa uvadza v tomto poradi:

Nazov Pocet . .
Skratka (zdroj tdajov) miest Uvadza sa pri
% osobné ¢islo N . .
0oC (odbor personalnych informacii PU) 6 v3etkych personalnych opatreniach
lanovana voienska hodnost vSetkych personalnych opatreniach okrem vyslania a ukon-
PH plano ) 2 Cenia kurzu a $tudia, zamietnutie Ziadosti PrV, vymenovania
(tabulka poctov) & L . .
do SSS a povolenia vynimky z vekovej hranice,
voienska odbornost v3etkych personalnych opatreniach okrem vyslania a ukon-
VO Jen " 3 ¢enia kurzu a $tadia, zamietnutie ziadosti PrV, vymenovania
(tabulka poctov) & o . .
do SSS a povolenia vynimky z vekovej hranice,
. Sislo Specializacie vSetkych personélnych opatreniach okrem vyslania a ukon-
CSp pecial 3 Cenia kurzu a $tudia, zamietnutie Ziadosti PrV, vymenovania
(tabulka poctov) & L . .
do SSS a povolenia vynimky z vekovej hranice,

Obsah prvej Statistickej zatvorky (tidaje od seba oddelit’ lomkou a medzerou):
(400321/ 54/ G10/ 101)

oC PH VO CSp

Poznamka:

Prva Statisticka zatvorka sa zapisuje do osobného spisu a evidencnych pomocok (ak sa ich tyka) profesional-

neho vojaka, druha sa vyuziva pre potreby elektronického informac¢ného systému a do osobného spisu sa

nezapisuje.

Referencné tabul’ky pouZzivané v personalnej evidencii su vedené v elektronickom informa¢nom systéme. Ich

obsah a rozsah sa meni v zavislosti od zmien, ktoré¢ vznikaju na zéklade noviel zékonov, vyhlasok, rozkazov

ministra obrany Slovenskej republiky a ostatnych internych normativnych aktov, ktoré maja vplyv na vznik,

priebeh a skoncenie sluzobného pomeru profesionalnych vojakov. Su tvorené historicky a prirastkovo.

Referencné tabul’ky sluzia na:

a) kodovanie uréenych poloziek v personalnych rozkazoch,

b) Statistické vyhodnocovanie udajov o profesiondlnych vojakoch a dévodov vykonanych personalnych
opatreni.
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V druhej zatvorke sa uvadza v tomto poradi:

Nazov Pocet . .
Skratka (zdlroj Gdajov) miest Uvadza sa pri

vSetkych personalnych opatreniach okrem vyslania a ukonéenia

Cislo tabulky poétov vojenského utvaru kurzu a $tudia, zamietnutie Ziadosti PrV, vymenovania do SSS

P (tabulka poctov) 6 a povolenia vynimky z vekovej hranice (TP novej funkcie, pri zara-
deni do PZ)
v3etkych personalnych opatreniach okrem vyslania a ukonéenia
IDOBJ identifikator objektu 10 kurzu a $tudia, zamietnutie Ziadosti PrV, vymenovania do SSS

(tabulka poctov) a povolenia vynimky z vekovej hranice, zaradenia do PZ a doCas-
ného pozbavenia

Obsah druhej Statistickej zatvorky (udaje od seba oddelit’ lomkou a medzerou):
(999999/ S 50199999)

TP IDOBJ

(4) Do samostatného Stvrtého odseku napisat’ text ,,tohto profesionalneho vojaka“ (,,tito profesionalnu
vojacku“, ,,tohto ob¢ana‘“ alebo ,.tlito ob¢ianku®), pripadne vysklonovat’ text podl'a potreby. Zarovnanie
na stred. Riadkovanie 1,5. Vynechat’ jeden riadok.

(5) V piatom odseku uviest’ 0sobu, ktorej sa rozhodnutie tyka. Identifikovat’ ju v tomto poradi: hodnost’ (ak
personalnym opatrenim zaniké zapozicanie vojenskej hodnosti, uvadza sa skuto¢ne dosiahnutd hodnost’), ti-
tul, meno, priezvisko, titul (vedecka hodnost’) za menom, narodeny (narodena), datum a miesto narodenia
(pisat’ v tvare den, mesiac slovom, rok v Stvorc¢iselnom formate). Medzi diiom a mesiacom, mesiacom a ro-
kom vynechat' jednu medzeru. Pismo: rez pisma tucné, kurziva, podc¢iarknuté, velkost’ 13. Zarovnanie
na stred. Medzi datumom a miestom narodenia napisat’ ¢iarku a vlozit’ jednu medzeru. Riadkovanie 1,5. Vlo-
zit' (d’alej len ,,menovany*). Riadkovanie 1,5. Vynechat jeden riadok.

(6) V siestom odseku uviest’ dopliiujice udaje — predchadzajucu funkciu, povinnosti spojené s kurzom, po-
vinnosti spojené s personalnou zéalohou, Cas trvania Statnej sluzby, zanik zapoziCania vojenskej hodnosti
a pod. Riadkovanie 1,5. Vynechat jeden riadok.

Druhy, treti a Siesty odsek odsadit’ na 0,5 cm.

Nadpisy jednotlivych odstavcov:

Odovodnenie, Poucenie, Rozdelovnik

Rez pisma tu¢né.

Odévodnenie

Obsahova cast’ odovodnenia musi byt’ vzdy spracovana podl'a konkrétnej situdcie v zmysle platného zékona
a vykonavacich predpisov. V odévodneni personalneho rozkazu veduci sluzobného uradu uvedie, ktoré¢ sku-
tocnosti boli podkladom na vydanie personalneho rozkazu, aké pouzil pravne predpisy, na zaklade ktorych
rozhodoval, a ako sa vyrovnal s vyjadreniami v podkladoch. Na konci odévodnenia riadkovanie 1,5. Vyne-
chat’ jeden riadok.

Poucenie

Obsahova Cast’ poucenia musi obsahovat’ informécie o tom ¢i je personalny rozkaz kone¢ny, alebo ¢i sa
mozno proti nemu odvolat, v akej lehote sa mozno odvolat’, komu a kde mozno podat’ odvolanie. Personalny
rozkaz obsahuje aj udaj, ¢i je preskimatelny sidom. Na konci poucenia riadkovanie 1,5. Vynechat’ jeden
riadok.

Oznacenie veduceho sluzobného tiradu

V prvom riadku napisat’ nazov funkcie vediiceho sluzobného uradu. Prvé pismeno nazvu funkcie pisat’ vel-
kym pismenom. V druhom a tretom (pri dlhom néazve sluzobného uradu) riadku pod nazov funkcie pisat’
vyskloniovany otvoreny nazov sluzobného uradu v nadviznosti na znenie funkcie.

V tretom (Stvrtom) riadku napisat’ vojensku hodnost’, meno a priezvisko vediiceho sluzobného tradu. Vojen-
skt hodnost’ uviest’ na 'avej strane. Meno a priezvisko uviest’ v tom istom riadku ako hodnost’, ale zarovnat’
na pravy okraj textu. Medzi menom a priezviskom vynechat’ dve medzery. Hodnost’, meno a priezvisko ve-
daceho sluzobného tradu: rez pisma tucné, priezvisko vSetky pismena vel'ké, text pisat riedene.

Odtlacok okruhlej peciatky

Odtlacok velkej okruhlej peciatky sluzobného tradu so Statnym znakom Cervenej farby umiestnit’ vycentro-
vane medzi oznacenie sluzobného uradu a meno veduceho sluzobného uradu.
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Rozdel'ovnik

Rozdel'ovnik a udaje o spracovatel'ovi uviest’ na druhej strane posledného listu personalneho rozkazu. V pr-
vom riadku napisat’ text Rozdel'ovnik, rez pisma tu¢né.

Na nasledujtce riadky spracovat’ ocislovany zoznam adresatov, ktorym sa odosle prislusny vytlacok a vypis
personalneho rozkazu.

Vynechat’ 2 riadky a na d’alsi riadok napisat’ text ,,Spracoval®, text pod¢iarknut’.

Vynechat riadok a na d’al$i riadok uviest’ funkciu osoby, ktora napisala personalny rozkaz, a ktora zodpoveda
za jeho spravnost’ a uplnost’ (prvé pismeno nazvu funkcie pisat’ vel’kym pismenom). V druhom a tretom
riadku (pri dlhom nazve sluzobného uradu) pod nazov funkcie napisat’ vysklonovany otvoreny nazov sluzob-
ného tradu v nadvéznosti na znenie funkcie spracovatela.

V tret'om (Stvrtom ) riadku uviest’ vojenskl hodnost’ (pri zamestnancoch pisat’ zamestnanec, zamestnankyna),
titul, meno a priezvisko spracovatela. Vojenskti hodnost’ (zamestnanec, zamestnankyna) uviest' na lavej
strane pod oznacenim sluZzobného tradu v rozpisanej podobe. Titul pred menom, meno a priezvisko a ve-
deckt hodnost’ za priezviskom uviest’ v tom istom riadku ako hodnost, ale zarovnat’ na pravy okraj textu.
Medzi titulmi, menom a priezviskom vynechat’ jednu medzeru. Priezvisko spracovatel’a sa pisu vsetky pis-
mend vel'ké.

Vyhotovovanie zaznamov z personalneho rozkazu

Na vytlacku €. 3 (pre vojensky utvar) a na vypisoch sa vhodnym spdsobom vyznaci, kto, kedy a aky tdaj
do osobného spisu alebo osobnej karty zaznamenal (mbze sa vyuZit' i peCiatka). Personalny zamestnanec,
ktory prislusny idaj zaznamenal potvrdi tato skuto¢nost’ svojim podpisom.
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3. Vzor vypisu z personalneho rozkazu

Personalny trad
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
PU-EL7/200-1-10759/2021 Viytlacok Cislo :

Podet listov : 2

Adresat - podl'a rozdelovnika

NVYPIS

PERSONALNY ROZKAZ
RIADITELA PERSONALNEHO URADU OZBROJENYCH SiL SLOVENSKEJ REPUBLIKY
¢islo 10 759 z 1. jula 2021

Podla § 6 ods. 1 pism. b) a § 7 ods. 2 pism. b) zakona €. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®) ako veduci sluZzobného Uradu
prisluSny vo veci konat' som takto rozhodol:

1. Podla § 64 ods. 1 pism. a) zakona s pouzitim § 64 ods. 2 zakona ustanovujem
01.09.2021 do funkcie
nacelnik oddelenia/ Operatné oddelenie/ Velitelstvo a Stab/ 13. mechanizovany prapor/ 1. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby 13. mechanizovany prapor Levice/

2. Podra § 45 ods. 1 zakona povySujem
01.09.2021 do vojenskej hodnosti kapitan

(1111117 54/ G10/ 101)

(200060/ S 55555555)
tohto profesionalneho vojaka:

nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD. narodeny 1. februara 1980, Zlaté Moravce

(dalej len ,menovany)

nacelnik skupiny/ Opera¢né oddelenie/ Velitelstvo a §tab/ 21. mechanizovany prapor/ 2. mechanizovana brigada/
Pozemné sily/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby 21. mechanizovany prapor Trebisov/

Zmena vojenskej odbornosti a jej Specializacie a ustanovenie do funkcie v inej vojenskej odbornosti a jej Specializécii sa
podla § 41 ods. 3 zkona a § 64 ods. 2 zakona vykonava so suhlasom prislunych garantov vojenskych odbornosti.



96
2. list PRRPU OS SR gislo 10 759 z 01.07.2021

Poucenie
Tento personalny rozkaz je koneény a nemozno sa proti nemu odvolat. Personalny rozkaz, proti ktorému sa ne-
moZno odvolat je pravoplatny. Podla § 91 ods. 10 zakona nie je tento personalny rozkaz preskumatefny sudom.

Riaditel

Personélneho dradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky

plukovnik Ivan RIADITEL
V. T

Za spravnost ]
zamestnankyia Ing. Katarina DISTRIBUOVANA

Rozdelovnik:

Vytlagok €. 1 — nadporucik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.

Viytlacok €. 2 — pre Personalny trad ozbrojenych sil SR v mieste (original)

Viytlacok €. 3 — pre 21. mechanizovany prapor TrebiSov - distribuované elektronicky
(na zaloZenie do osobného spisu PrV)

Vypis €. 1—  pre odbor personalnych informacii v mieste - distribuované elektronicky

Vypis €. 2—  pre 13. mechanizovany prapor Levice - distribuované elektronicky

Vypis €. 3—  pre velitelstvo 2. mechanizovanej brigady PreSov - distribuované elektronicky
Vypis €. 4 —  pre velitelstvo 1. mechanizovanej brigady Topol€any - distribuované elektronicky
Vypis €. 5—  pre velitelstvo pozemnych sil Tren€in - distribuované elektronicky

Vypis €. 6 —  pre oddelenie miezd a platov PreSov - distribuované elektronicky

Vypis €. 7—  pre oddelenie miezd a platov Bratislava - distribuované elektronicky

(... a dalSie vypisy podfa potreby).
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4. Vzor opravy personalneho rozkazu
PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych ¢innosti
Deménova 393, 031 01 Liptovsky Mikulas

nadporu¢ik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.
prostrednictvom
velitel'a 21. mechanizovaného praporu

Vs list ¢islo/zo dita  Nase &islo Vybavuje Liptovsky Mikulas
-/- PU-EL7/200-2-32/2021 Ing. Personalna 04.05.2021

Vec: Oprava personalneho rozkazu

V sulade s ustanovenim § 91 ods. 14 zakona ¢islo 281/2015 Z. z. o statnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov opravte nizsie uvedeny personalny
rozkaz riaditel'a Personalneho uradu ozbrojenych sil Slovenskej republiky takto:

V personalnom rozkaze riaditel'a Personalneho aradu €. 10 759 zo diia 1. jula 2021, ktory sa tyka nadporucika
Ing. Drahoslava PERSONALNEHO, PhD., narodeného 1. februara 1980, osobné ¢islo 111111,

1. vo vyrokovej Casti
preciarknite: Zlaté Moravce
napiste: Trendin

2. vo vyrokovej Casti
preciarknite: Ing.
napiste: Mgr.

Zobného
Uradu so Statnym
znakom

Riaditel P .

Personalneho uradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky S Odlatokvelkejoke

plukovnik ruhlej pediatky slu- lvan RIADITELDL
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Rozdel’ovnik:

Vytladok ¢. 1 — nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.

Vytlacok €. 2 — pre Personalny tirad ozbrojenych sil SR v mieste (original)

Vytlacok ¢. 3 — pre 21. mechanizovany prapor TrebiSov - distribuované elektronicky
(na zalozenie do osobného spisu PrV)

Vypis €. 1 — pre odbor personalnych informacii v mieste - distribuované elektronicky

Vypis €. 2 — pre 13. mechanizovany prapor Levice - distribuované elektronicky

Vypis €. 3 — pre velitel'stvo 2. mechanizovanej brigady PreSov - distribuované elektronicky
Vypis ¢. 4 — pre veliteI'stvo 1. mechanizovanej brigady Topol'¢any - distribuované elektronicky
Vypis €. 5— pre velitel'stvo pozemnych sil Trencin - distribuované elektronicky

Vypis €. 6 — pre oddelenie miezd a platov Presov - distribuované elektronicky

Vypis ¢. 7— pre oddelenie miezd a platov Bratislava - distribuované elektronicky

(... a d’alsie vypisy podla potreby).

Spracoval:

Veduci starsi dostojnik

Personalneho tradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky

kapitan Mgr. Peter SKUSENY

Opravy sa vykonavaju z dovodu, ak sa po vydani personalneho rozkazu zistia chyby v pisani, pocitani a iné
zrejmé nespravnosti.

Oprava sa zasiela v§etkym sluzobnym tradom, ktorym bol zaslany personalny rozkaz, ktory sa opravuje.
Oprava sa vykondva Cervenym perom V texte vSetkych vytlackov personalneho rozkazu a vo vsetkych infoty-
poch 1IS SAP modul HR, ak uz bol daj z opravovaného personalneho rozkazu v nich zaznamenany. V IT
9027 11S SAP modul HR sa oprava vykona podl'a zasad uvedenych v prilohe ¢. 3.

Priklad vykonania opravy Vv personalnom rozkaze:
PU-EL7/200-2-32/2021 PU-EL7/200-2-32/2021
Mgr. Trencin
nadporuéik-ng-Drahoslav PERSONALNY, PhD. narodeny 1. februara 1980, Ztaté-Moravee-
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5. Vzor zmeny personalneho rozkazu
PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych ¢innosti
Deménova 393, 031 01 Liptovsky Mikulas

nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.
prostrednictvom
velitel'a 21. mechanizovaného praporu

Vas list ¢islo/zo dna  Nase Cislo Vybavuje Liptovsky Mikulas
-/- PU-EL7/200-2-32/2021 Ing. Personalna 04.05.2021

Vec: Zmena personalneho rozkazu

V sulade s ustanovenim § 91 ods. 12 zakona ¢islo 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov zmeiite nizSie uvedeny personalny
rozkaz riaditel’a Personalneho uradu ozbrojenych sil Slovenskej republiky takto:

V personalnom rozkaze riaditel'a Personalneho uradu €. 10 759 zo diia 4. jila 2021, ktory sa tyka nadporucika
Ing. Drahoslava PERSONALNEHO, PhD., narodeného 1. februara 1980, osobné ¢islo 494949,

1. vo vyrokovej ¢asti v bode 1.
preciarknite: 01.07.2021
napiste: 01.08.2021

Riaditel’

Personalneho tradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky .

plukovnik § Odtiacok velkejok- % lvan RIADITEL

rahlej peciatky slu-
zobného

Uradu so Statnym
znakom
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Rozdel’ovnik:

Vytladok ¢. 1 — nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.

Vytlacok €. 2 — pre Personalny tirad ozbrojenych sil SR v mieste (original)

Vytlacok ¢. 3 — pre 21. mechanizovany prapor TrebiSov - distribuované elektronicky
(na zalozenie do osobného spisu PrV)

Vypis ¢. 1 — pre odbor personalnych informacii v mieste - distribuované elektronicky

Vypis €. 2 — pre 13. mechanizovany prapor Levice - distribuované elektronicky

Vypis €. 3 — pre veliteI'stvo 2. mechanizovanej brigady PreSov - distribuované elektronicky
Vypis ¢. 4 — pre veliteI'stvo 1. mechanizovanej brigady Topol'¢any - distribuované elektronicky
Vypis €. 5— pre velitel'stvo pozemnych sil Trencin - distribuované elektronicky

Vypis €. 6 — pre oddelenie miezd a platov Presov - distribuované elektronicky

Vypis ¢. 7— pre oddelenie miezd a platov Bratislava - distribuované elektronicky

(... a d’alsie vypisy podla potreby).

Spracoval:

Veduci starsi dostojnik

Personalneho tradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky

kapitan Mgr. Peter SKUSENY

Zmena sa vykonava z dovodu, ak po vydani personalneho rozkazu nastani nové skutoc¢nosti a nejedna sa
0 opravu.

Zmena sa zasiela vSetkym sluzobnym tradom, ktorym bol zaslany personalny rozkaz, ktory sa meni.

Zmena sa vykonava Cervenym perom V texte vSetkych vytlackov personalneho rozkazu a vo vsetkych infoty-
poch 1S SAP modul HR, ak uz bol tidaj zo zmeneného personalneho rozkazu v nich zaznamenany. V IT
9027 11S SAP modul HR sa zmena vykona podl'a zdsad uvedenych v prilohe ¢. 3.

Priklad vykonania opravy v personalnom rozkaze:
PU-EL7/200-2-32/2021
01.08.2021

-01.07-2021-
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6. Vzor zrusenia personalneho rozkazu
PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych ¢innosti
Deménova 393, 031 01 Liptovsky Mikulas

nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.
prostrednictvom
velitel'a 21. mechanizovaného praporu

Vas list ¢islo/zo dna  Nase Cislo Vybavuje Liptovsky Mikulas
-/- PU-EL7/200-2-32/2021 Ing. Personalna 04.05.2021

Vec: ZruSenie personalneho rozkazu

V sulade s ustanovenim § 91 ods. 12 zakona ¢islo 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov zruste nizsie uvedeny personalny
rozkaz riaditel’a Personalneho uradu ozbrojenych sil Slovenskej republiky:

Personalny rozkaz riaditel'a Personalneho uradu ¢. 10 759 zo diia 4. jula 2021, ktory sa tyka nadporucika Ing.
Drahoslava PERSONALNEHO, PhD., narodeného 1. februara 1980, osobné ¢islo 494949,

Riaditel

Personalneho uradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky § Odtacokvelkejok- %

plukovnik . ruhlejpeciatkysiu- lvan RIADITED

zobného
(Oradu so Statnym
znakom
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Rozdel’ovnik:

Vytladok ¢. 1 — nadporuéik Ing. Drahoslav PERSONALNY, PhD.

Vytlacok €. 2 — pre Personalny tirad ozbrojenych sil SR v mieste (original)

Vytlacok ¢. 3 — pre 21. mechanizovany prapor TrebiSov - distribuované elektronicky
(na zalozenie do osobného spisu PrV)

Vypis ¢. 1 — pre odbor personalnych informacii v mieste - distribuované elektronicky

Vypis €. 2 — pre 13. mechanizovany prapor Levice - distribuované elektronicky

Vypis €. 3 — pre veliteI'stvo 2. mechanizovanej brigady PreSov - distribuované elektronicky
Vypis ¢. 4 — pre veliteI'stvo 1. mechanizovanej brigady Topol'¢any - distribuované elektronicky
Vypis €. 5— pre velitel'stvo pozemnych sil Trencin - distribuované elektronicky

Vypis €. 6 — pre oddelenie miezd a platov Presov - distribuované elektronicky

Vypis ¢. 7— pre oddelenie miezd a platov Bratislava - distribuované elektronicky

(... a d’alsie vypisy podl'a potreby).

Spracoval:

Veduci starsi dostojnik

Personalneho tradu

ozbrojenych sil Slovenskej republiky

kapitan Mgr. Peter SKUSENY

ZruSenie sa vykonava z dovodu ak po vydani personalneho rozkazu nastanti nové skuto¢nosti.

ZruSenie sa zasiela vSetkym sluzobnym uradom, ktorym bol zaslany personalny rozkaz, ktory sa rusi.
ZruSenie sa vykonava Cervenym perom V texte vSetkych vytlackov personalneho rozkazu, spdsobom ze sa
Skrtne cela strana personalneho rozkazu, dopise sa ¢islo spisu a datum. Dalej sa zruenie vykonava vo viet-
kych infotypoch 11S SAP modul HR, ak uz bol tdaj zo zruseného personalneho rozkazu v nich zaznamenany.
V IT 9027 11S SAP modul HR sa zruSenie vykona podl'a zasad uvedenych v prilohe ¢. 3.
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7. Vzor potvrdenia o0 doruéeni personalneho rozkazu

POTVRDENIE
0 doruceni personalneho rozkazu profesionalnemu vojakovi

desiatnik Drahoslav PERSONALNY, os. & 494949

(hodnost), titul, meno, priezvisko, os. ¢islo profesionalneho vojaka)

Tymto potvrdzujem, Ze mi bol podla § 91 ods. 8 zakona €. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesio-
nalnych vojakov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)
doruceny do vlastnych ruk

personalny rozkaz riaditel’a Personalneho tradu OS SR

(funkcia veduceho sluzobného uradu)
10 759 4. jula 2021

vyslany od 22.07.2021 do 31.08.2021 do Kurzu OR-5 v Zakladni vycviku a mobili-
zacného dopliiovania Martin
ktorym som bol

(uvedie sa prislusné personalne opatrenie)

des. Drahoslav PERSONALNY

datum dorucenia hodnost’, meno, priezvisko
a podpis profesiondlneho vojaka,
ktorému bol personalny rozkaz doruceny
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Potvrdenie 0 doruceni sa pouziva vtedy, ked’ nie je mozné vykonat’ zapis o doruceni na vytlaéku personalneho

rozkazu €. 3.
O odmietnuti prevzatia personalneho rozkazu vykond na potvrdeni trojclenna komisia zapis napr.:

., Menovanému bol persondlny rozkaz doruceny, ale odmietol podpisat potvrdenie o jeho doruceni. *

‘

,, Odmietol prevziat persondlny rozkaz.

datum
Pri doruéeni pritomny Pri doruéeni pritomny
(sluzobné zaradenie, hodnost, meno, (sluzobné zaradenie, hodnost, meno,
priezvisko, podpis priezvisko, podpis)

Pri doru¢eni pritomny
(sluzobné zaradenie, hodnost, meno,
priezvisko, podpis)

V pripade nedorucenia personalneho rozkazu profesionalnemu vojakovi, personalny zamest-
nanec tento vytlacok (€. 1) bezodkladne odoSle spit’ vedicemu sluZobného tradu so zdéovodnenim
preco nebol personalny rozkaz profesionalnemu vojakovi doruceny.
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8. Vzor potvrdenia pri prepusteni

POTVRDENIE

0 doruceni persondlneho rozkazu profesionadlnemu vojakovi

desiatnik Drahoslav PERSONALNY, os. & 494949

(hodnost, titul, meno, priezvisko, os. ¢islo profesionalneho vojaka)

Tymto potvrdzujem, Ze diia .......cccccceevevverureennennee. mi bol podla § 91 ods. 8 s pouzitim
§ 91 ods. 1 pism. c¢) zékona ¢. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych vojakov a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®)

1. doruceny personalny rozkaz

RIADITELEA PERSONALNEHO URADU OS SR

(funkcia veduceho sluzobného tradu)

ktorym som bol(a) — ktorym mi bol?)

(uvedie sa prislu$né personalne opatrenie)

2. Sucasne potvrdzujem, Ze som bol pouceny o moznosti podat’ odvolanie v lehote do 15 dni

odo diia oznamenia (doruéenia) persondlneho rozkazu s tym, Ze véas podané odvolanie ma — nema')

odkladny u¢inok.
datum
(doru¢enia personalneho rozkazu)
Dorucil profesionalny vojak
(sluzobné zaradenie, hodnost, meno, (ktorému bol personalny rozkaz doruceny, podpis)

priezvisko, podpis)

Pri doruceni pritomny
(sluzobné zaradenie, hodnost, meno,
priezvisko, podpis)

1) Nehodiace preciarknut v sulade s § 97 ods. 3 zakona.
2) Nehodiace preciarknut.
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Poznémka:
a) Ak sa profesionalny vojak po doruceni personalneho rozkazu vzda odvolania, vlastnoru¢ne uve-

die tuto skuto¢nost’ pod bod 2 takto:

»Dolu podpisany /d/..................... vzdavam sa prava na podanie odvolania proti persondlnemu rozkazu
[N z0dia ... «

Text vlastnoru¢ne podpise a uvedie datum vzdania sa prava na odvolanie.

b) Ak profesionalny vojak odmietne prevziat’ personalny rozkaz alebo podpisat’ potvrdenie o jeho
doruceni, osoba, ktora personalny rozkaz doru¢ovala tito skuto¢nost’ uvedie v potvrdeni pod bo-

dom 2 takto:
LWNrtm. Petrovi Fabianovi bol dna........................... doruceny persondlny rozkaz riaditela Persondlneho uradu
OSSREC. ... Z e

Menovany odmietol prevziat personalny rozkaz.
Menovany persondlny rozkaz prevzal, ale odmietol podpisat potvrdenie o jeho prevzati.

I

a spolu s osobou, ktora bola pritomna pri doruc¢ovani personalneho rozkazu tito skuto¢nost’ po-
tvrdia svojimi vlastnoru¢nymi podpismi.

Po vyplneni obratom zaslat’ spit’ na Personalny iirad OS SR — 4.0dP(!
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9. Urcovacia matica pre vykonavanie zapisu personalnych rozkazov

Zodpovednost’ pri zapisoch tidajov
do infotypov 11S SAP modul HR

SluzZobny : ——y
i y Druh opatrenia , s Docasna Statna
urad Pripravna Statna > z ;
- sluzba alebo stala Poznamka
sluzba — v
Statna sluzba
A , IT 0032, za cely re-
%z,id_avame OSObn.yCl} e A zort MO SR (okrem
- ¢isiel pre profesional- | Personalny trad Personalny urad . .
. vojenského spravo-
nych vojakov !
dajstva)
zapisovanie jazykovej IT 9024, za cely re-
- sposobilosti Personalny urad Personalny urad zort MO SR (okrem
(STANAG, ACPLT) Y Y vojenského spravo-
Jazykovym Instititom dajstva)
E_" ; vvslanic na staz ) Gitvar, ku ktorému profesio- | Utvar vykona z4-
E E b nalny vojak patri znam do 1T 9000

prijatie do Statnej
sluzby

ZaVaMD pre cakatel'ov

a kadetov DKAVS,
Personalny trad pre kade-
tov AOS

Personalny urad pre profesi-
onalnych vojakov prijatych
bez vykonania pripravnej
Statnej sluzby

za cely rezort MO SR
(okrem vojenského spravo-
dajstva)

IT 0000, preklopenie
do personalnej
admistracie vykona
Personalny urad
agarant I1S SAP
modul HR 6.sppl

skoncenie sluzobného
pomeru

ZaVaMD pre Cakatelov,
pre kadetov DKAVS, ked’
st v ich podriadenosti

Personalny urad

ostatné opatrenia

Personalny urad

Personalny urad

kancelarie |[Riaditel’ persondlneho uradu| ,

p——
% % g Podl'a rozhodnutia
,?g "C—’. b e vietky opatrenia - - prislusného
S0 o luzobného uradu
Z>S55 s
= Podl'a rozhodnutia
< E S prepustenie - - prisvluénc?ho ,
E 2 = sluzobného tradu
2 s > Podl'a rozhodnutia
<3 ostatné opatrenia - - prislusného
N ~ . ,
) sluzobného uradu
2 &
3 8 vsetky opatrenia Personalny urad Personalny urad
= )m
Z0
-
[=
3 vietky opatrenia ) Personalny tirad (okrem vo-
o yop jenského spravodajstva)
a
ZaVaMD pre Cakatelova | , .
pre kadetov DKAVS, ked ut/var, ku. ktorem’u profesio-
N . L - . nalny vojak patri. Perso-
vyclenenie st v ich podriadenosti, PR L,
prislusng slu¥obny Girad nalny urad pre profesional-
o . 9
U>), ore kadetov AOS nych vojakov GS OS SR.
z —
© mlm(zrlaFine - Persondlny trad
¥ povysenie
= zapoZziCanie - Personalny tirad
@ Podl'a rozhodnutia
.‘EE ukoncenie vy¢lenenia - - prislusného

sluzobného uradu

ostatné opatrenia

Podl'a rozhodnutia
prislusného
sluzobného tiradu
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Zodpovednost’ pri zapisoch tidajov

Sluzobny ) do infotypov I1S SAP modul HR
arad Druh opatrenia
Pripravna §titna Stflt'na sluzbva (docasna Poznamka
luzb Statna sluzba alebo
stuzba stala Statna sluzba)
N
= % =) Podra rozhodnutia
£ 5 = E g ostatné opatrenia - ) prislusného
TS = 2 sluzobného tiradu
[
> £9
=N
:@ % 2 Podl'a rozhodnutia
"CU: S % vsetky opatrenia - - prislu§ného
& 'g & sluzobného tiradu

amrtie

ZaVaMD pre ¢akatel'ov,
pre kadetov DKAVS ked’ st
v ich podriadenosti,
prislusny sluzobny urad pre
kadetov AOS

utvar, ku ktorému profesio-
nalny vojak patri

IT 9027, Personalny
urad na zaklade Hla-
senia zmien udajov

Infotyp ,, 9027 Popis ¢innosti ,, doplituje a priebezne aktualizuje za Ozbrojené sily SR, Vojensku kancelariu
prezidenta SR, Akadémiu ozbrojenych sil, Vojenskl policiu odbor personalnych informacii personalneho
uradu.

DalSie pokyny na zapracovavanie personalnych rozkazov do jednotlivych infotypov IIS SAP Modul
HR

1. Personalne opatrenia u profesionalnych vojakov na zahraniénych SAP ¢islach (MKM), vykonavaja perso-

nalni zamestnanci SCKM GS OS SR.

2. Zapracovanie ostatnych tdajov v IIS SAP modul HR vykonava personalny zamestnanec, ktory vedie
osobny spis:

3.

hlasenie zmien udajov ,,ZHOZ01 Hlasenie zmien Gdajov*,
nepritomnosti profesiondlnych vojakov s dérazom na infotypy ,,2001 Nepritomnosti* a ,,2006 Kontingenty
nepritomnosti®,

d’alsie infotypy, ktoré stivisia s vykonom $tatnej sluzby profesionalnych vojakov (napr. IT 0024 kvalifika-
cie).
Personalny zamestnanec, ktory vedie osobny spis je povinny viest’ a kontrolovat’ vidaje s déorazom

na infotypy ,,0016 Suéasti zmluvy* ,,0019 Sledovanie terminov® ,,0041 Zadanie datumu®_,,0552 Cas

sluZby/odpracovana doba*, ..0033 Statistika*.

Skratky:

IT
MKM

SCKM

— infotyp

— Medzinarodny krizovy manazment

— Spolo¢né centrumkrizového manazmentu
DKAVS — Déstojnicky kurz pre absolventov vysokych §kol
ZaVaMD - Zakladna vycviku a mobilizacného dopliovania
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10. Uréovacia matica pre vykonavanie zapisu rozkazov 0 udeleni vojenskych vyznamenani a mimo-
riadnych oceneni pre profesionalnych vojakov

Zodpovednost’ pri zapisoch udajov

s e do infotypov 11S SAP modul HR e

utvar, ku ktorému odmeneny profesio-
nalny vojak patri -

Velitelia
utvarov

Iz
=g , . , .
=82 utvar, ku ktorému odmeneny profesio-
= = . . .
=3 % nalny vojak patri -
o=
>
= N
50 Persondlny (rad
Bon & ersondlny Ura
Nao] O
Z

Personalny trad

Minister
obrany
SR
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11. Vzor prehladu o prepustenych profesionalnych vojakoch a spésob vypliiovania pre Bytovi agen-

taru BARMO

Prehl’ad o prepustenych profesionalnych vojakoch pre Bytovi agentiiru BARMO

Informacia o skonceni sluZobného pomeru profesionalnych vojakov prepustenim so stavom k

Personalny
p & | Hod- Titul, meno Détum Trvalé Déatum rozkaz RPU
' nost’ a priezvisko narodenia bydlisko prepustenia | OSSR ¢islo..
zo dia
1. nadpo- | Ing. Drahoslav 20.08.1966 | Dlha cesta 28, | 31.05.2021 1833/2021
rucik PERSONALNY, PhD. 538 97 Mo- zo dina
Ciar 01.03.2021
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Priloha ¢. 8
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZOR OPRAVY UDAJOV NA ZAKLADE ZMENY V TABULKE POCTOV
A NA ZAKLADE ZMENY PODRIADENOSTI

1. Vzor opravy udajov na zaklade zmeny v tabul’ke poctov

71. prapor podpory velenia PS OS SR
Zeleznic¢na 3, 911 01 Trencin

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informacii
Deménova 393

031 01 Liptovsky Mikulas

Vs list ¢islo/zo dna Nase Cislo Vybavuje Trencin
-/- 71.ppv-133-15/2021 Ing. Personalna 7. septembra 2021
Vec

Oprava udajov (vo funkcii, ktoru profesionalny vojak vykonava) na zaklade zmeny v tabul’ke poctov

Na zaklade novo vydanej tabul’ky poctov €. ............ (doplnku k tabulke poctov €. ............. ) opravte
s platnost'ou k 1.11.2021 v IT 9027 modul HR v podriadenosti 71. praporu podpory velenia PS Trencin Gdaje
profesionalnych vojakov uvedenych v prilohe ¢. 1.

pplk. Ing. Jozef PROKOPOVIC
velitel

Prilohy: 1. Oprava tidajov na zdklade zmeny v tabul'ke poctov

MINISTERSTVO .
—_— Telefon E-mail Internet 1CO
OBRANY

SLOVENSKE] REPUBLIKY +421/960 444 444 emilia.personalna@mil.sk https://prpv.mil.sk/ 30845572
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71. prapor podpory velenia PS OS SR
Zelezniéna 3, 911 01 Trenéin
Priloha ¢.1
k ¢.: 71.ppv- 133-15/2021

Oprava tudajov na zaklade zmeny v tabul’ke poctov

Por Hodnost’, .
¢ ' meno a priezvisko, Uplny nazov funkcie po zmene tabul’ky poétov
) SAP ¢islo
vodi¢/ Hospodarske druzstvo/ Zasobovacia Cata/ Rota
. podpory velenia/ 71. prapor podpory velenia PS/ Po-
desiatnik e o . , s s
v { zemné sily/ Ozbrojené sily SR / miesto vykonu $tatnej
1. Stefan POLAK N , . “r
535555 sluzby 71. prapor podpory velenia PS Trenéin/
(494949/ 12/ L10/ 172)
S 50021540

Pokyny na spracovanie opravy idajov na ziklade zmeny v tabul’ke poctov (d’alej len ,,TP*):

Menny zoznam uvadzat’ v abecednom poradi. Subor ulozit’ vo formate Excel alebo Word. Rozpisat’ skratky
a opravit’ medzery. Vo funkcii vzdy uviest’ okrem tidajov uvedenych v 1. Statistickej zatvorke aj identifikator
planovaného miesta.

Za spracovanie menného zoznamu a jeho v¢asné odoslanie zodpoveda velitel’ vojenského ttvaru. Opravu
V pisomnej forme spracovava personalny zamestnanec vojenského utvaru, v ktorom doéjde ku zmene udajov
po schvaleni platnosti novej TP (doplnku k TP) len na profesionalnych vojakov, u ktorych bude zmena TP
vykonana. V zozname sa neuvadzaju ti profesionalni vojaci, na ktorych bude vydany personalny rozkaz.
Profesionalni vojaci, ktori s diom zmeny docasne pozbaveni vykonu §tatnej sluzby sa v zozname uvadzaju
na konci. Profesionalni vojaci, ktori st diilom zmeny zaradeni do personalnej zalohy sa v zozname neuva-
dzaju.

Opravu zasiela personalny zamestnanec na odbor personalnych informacii personalneho uradu najneskor
20 dni pred u¢innostou novej TP (doplnku k TP). Ak po odoslani registratirneho zaznamu nastane oprava
udajov u dalsich profesionalnych vojakov, personalny zamestnanec spracuje a zaSle nov( opravu udajov
na zaklade zmeny v TP.

V elektronickej forme (vo formate Excel alebo Word) personalny zamestnanec zasiela prilohu ¢. 1 registra-
tarneho zadznamu opravy udajov na nacelnika oddelenia evidencie odboru personalnych informéacii personal-
neho uradu.

Oprava sa tyka len udajov stvisiacich s funkciou, ktort profesionalny vojak bude vykonavat’ v ¢ase zmeny
TP (nova TP/doplnok k TP).

Opravu udajov personalny zamestnanec vygeneruje z I1IS SAP modul HR prostrednictvom transakcie
,ZTP _STZMENY Statistické zmeny v TP“ a nasledne vykona kontrolu vietkych idajov v ndzvoch funkcii
a opravi chybné zapisy.

Pred odoslanim opravenych udajov na odbor personalnych informacii personalneho tradu personalny za-
mestnanec dosledne porovna i nadvéznost’ na predchadzajicu funkciu, do ktorej bol ustanoveny personalnym
rozkazom.

Opravu prislu$ného tidaja v 11S SAP modul HR v infotype ,,9027 Popis ¢innosti“ zaznamenava odbor
personalnych informacii personalneho viradu a v infotypoch .,0001 Organiza¢né priradenie“ a ,,0034
Priebeh funkcie vykonava personalny zamestnanec vojenského utvaru, v ktorom dojde ku zmene
udajov.

V infotype ,,0034 Priebeh funkcie“ v nazve personalneho rozkazu sa uvedie ,StZ TP, v datume personal-
neho rozkazu sa uvedie ,,daitum ku ktorému je vykonana Statistickd zmena“, Cislo personalneho rozkazu
ostane prazdne a rok personalneho rozkazu sa uvedie ,,rok v ktorom je vykonana Statisticka zmena“.
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2. Vzor opravy prislu$ného udaja v 11S SAP modul HR infotype ,,9027 Popis ¢innosti“

SAP ¢islo:

Odkedy

Dokedy

28. Popis ¢innosti

Zacina povinnou Skolskou dochadzkou, pokracuje dal$imi Udajmi o vzdelani a pracovnom
zaradeni, ktoré sa zapocitava do Casu trvania Statnej sluzby (uvadza sa funkcia, nazov
8koly, odbor, dizka Studia, nazov organizacie a jej sidlo bez skratiek). Nepreukazana doba,
doba bez zamestnania na zaklade potvrdenia Gradu prace, socialnych veci a rodiny a doba,
ktora sa nezapocitava do doby trvania sluzobného pomeru sa uvadza ako ,doba nezapoéi-
tatelna do Casu trvania Statnej sluzby“. Pri uvedeni vojenskych funkcii uviest otvoreny ndzov
sluzobného Uradu, nadriadeného sluzobného Uradu a predpisané €iselné znaky v uréenom
poradi (OC/ PH/ VOI CSp)

Doklad

01.07.2015

nacelnik oddelenia/ Oddelenie skon&enia Statnej sluzby/
Personalny urad ozbrojenych sil SR/ Generalny Stab/ Ozbrojené
sily SR/ miesto vykonu $tatnej sluzby Personalny arad OS SR
Liptovsky Mikulas/

(494949/ 55/ M10/ 490)

RPU-5 060/
17.06.2015

01.09.2021

nacelnik oddelenia/ Oddelenie skon¢enia Statnej sluzby/ Odbor
personalnych €innosti/ Personalny urad ozbrojenych sil SR/
Generalny $tab/ Ozbrojené sily SR/ miesto vykonu Statnej sluzby
Personalny urad OS SR Liptovsky Mikulas/

(494949/ 55/ M10/ 490)

6. doplnok TP
€. 400021
k 01.09.2021
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3. Vzor opravy udajov na zaklade zmeny podriadenosti

5.pluk Specialneho urcenia
Rajecka cesta 18, 010 01 Zilina

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informacii
Deménova 393

031 01 Liptovsky Mikulas

Vas list ¢islo/zo dinia  Nase Cislo Vybavuje Zilina
-/- 5.pSU-133-15/2021 Ing. Personalna 7. septembra 2021
Vec

Hlasenie zmeny podriadenosti utvaru

Na zaklade nariadenia NGS ¢. 05897/21 zo dita 11.05.2021 presiel ditom 01.10.2021 5.pluk $pecial-
neho urcenia z podriadenosti Generalneho Stabu ozbrojenych sil Slovenskej republiky do podriadenosti Ve-
liteI'stva pre Specialne operacie Generalneho §tabu ozbrojenych sil Slovenskej republiky.

Zmenu podriadenosti zapiste do IIS SAP modul HR profesionalnym vojakom 5. pSU uvedenym v prilohe
¢. L

plukovnik Ing. Jozef SVANCARA

velitel’
Prilohy: 1. Oprava udajov na zaklade zmeny podriadenosti
MINISTERSTVO .
— Telefon E-mail Internet 1CO
OBRANY +421/960 444 444 emilia.personalna@mil.sk https://5.psu.mil.sk/ 30845572

SLOVENSKE) REPUBLIKY
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5. pluk Specialneho uréenia
Rajecka cesta 1, Zilina
Priloha ¢.1
k &.: 5.pSU - 133-15/2021

Oprava udajov na zaklade zmeny podriadenosti

Por. Hodnost, .. ,
¢ meno a priezvisko, Uplny nazov funkcie po zmene podriadenosti
) SAP ¢islo
nacelnik stabu/ 5. pluk Specidlneho
major léréenierll/ Vevlti‘fil/’s(t)\/% sil. pre é%edséplgr/le qpetréci%( "
v = eneralny §tab/ Ozbrojené sily miesto vykonu §tat-
L 151;%9%5 fan ALEXOVIC nej sluzby 5. pluk $pecialneho uréenia Zilina/
(494949/ 55/ G50/ 125)
S 50021540

Pokyny na spracovanie opravy udajov na zaklade zmeny podriadenosti

Menny zoznam uvadzat’ v abecednom poradi. Stubor ulozit’ vo formate Exel alebo Word. Rozpisat’ skratky
a opravit’ medzery. Vo funkcii vzdy uviest’ okrem tidajov uvedenych v 1. §tatistickej zatvorke aj identifikator
planovaného miesta.

Za spracovanie menného zoznamu a jeho vcasné odoslanie zodpoveda velitel’ vojenského utvaru. Zmenu
V pisomnej forme spracovava personalny zamestnanec vojenského ttvaru, v ktorom déjde ku zmene udajov
po schvaleni platnosti novej TP (doplnku k TP), len na profesionalnych vojakov, u ktorych bude zmena pod-
riadenosti vykonana. V zozname sa neuvadzaju ti profesionalni vojaci, na ktorych bude vydany personalny
rozkaz. Profesionalni vojaci, ktori st diiom zmeny docasne pozbaveni vykonu §tatnej sluzby sa v zozname
uvadzaju na konci. Profesiondlni vojaci, ktori stt diom zmeny zaradeni do personalnej zalohy sa v zozname
neuvadzaj.

Zmenu zasiela personalny zamestnanec na odbor personalnych informacii personalneho uradu najneskor
20 dni pred ucinnost'ou novej TP (doplnku K TP). Ak po odoslani registratirneho zaznamu nastane zmena
udajov u d’alsich profesionalnych vojakov, personalny zamestnanec spracuje a zaSle novi zmenu udajov
na zaklade zmeny podriadenosti.

V elektronickej forme (vo formate Excel alebo Word) personalny zamestnanec zasiela prilohu ¢. 1 registra-
tarneho zaznamu na nacelnika oddelenia evidencie odboru personalnych informacii personalneho uradu.
Zmena sa tyka len udajov suvisiacich s funkciou, ktorti profesionalny vojak bude vykonavat’ v ¢ase zmeny
TP (nova TP/doplnok k TP).

Pred odoslanim opravenych udajov na odbor personalnych informacii personalneho tradu personalny za-
mestnanec dosledne porovna i nadvéznost’ na predchadzajiacu funkciu, do ktorej bol ustanoveny personalnym
rozkazom.

Opravu prislu§ného tdaja v IIS SAP modul HR v infotype .,9027 Popis ¢innosti“ zaznamenava odbor
personalnych informacii personalneho viradu a v infotypoch .,0001 Organiza¢né priradenie a .,0034
Priebeh funkcie“ vykonava personalny zamestnanec vojenského utvaru, v ktorom dojde ku zmene
udajov na ziklade zmeny podriadenosti vojenského uitvaru.

V infotype ,,0034 Priebeh funkcie® v nazve personalneho rozkazu sa uvedie ,StZ TP, v datume personal-
neho rozkazu sa uvedie ,,datum ku ktorému je vykonana Statisticka zmena“, ¢islo personalneho rozkazu
ostane prazdne a rok personalneho rozkazu sa uvedie ,,rok v ktorom je vykonana Statisticka zmena“.
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Priloha ¢. 9
k Metodickym pokynom
¢. SbP0O-197/2022-OdPeM

VZOR EVIDENCNYCH POMOCOK, SPOSOB ICH VYPLNOVANIA A POKYNY
NA VEDENIE

1. Uvodny list dennika personalnych rozkazov

PERSONALNY URAD OZBROJENYCH SIL SR
Liptovsky Mikulas

Nazov organizacnej zlozky

Neutajované
Evidenéné ¢&islo: PU-EL233/1-1

DENNIK PERSONALVNYCH ROZKAZOV
MiO SR (NGS. R PU...)Y
/por. ¢islo 1 — 3 000/

Tento dennik sa pouziva od: 01. januara 2023
datum

Dennik uzatvoreny dna: 31. decembra 2023
datum

Celkovy pocet listov (vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota ulozenia: A 30
Registraturna znacka: DA 3

meno, priezvisko, funkcia a podpis personalneho zamestnanca

Roc¢nik 2023

1) Uvedie sa prislusny sluzobny urad.




117

2. Vnutorny list dennika personalnych rozkazov a sposob jeho vypliiovania

y Personalne opatrenie Spracoval
Cislo SRT Datum .
. , , .. Pocet listov o Poznamka
PR | Vojenska hodnost’, meno a priezvisko - schvélenia
PR | priloh
1 2 3 4 5
Prijatie do Statnej sluzby kpt. Ing. Jan
L PERSONALNY 22 012021
voj. 1. st. Jozef MARTINKOVIC ) 1 0120
Vymenovanie do hodnosti kpt. Ing. Jan
) PERSONALNY 29012021
por. Ing. Stefan HARABIN 5 1 R
3

Pokyny na vedenie dennika personalnych rozkazov

(1) Dennik personalnych rozkazov (d’alej len ,,dennik*) sa zaklada v kazdom sluzobnom trade,
ktory ma opravnenie vydavat’ personalne rozkazy a to najneskorsie pri vydani prvého personalneho rozkazu
Vv prislusnom kalendarnom roku. V kazdom kalendarnom roku sa zaklada novy dennik, pricom kazdy ro¢nik
zaCina poradovym c¢islom 1.

(2) Novy dennik personalnych rozkazov sa zaklada aj v pripade organiza¢nej zmeny vo funkcii ve-
duceho sluzobného uradu alebo zmeny nazvu vojenského ttvaru. Vydat viac personalnych rozkazov pod jed-
nym poradovym c¢islom je zakazané.

(3) V kazdom denniku sa eviduju vytlacky €. 2 personalneho rozkazu jedného veduceho sluzobného
uradu.

(4) Dennik je evidovany ako zaznamova pomocka v prislusnej registrattre.

(5) Dennik sa vedie v elektronickej forme. Po dopisani kazdého jedného listu sa tento vytlaci (tlaci
sa obojstranne) a takto sa postupne z jednotlivych listov vytvori kniha, ktora sa na konci prislu$ného roka
zviaze. Takto zviazana kniha sa po uzatvoreni prilozi k vytlackom €. 2 persondlnych rozkazov vydanych
vedicim sluzobného uradu v prisluSnom kalendarnom roku a spolu s potvrdenim o doru¢eni rozhodnutia
alebo doru¢enkou, pripadne inou dokumentaciou (len v pripade skonéenia sluzobného pomeru profesional-
neho vojaka) sa najskor po uplynuti piatich rokov od ich vydania odosle do vojenského archivu. Po zruseni
vojenského utvaru sa dennik personalnych rozkazov odosiela do vojenského archivu bezodkladne.
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3. Uvodny list knihy evidencie oprav, zmien a zruSeni personalnych rozkazov

PERSONALNY URAD OZBROJENYCH SIL SR
Liptovsky Mikulas

Nazov organizacnej zlozky

Neutajované
Evidenéné &islo: PU-EL233/1-2

KNIHA EVIDENCIE

oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov

MiO SR (NGS, R PU....)Y

Tato kniha sa pouZziva od: 01. janudra 2023
datum

Kniha uzatvorena dna: 31. decembra 2023
datum

Celkovy pocet listov (vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota uloZenia: A 30
Registratarna znacka: DA 5

meno, priezvisko, funkcia a podpis personalneho zamestnanca

Roc¢nik 2023

1) Uvedie sa prislu$ny sluzobny trad.
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4. Vnutorny list knihy evidencie oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov a sposob jej vypliiova-
nia

? ,Or' Sudast’ Cislo PR lToéet Obsah — Spracované - Poznamka
Cislo listov dna | kym
1 2 3 4 6 7 8
. 11795 kpt. Ing. Peter o .
1 vlastné r. 2021 1 PERSONALNY 5.1.2022 z. Ticha zruSenie
. kpt. Ing. Peter L
15 vlastné 353 1 PERSONAINY 3.2.2022 z. Ticha Zmena

Pokyny na vedenie knihy evidencie oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov

(1) Kniha evidencie oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov (d’alej len ,,kniha evidencie®) sa
zaklada v kazdom sluzobnom urade, ktory ma opravnenie vydavat’ personalne rozkazy (a tym aj ich opravy,
zmeny alebo zruSenia) a to najneskorsie pri vydani prvej opravy, zmeny alebo zruSeni personalneho rozkazu
v prislu$nom kalendarnom roku. V kazdom kalendarnom roku sa zaklada nova kniha evidencie, pricom kazdy
ro¢nik zac¢ina poradovym ¢islom 1.

(2) Kniha evidencie je evidovana ako zdznamova pomdcka v prislusnej registratire.

(3) V kazdej knihe evidencie sa eviduju vytlacky €. 2 oprav, zmien a zruSeni personalnych rozkazov
jedného veduceho sluzobného uradu.

(4) Kniha evidencie sa vedie v elektronickej forme. Po dopisani kazdého jedného listu sa tento vy-
tlaci (tla¢i sa obojstranne na list) a takto sa postupne z jednotlivych listov vytvori kniha evidencie, ktora sa
na konci roka zviaze. Takto zviazana kniha evidencie sa po uzatvoreni prilozi k vytla¢kom €. 2 oprav, zmien
a zruSeni personalnych rozkazov vydanych vedticim sluzobného tradu v prislusnom kalendarnom roku a naj-
skor po uplynuti piatich rokov od ich vydania sa odosle do vojenského archivu. Po zruseni vojenského utvaru
sa dennik personalnych rozkazov odosiela do vojenského archivu bezodkladne.

(5) Nova knihe evidencie sa zaklada aj v pripade organiza¢nej zmeny vo funkcii vediuceho sluzob-
ného uradu alebo zmeny nazvu vojenského utvaru. Vydat viac oprav, zmien a zruseni personalnych rozkazov
pod jednym poradovym ¢islom je zakazané.
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5. Uvodny list knihy evidencie prijatych personalnych rozkazov (oprav, zmien a zruseni personalnych
rozkazov)

PERSONALNY URAD OZBROJENYCH SIL SR
Liptovsky Mikulas

Nazov organizaénej zlozky

Neutajované
Evidenc¢né ¢islo: PU-EL233-1-4

KNIHA EVIDENCIE

prijatych vytlackov (vypisov) personalnych rozkazov
(oprav, zmien a zruSeni personalnych rozkazov)

MiO SR (NGS, R PU....)Y

Tato kniha sa pouZziva od: 01. janudra 2023
datum

Kniha uzatvorena dna: 31. decembra 2023
datum

Celkovy pocet listov (vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota ulozenia: 5
Registratarna znacka: DA 7

meno, priezvisko, funkcia a podpis personalneho zamestnanca

Roc¢nik 2023

1) Uvedie sa prislusny sluzobny trad.
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6. Vnutorny list knihy evidencie prijatych personalnych rozkazov (oprav, zmien a zruseni personal-
nych rozkazov) a sposob jej vypliiovania

- y Potet Udaje z PR do OS zazname-
c?i(s)lrc; Odosielatel’ (C()l;l;;\l/’yl} ﬁgg \f &lan- Obsah nané Poznamka
kov dita | kym
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | PUOSSR 1 1 Prijatie do Stdtnej | 45 69 2006 | 2. Ticha
2 sluzby
15 PU OS SR 15 1 Odvolanie z funkcie | 01.10.2006 z. Ticha Elektronicka verzia
Odoslany na PU
’ o pod ¢.: 12.mpr-
21 PU OS SR 21 2 1 21.10.2006 z. Ticha 12/2016 - dita
13.04.2016

Pokyny na vedenie knihy evidencie prijatych vytlackov (vypisov) personalnych rozkazov (oprav, zmien
a zru$eni personalnych rozkazov)

(1) Kniha evidencie prijatych vytlackov (vypisov) personalnych rozkazov (oprav, zmien a zruseni
personalnych rozkazov) (d’alej len ,,kniha evidencie prijatych vytlackov*) sa zaklada v sluzobnom urade bez-
odkladne po doruceni prvého personalneho rozkazu (opravy, zmeny a zrusenia personalneho rozkazu) v pri-
slusnom kalendarnom roku, pricom personalne rozkazy (opravy, zmeny a zrusenia personalnych rozkazov)
schvalené v predchadzajucom roku, no doru¢ené v roku nasledujiicom sa zapisuju do knihy kniha evidencie
prijatych vytlackov z predchadzajuceho roka. V kazdom kalendarnom roku sa zaklada nova kniha evidencie
prijatych vytlackov, priCom kazdy ro¢nik za¢ina poradovym ¢islom 1.

(2) Kniha evidencie prijatych vytlackov je evidovana ako zdznamova pomocka v prislusnej regis-
tratire.

(3) Kniha evidencie prijatych vytlackov sa vedie v elektronickej forme. Po dopisani kazdého jed-
ného listu sa tento vytlaci (tla¢i sa obojstranne na list) a takto sa postupne z jednotlivych listov vytvori kniha
evidencie prijatych vytlackov, ktora sa na konci roka zviaze. Takto zviazana kniha evidencie prijatych vy-
tlackov sa po uzatvoreni prilozi k personalnym rozkazom (opravam, zmenam a zru$eniam personalnych roz-
kazov) dorucenym sluzobnému tiradu v prislusnom kalendarnom roku.

(4) Kazdy personalny rozkaz (oprava, zmena a zruSenie personalneho rozkazu) v papierovej forme
sa zapiSe do knihy evidencie prijatych vytlackov a na jeho hornom okraji sa v strede oznaci poradovym ¢is-
lom v krazku. Toto &islo musi sthlasit’ s poradovym &islom v knihe evidencie. Dalej sa vyhotovi odtladok
prezentacnej peciatky, kde datum prijatia je totozny s dditumom vytlaenia. Spracovatel'om je ten, kto perso-
nalny rozkaz vytlacil, ¢o potvrdi svojim podpisom.

(5) Kazdy nevytlaceny personalny rozkaz (oprava, zmena a zrusenia personalneho rozkazu) podpi-
sany zaru¢enym elektronickym podpisom a doruceny prostrednictvom elektronickej posty IIS SAP modul
HR sa zaeviduje do kniha evidencie prijatych vytlackov podl'a vzoru vypliovania.

(6) Ak veduci sluzobného tiradu, ktory personalny rozkaz vydal poZiada o jeho vratenie, predmetny
vytla¢ok personalneho rozkazu (ktory uz bol zaevidovany v kniha evidencie prijatych vytlackov) sa z kniha
evidencie prijatych vytlackov nevyciarkne, ale do poznamky sa napise dovod, preco k danej skutocnosti do-
§lo. V stipci ,,Obsah* sa jeho nazov preéiarkne z Favého spodného do pravého horného rohu.
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7. Uvodny list prehPadu funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov

PERSONALNY URAD OZBROJENYCH SIL SR
Liptovsky Mikulas

Nazov organizacnej zlozky

Neutajované
Evidencné Cislo:

PREHLAD
funkcii profesiondlnych vojakov a zamestnancov

Tento prehl'ad sa pouZziva od: 01. januara 2023
datum

Prehl'ad uzatvoreny dna: 31. decembra 2023
datum

Celkovy pocet listov (vratane obalu):
Znak hodnoty a lehota ulozenia: A-5
Registraturna znacka: DA 18

meno, priezvisko, funkcia a podpis personalneho zamestnanca

Roc¢nik 2023
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8. Vnitorny list prehl’adu funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov a sposob jeho vypliiovania

Tabvul’ka Hie'r archivc ka IDOBJ Oznacenie objektu Vojenskf’él Csp Celé meno osoby wOsobné V:éf)gize
poctov uroven hodnost Cislo (SAP) Sislo
100250 1 050096291 PERSONALNY URAD OS SR
100250 2 050096292 RIADITELSTVO
100250 3 S 50036319 riaditel Gradu 57 490 DLHY Peter, Ing. plk. 555555 494949
100250 3 S 50126324 samostatny referent (VS) 93

Pokyny na vedenie prehPadu funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov

(1) Prehl'ad funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov (d’alej len ,,prehl'ad*) poskytuje prehl'ad o obsadeni tabuliek poétov uré¢enych funkcii profesio-
nalnych vojakov a zamestnancov.

(2) Prehl'ad sa vygeneruje zo 11S SAP modul HR. Vygenerované udaje sa exportuji do tabul’kového procesora Microsoft Excel. Aktualizaciu takto vytvore-

ného prehl'adu funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov vykonava personalny zamestnanec.

(3) Jednotlivé stipce udajov v prehl'ade mozu byt vygenerované v zavislosti od poziadavky vediiceho sluzobného tradu.

(4) Prehl'ad sa vytlaci len na zaklade Ziadosti veduceho sluzobného uradu alebo v pripade vyskytu mimoriadnych opatreni.

(5) Po vytlaceni sa prehl'ad zaeviduje v prislusnej registratiare ako zaznamova pomdcka a vyrad’uje sa v zmysle osobitnych predpisov.

(6) Prehl'ad funkcii profesionalnych vojakov a zamestnancov je dokument, ktory sa v pripade zruSenia sluzobného uradu (ak je v danom momente takyto

prehl'ad vytlaceny) odosiela do prislusného registratiirneho strediska v zmysle osobitnych predpisov.
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Priloha ¢. 10
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZORY TLACIV SUVISIACICH SO sKONCENiM STATNEJ SLUZBY PREPUSTENIM
ZO SLUZOBNEHO POMERU

1. Vzor tladiva ,,Vykaz doby trvania sluZzobného pomeru na ucely vysluhového zabezpecenia*

otvoreny nazov VU Osobné &islo (SAP)

494949 (599995)

VYKAZ DOBY TRVANIA SLUZOBNEHO POMERU

na Ucely vysluhového zabezpecenia

Sluzobny pomer skonéeny diiom: 30.4.2020
Identifika¢né udaje

Hodnost Titul, meno a priezvisko Datum a miesto narodenia, tat Adresa trvalého pobytu, PSC
Rodné islo
Rotny Ing. Jaroslav PRIJATY 08.04.1964 BRATISLAVA, | SPISSKA NOVA VES, KUBANSKE NAMES-
Slovensko TIE 5/14, PSC 040 22

glolol|o|o|of1]1|1]1

I. Doby trvania sluzobného pomeru

zakladna sluzba 29.09.1984 | 30.09.1986 2 2 0
vojak v daliej sluzbe 13.05.1993 | 31.12.1993 0 233 0
sluzba v Zelezni¢. policii do 31.12.2010 19.12.1996 | 31.03.2003 | 6 104 1
docasny sluzobny pomer 01.12.2003 | 31.08.2005 1 275 1
docasna 3tatna sluzba podla z.346/2005 01.09.2005 | 30.04.2013 | 7 244 2
Medzistcet k 30.4.2013 18 128 4
docasna 3tatna sluzba podla z.346/2005 01.05.2013 | 31.12.2015 2 245 0
stdla statna sluzba podla z.281/2015 01.01.2016 | 30.04.2020 | 4 122 2
Spolu za obdobia 25 130 6

II. Zvyhodnené zapocitatelné doby vykonu funkcii a sluzieb

Pocet Pocet priestupnych

Druh sluzby od Do r d rokov v obdobi
zvyhodnend doba 1 nasobok odsliz. doby 28.09.2005 | 20.09.2006 | 0 358 0
Medzisucet k 30.4.2013 0 358 0
Spolu za obdobia 0 358 0
Ill. Nezapoéitané doby trvania sluzobného pomeru
N Poéet Pocet priestupnych
Druh sluzby Od Do r d rokov v obdobi
Spolu za obdobia 0 0 0

IV. Sthrn ddajov z oddielov 1., Il. a lll. | 30.4.2020 |

Pocet Pocet priestupnych

Druh sluzby r d rokov v obdobi
Oddiel | - doby trvania sluzobného pomeru 25 | 130 6
Oddiel Il - zvyhodnene zapotitané doby vykonu funkcii a sluzieb +| 0 358 ]
Oddiel IIl - nezapocitané doby trvania sluzobného pomeru -l o 0 0
Medzistcet k 30.4.2013 so zapoditanou zvyhodnenou dobou 19 121 4

| Doba sluzobného pomeru uréena na zéklade zaznamenanych tdajov ku diiu ~ 30.4.2020  rokov 25 dni 130
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Doévod skoncenia sluzobného pomeru:
Skonéenie sluzobného pomeru v SSS podla § 83 ods. 1 pism. i) zdkona ¢. 281/2015 Z.z., na zaklade uplynutia ¢asu na ktory mu bola
povolend vynimka z vekovej hranice podla § 32 ods.2 zékona
Spracoval: B Schvalujem:
Nadelnik skupiny personéineho|®%: |
manazmentu . S “.| plukovnik Ing. Peter JEZKO
kapitan Ing. Jan VELIKY odplsprofesiondinehs. | ohtistok
vojaka: okruahlej i
Dna: peciatky ;| Dia:
Podpis spracovatela: Podpis velitela:
Pokyny

Profesionalnym vojakom, ktori skoncili sluzobny pomer, personalny zamestnanec zalozi a vyplni v 1S SAP
modul HR infotyp ,.9902 Povolenie personalnych dat do VUSZ. V listinnej podobe sa na VUSZ nezasielajt
ziadne dokumenty.

Nasledne vygeneruje tlacivo vykaz doby trvania sluzobného pomeru na tcely vysluhového zabezpecenia z
I1S SAP modul HR. Na druhej strane ho uzatvori (datumy a podpisy), zalozi do osobného spisu a zaeviduje
do zoznamu uloZenych pisomnosti spolu s vykazom dob a kategorii funkcii (pracovnych kategoérii) rozhodu-
jucich pre realizaciu personalnych opatreni, pre zabezpecenie peniaznymi davkami podl'a zakona o sluzobnom
pomere vojaka Armady SR a pre socidlne zabezpecenie a evidencnym listom ak st ulozené v zadnej vnutor-
nej strane tvrdého obalu osobného spisu a spolu s evidenénym listom zvyhodneného zapocitania skuto¢nej
doby vykonu sluzby profesionalneho vojaka.
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2. Vzor tlaciva ,,Potvrdenie o Statnej sluzbe profesionalneho vojaka“

POTVRDENIE O STATNEJ SLUZBE

profesionalneho vojaka
(vydané podl'a § 89 ods. 3 pism. a), b) a d) zdkona €. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov)

I. POTVRDENIE O TERMINE A DOVODE SKONCENIA SLUZOBNEHO POMERU

Potvrdzujem, Ze Ing. STEFAN SLAVIK narodeny 29.09.1959
(titul, meno a priezvisko)
bytom Zlaté cesta 35, 094 15 Hanusovce nad Toplou
(adresa)
skon¢il (a) sluzobny pomer  prepustenim U dita 31.01.2022
podrla § 83 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 281/2015 Z. z.

Dévod skonéenia, doklad (PR ¢...)2: v dosledku organizacnej zmeny nemdze vykonavat doteraj-

$iu funkciu a nie je pre neho ina funkcia, do ktorej by mohol byt ustanoveny ( PR R PU &. 256/
20.11.2021).

I1. POTVRDENIE O CASE TRVANIA SLUZOBNEHO POMERU®

Menovany (4) vykonaval (a):
1) zakladnu (nahradnu) sluZzbu

Od 02.09.1994 do 31.05.1995 t.j. 272 dni
2) pracovay pomer colnika k colne} sprave T ——
od 01.07.1995 do 30.09.1999 t.j. 4roky 93 dni
3) sluZobny pomer policajta
od 01.10.1999 do 31.12.2002 t.j. 3 roky 93 dni
4) §tatna sluzba profesionalneho vojaka
od 01.01.2003 do .31.12.2021 t.j. .19 rokov.5 dni
5) nezapocitané (docasné pozbavenie vykonu $tatnej sluzby)
od 07.11.2005 do 06.12.2005 t. . 30 dni
Spolu zapocitané 27 rokov 68 dni
; Odtlacok ]
Détum okrhlej Podpis personalneho zamestnanca
k peciatky i
Datum Podpis veduceho sluzobného tiradu (velitel'a)

D Uvedie sa skutoény sposob skonéenia sluzobného pomeru (prepustenim alebo zédnikom).

2 Uvedie sa dovod uvedeny v odovodneni personalneho rozkazu (ddtum a &islo personalneho rozkazu) alebo v ozndmeni vediceho
sluzobného uradu o skonceni sluzobného pomeru.

% V ¢asti 11 sa uvedie presne o aky konkrétny druh zapoé&itatelnej doby trvania sluzobného pomeru ide v zmysle § 31 zdkona
¢. 281/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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3. Vzor tlaciva ,,Potvrdenie o $tatnej sluzbe profesionalneho vojaka“ pre zamestnanca finanénej
sluzby

POTVRDENIE O STATNEJ SLUZBE
profesionalneho vojaka
(vydané podl'a § 89 ods. 3 pism. e), f) a g) zakona ¢. 281/2015 Z. z. 0 $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov)

Potvrdzujem, ze narodeny (&)
(titul, meno a priezvisko)

bytom

(adresa)

ma ku dnu skoncenia sluzobného pomeru, t. j. ku diu

I. ZAVAZKY PROFESIONALNEHO VOJAKAY)

II. ZRAZKY Z PLATU PROFESIONALNEHO VOJAKA
(§ 217 zakona €. 281/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov v nadvéznosti na § 131 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékon-
nik prace, § 84 zakona ¢.233/1995 Z. z. Exekuény poriadok v zneni neskorsich predpisov)

Por.C. | Zrazky z platu Suma (€) (Ff:t)g f;]%dc;(;i;,, \({:)ig]oir zlmgr?sze;;esa)
1.
2.
3.
4,

III. SKUTOCNOSTI ROZHODUJUCE PRE DAVKU V NEZAMESTNANOSTI
POSKYTOVANU PODEA OSOBITNEHO PREDPISU?)

Déatum Podpis finanéného zamestnanca
{ Odtlacok E
okrahlej
% peciatky i
Datum Podpis veduceho sluzobného uradu (velitel’a)

1) Uvedie sa druh a vyska (vyjadrena v €) vietkych nesplnenych zavizkov, ktoré profesionalnemu vojakovi vyplynuli z dohdd uza-
tvorenych s vedicim sluzobného uradu (napr. dohoda o nahrade $kody v zmysle § 212 zakona ¢. 281/2015 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov.

2) § 104 az 108 zakona ¢&. 461/2003 Z. z. 0 socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov.
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4. Vzor tlaciva ,,SluZobny posudok pri skonéeni Statnej sluzby*

SLUZOBNY POSUDOK
pri skonéeni statnej sluzby
(vydany podla § 89 ods.1 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov)

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia, Stat:

Trvalé bydlisko:

Zhodnotenie priebehu profesionalnej sluzby:

Odtlacok
; okruhlej
V pediatky
F vojenského ;
. Gtvaru . ;
dna podpis spracovatela
So sluzobnym posudkom oboznameny®:
datum podpis profesionalneho vojaka

D Ak profesionalny vojak s obsahom sluzobného posudku nestihlasi, moZze poziadat spracovatela o jeho opravu. Ak spracovatel
sluzobny posudok neopravi, hodnoteny sa moze v zmysle § 217 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov v nadvdznosti na § 75 ods. 3 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskorsich predpisov domahat’ jeho opravy na stide v lehote troch mesiacov odo diia, ked’ sa o jeho obsahu dozvedel.
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Priloha ¢. 11
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

VZORY TLACIV SUVIASIACHICH SO VZNIKOM, ZMENAMI V SLUZOBNOM POMERE.
TLACIVA SUVISIACE S PERSONALNOU PRACOU

1. Vzor tladiva ,,Ziadost’ o prijatie do $tatnej sluzby profesionilneho vojaka Ozbrojenych sil SR*
ZIADOST
0 prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka ozbrojenych sil Slovenskej republiky

Podpisany(a)

Meno a priezvisko, tItUl e

Rodné PriezviskO s

Datum a MIeSt0 NArOUENIA .ooeeeeieieer et

ROANE CISIo s

v sulade s ustanovenim § 16 o0ds. 1 pism. a) zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesional-
nych vojakov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Ziadam

0 prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka ozbrojenych sil Slovenskej republiky.

Adresa trvalého bydliska:

Ulica / stpisné ¢islo / orientané CiSI0  ....coieviievieriiiieiie ettt et ae s e seveeabe et
PSC/MESIO et
Kontaktna adresa (ak je ina ako trvaly pobyt):

Ulica / stipisné ¢islo / orientang CiSlo  ....ocvviiiiiiiiiiicieiecee ettt st ettt e rv e e

PO / MESt0 ettt ettt

TElefON ..oeovvviieeieeeeeeeeee e 1002 |

Ziadam o zaradenie do prijimacieho konania na funkciu:

o Cakatel - (ukoncené stredoskolské vzdelanie — planovand hodnost: vojak 2. stupiia)

o Kadet AOS - (uchddzac o studium na Akadémii OS SR)

o Kadet DKAVS - (ukoncené vysokoskolské vzdelanie II stupiia — planovand hodnost: porucik)
o Docasna alebo stala $tatna sluzba - (byvaly vojak alebo prislusnik inych ozbrojenych zborov)
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2. Vzor tlativa ,,Cestné vyhlasenie ob¢ana Ziadajiiceho o prijatie do $tatnej sluzby profesionalneho
vojaka“

CESTNE VYHLASENIE
obc¢ana Ziadajuceho o prijatie do Statnej sluzby
profesionalneho vojaka

Podpisany(a)

Meno a priezvisko, titul

obcan ziadajuci o prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka, v stilade s ustanovenim § 19 ods. 3
pism. f) zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zdkon*)

¢estne vyhlasujem, Ze

sa povazujem za bezihonného(11) a spol'ahlivého(t1) podla § 16 ods. 1 pism. f) a g) zakona,
som sposobily(4) na pravne ukony v plnom rozsahu,
ovladam Statny jazyk,
mam Statne obc¢ianstvo podla § 16 ods. 1 pism. d) zakona,
nevykondvam ¢innosti, ktorych vykonavanie je v Statnej sluzbe obmedzené alebo zakazané podla § 12
a § 13 zakona alebo, ze ku dnu prijatia do Statnej sluzby vykonavanie ¢innosti podl'a § 12 zakona skon-
¢im a vykonavanie ¢innosti podla § 13 zdkona skon¢im, prerusim alebo pozastavim,
voci mojej osobe nie je vedené trestné stihanie,
suhlasim s vykonom S$tatnej sluzby podl'a potrieb sluzobného uradu,
som bol(a) oboznameny(a) s podmienkami vykonu $tatnej sluzby.
. (x vyznac spravnu odpoved’)

vykonavam alebo vykonaval(a) som zamestnanie, ktoré mozno podl'a § 31 zakona zapocitat’

do Casu trvania $tatnej sluzby a dosiahol(la) som hodnost’

agrwbdE

©o~N®

D nevykonavam alebo nevykonéval(a) som zamestnanie, ktoré mozno podl'a § 31 zdkona zapocitat’
do Casu trvania $tatnej sluzby a dosiahol(la) som hodnost’

Potvrdzujem, Ze som bol(a) pouceny(4) o moznosti skoncenia sluzobného pomeru prepustenim podl'a § 83
0ds. 1 pism. n) alebo podl’a § 83 ods. 2 pism. b) zakona, ak som uviedol(a) neuplné alebo nepravdivé udaje
V tomto ¢estnom vyhlaseni.

podpis obCana
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3. Vzor tladiva ,,Oboznamenie ob¢ana o zakaze diskriminacie*

Oboznamenie
obcéana o zakaze diskriminacie

Na zaklade ustanovenia § 4, 0ds. 6 zakona ¢. 281/2015 Z. z. 0 §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon) bol obcan

MENOD & PHEZVISKO, TIIUL oottt ettt s b et e e s e e e e s e nnennes

DAtUM @ MIESTO NMATOUEINIA .vvvvieiiereieeiieeee e ettt eseeee s st esrseeesaaaetessasettesasesesaassseeesassesaasseesesassseeesaseeeesasseesnssneeeens

oboznameny s tymto ustanovenim zakona tykajucim sa zakazu diskriminacie:

@)

2

@)

(4)

®)

§4
Zakaz diskriminacie

Sluzobny urad je povinny zaobchadzat’ s ob¢anom a profesionalnym vojakom v stilade so zasadou rov-
nakého zaobchéadzania ustanovenou osobitnym predpisom,?) najmi ak ide o podmienky prijatia do Stat-
nej sluzby, podmienky vykonu §tatnej sluzby, odmenovanie a iné plnenie penaznej hodnoty a nepenaz-
nej hodnoty poskytované v suvislosti s vykonom $tatnej sluzby, vzdelavanie a skoncenie Statnej sluzby.

V sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania sa zakazuje diskriminacia obCana a profesionalneho vo-
jaka z dovodu pohlavia, nabozenského vyznania alebo viery, rasového pévodu, prislusnosti k narodnosti
alebo etnickej skupine, sexualnej orientacie, manzelského stavu a rodinného stavu, povinnosti k rodine,
farby pleti, jazyka, politického alebo iného zmysl'ania, narodného alebo socidlneho p&vodu, majetku,
rodu alebo iného postavenia alebo z dovodu oznamenia kriminality alebo inej protispolocenskej ¢in-
nosti¥).

Vykon prav a povinnosti vyplyvajlcich zo Statnej sluzby musi byt v sulade s dobrymi mravmi. Nikto
nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na ujmu druhého.

Obcan pri prijimani do $tatnej sluzby alebo profesionalny vojak, ktory sa domnieva, Ze jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy boli dotknuté nedodrzanim zasady rovnakého zaobchadzania, sa méze doma-
hat’ ochrany v sluzobnom tirade alebo na sude.?).

Sluzobny turad alebo velitel nesmie profesionalneho vojaka Ziadnym spdsobom postihovat’ alebo zne-
vyhodnovat’ preto, ze sa zakonnym spdsobom domaha svojich prav vyplyvajucich z vykonu Statnej
sluzby alebo z uplatiiovania zasady rovnakého zaobchadzania.

29) Z&kon ¢&.365/2004 Z.z. orovnakom zaobchddzani v niektorych oblastiach a0 ochrane pred diskriminaciou

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskrimina¢ny zdkon) v zneni neskorsich predpisov.

30) § 3 pism. b) a c) zakona ¢. 583/2008 Z. z. o prevencii kriminality a inej protispologenskej ¢innosti a 0 zmene a do-

plneni niektorych zakonov.
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4. Vzor tlaciva ,,Potvrdenie oSetrujiceho lekara o spdsobilosti vykonat® previerku fyzickej zdatnosti

POTVRDENIE
oSetrujuceho lekara o sposobilosti vykonat® previerku fyzickej zdatnosti

Podla § 19 ods. 3 pism. g) a § 18 0ds. 3 pism. ¢) zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesional-
nych vojakov (d’alej len ,,zakon*) a podl'a § 5 a prilohy ¢. 5 vyhlasky Ministerstva obrany SR ¢. 446/2022
Z.z. o posudzovani zdravotnej spdsobilosti ob¢ana na prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka,
0 sposobe posudzovania psychickej sposobilosti a 0 previerke fyzickej zdatnosti ob&ana na prijatie do statnej
sluzby profesionalneho vojaka a 0 posudzovani zdravotnej spOsobilosti profesionalneho vojaka na vykon
Statnej sluzby profesionalneho vojaka alebo na vykon funkcie

potvrdzujem, Ze
GItUL, MENO A PFIEZVISKO oottt et ettt st sttt ,
dAtum @ MIESTO NATOUEINIA  ......cvoveeeeeeeeee e e st s e r et s e et s st st et st st st st st et st ereeeseee et e s eeesenersserererererererenans

adresa trvalého DYALISKA .....c.ociiici e st s rns ,

menovany(a) je zdravotne sposobily(a) vykonat' previerku fyzickej zdatnosti na ucely splnenia pod-
mienok pre prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka v rozsahu vykonania povinnej discipliny a 2
volite'nych disciplin.

Povinna disciplina: beh na 12 minut,
voliteI’né discipliny:
1. ¢Inkovy beh 10 x 10 metrov alebo beh na 60 metrov,
2. l'ah — sed s otacanim trupu alebo zhyby na hrazde (muzi), skok do dial’ky z miesta (Zeny).

Toto potvrdenie sa vydava na zaklade § 19 ods. 3 pism. g) zakona na tcely prijimacieho konania na
prijatie do Statnej sluzby profesionalneho vojaka.

odtlacok peciatky a podpis
osetrujuceho lekara
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5. Vzor tladiva ,,Zaznam o nepritomnosti profesionalneho vojaka vo vykone $tatnej sluzby*

hodnost’, titul, meno a priezvisko

osobné Cislo/SAP ¢islo

ZAZNAM
0 nepritomnosti profesionalneho vojaka vo vykone Statnej sluzby

Pocet dni Nepritomnost’
=
Dovolenka = £ . g
£ T £ g2
= k= g8 g
i sz | &R . ER
g g . 8| =2 miesto z <
£ g £ | %2| o od do s —~
= « = o s Q= R —
> N ~z £ > g © '% = 2 e <
B 2 3 @ = N5y o S = 55 ‘é
=] - = =] o = > 8 X
3 EY 2] S < S Eo| ©*” o2 =]
= < 5} 2 o Q =0 | T, 2 c =1
= =] = =] 2 N QN S B o0.Q N
o=} o) s L = o= o & > 'S o
N a = & & % Zzl z = > = =
ROK 2023
42 5 120 | 250 | 21 7 21 2 12.12.2023 | 31.12.2023 | Bratislava | 125/23 | P100

Dokument sa vedie v elektronickej podobe a vytla¢i sa jedenkrat ro¢ne alebo pri ustanoveni profesionilneho
vojaka k inému sluzobnému tradu.

1) V poznamke uvadzat’ kodové rozlisenie nepritomnosti v $tatnej sluzbe (napr.: P100, P101, P112, P140, ).
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6. Vzor tlativa ,,Ziadost’ o ustanovenie do inej funkcie*

Hodnost’, titul, meno, priezvisko, funkcia a osobné ¢islo

Veduci sluzobného uradu
prostrednictvom
velitel'a

Martin
31. marca 2023

Vec: Ziadost’ o ustanovenie do inej funkcie

V sulade s ustanovenim § 67 ods. 1 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych
vojakov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas ziadam o ustanovenie
do funkcie*:

Podpis Prv

* uvedie sa cely nazov funkcie spolu s identifikdtorom funkcie
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7. Vzor tlacdiva ,,Oznamenie o tehotenstve*

Hodnost’, titul, meno, priezvisko, funkcia a osobné ¢islo

Velitel
11.mechanizovany prapor
Martin

Martin
31. marca 2021

Vec: Oznamenie o tehotenstve

V stilade s ustanovenim § 40 ods. 6 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace (dalej len ,,zakonnik

prace*) Vam tymto oznamujem, Ze som tehotna?).
Predpokladany termin pérodu je uréeny na .......
Predpokladany nastup na matersku dovolenku je stanoveny na......

Zaroven Vas ziadam, aby mi bolo umoZnené absolvovat’ vSetky povinné lekérske prehliadky, ktoré
mi lekar urci.

Podl'a § 130a ods. 7 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov som si vedoma, Ze Vam pisomne oznamim naj-
menej 1 mesiac vopred predpokladany deil nastupu na materska a rodi¢ovska dovolenku, predpokladany

dei ich prerusenia, skoncenia a zmeny tykajuce sa nastupu, preruSenia a skoncenia materskej dovolenky a ro-

dicovskej dovolenky.

Podpis Prv

Pozn. Podrla § 40 ods. 6 zakona ¢.311/2001 Z. z. zakonnik prace tehotna zamestnankyna je zamestnankyna,
ktora svojho zamestnavatel'a pisomne informovala o svojom stave a predlozila o tom lekarske potvrdenie.

1) Spracovanie osobnych udajov podla § 16 ods. 2, pism. b) zdkona ¢&. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych idajov a 0 zmene a dopl-
neni niektorych zakonov.
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8. Vzor tlaciva ,,Oznamenie o nastupe na matersku dovolenku*

Hodnost’, titul, meno, priezvisko, funkcia a osobné ¢islo

Velitel
11.mechanizovany prapor
Martin

Martin
31. marca 2021

VEC:Oznamenie o nastupe na matersku dovolenku

Podla § 131 ods. 1 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov Vam oznamujem, ze diia ..........ccccoeevvereennne
nastupim na matersku dovolenku v trvani ........... tyzdnov.

Zaroven prikladam kopiu Ziadosti 0 materskeé.

Podl'a § 130a ods. 7 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o statnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov som si vedoma(y), ze Vam pisomne oznamim
najmenej 1 mesiac vopred predpokladany defi nastupu na rodi¢ovsku dovolenku, predpokladany den jej pre-
rusenia, skonCenia a zmeny tykajuce sa nastupu, prerusenia a skonc¢enia materskej dovolenky a rodi¢ovskej
dovolenky.

Podpis Prv
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9. Vzor tlativa ,,Ziadost’ o poskytnutie roditovskej dovolenky*

Hodnost’, titul, meno, priezvisko, funkcia a osobné ¢islo

Velitel
11.mechanizovany prapor
Martin

Martin
31. marca 2021

Vec: Ziadost o poskytnutie rodi¢ovskej dovolenky

Dia ...cccoovvivnneee. som v suvislosti s narodenim mdjho (mojej) syna (dcéry) ......coevvrvvnvrinennnn.
nastupila na materski dovolenku v trvani ...... tyzdnov.
Vzhl'adom ku skuto€nosti, Ze dfia .........cceveeeevireeenns mi kon¢i materska dovolenka, ziadam Vas diiom

......................... podla § 131 ods.1 zakona €.281/2015 Z. z. 0 Statnej sluzbe profesionalnych vojakov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov 0 poskytnutie rodi¢ovskej dovolenky

z dovodu prehibenia starostlivosti az do veku troch rokov méjho (mojej) syna (dcéry).

Podl'a § 130a ods. 7 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov som si vedoma(y), Ze Vam pisomne oznamim
najmenej 1 mesiac vopred predpokladany def preruSenia, skoncenia rodi¢ovskej dovolenky a zmeny tyka-

juce sa nastupu, prerusenia a skoncenia rodicovskej dovolenky.

Podpis Prv
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10. Vzor tlativa ,,Cestné vyhlasenie — osamely profesionalny vojak*

CESTNE VYHLASENIE
,»osamely profesionalny vojak*

Dolu podpisana /y
hodnost’, titul, meno, priezvisko, datum narodenia, funkcia
¢estne vyhlasujem,
7€ 00 ovoviiiien som v zmysle ustanovenia § 40 ods. 1 a ods. 2 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik

prace osamelym profesionalnym vojakom z dévodu starostlivosti o diet’a/deti™*:
Meno a priezvisko dietata: ..........ccovveiieiiiniiiie e
Datum narodenia: ..........ccoovverieiiiinienee e

Toto vyhlésenie poskytujem z dévodu posudenia narokov na poskytnutie sluzobného vol'na podl'a § 116
ods. 2 zakona €. 281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon*) a postidenie osobitnych podmienok vykonu $tatnej

sluzby v zmysle ustanovenia § 128 zakona.

Som si vedomy/4 nasledkov nepravdivého cestného vyhlasenia (§ 39 zdkona €. 71/1967 Zb. o sprav-

nom konani a § 21 ods. 1 pism. f.) zakona ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch).

podpis profesiondlneho vojaka

*y pripade viacerych deti doplnit’ riadky s udajmi d’al§ich deti

STATUS ,,0SAMELY PROFESIONALNY VOJAK*

Naroky a osobitné podmienky vykonu §tatnej sluzby tykajice sa osamelého profesionalneho vojaka vy-
plyvajl z ustanoveni § 116 ods. 2 a § 128 zakona ¢. 281/2015 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnych vojakov.

Osamelym profesionalnym vojakom je podl'a § 40 ods. 1 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace vojak,
ktory zije sam a je slobodny, ovdoveny alebo rozvedeny muz, slobodna, ovdovena alebo rozvedena Zena.
Podla ods. 2 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace sa za osamelého vojaka povazuje aj osamely muz
alebo zena z inych vaznych dévodov.

Domaécnost’ podla §115 zakona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢ianskeho zakonnika tvoria fyzické osoby, ktoré spolu
trvale ziju a spolo¢ne uhradzaji naklady na svoje potreby.

Profesionalny vojak, ktory spiiia podmienky statusu osamelého profesionalneho vojaka dorugi velitelovi
organiza¢nej zlozky Cestné vyhlasenie ,,0samely profesionalny vojak“ bezodkladne po vzniku tejto skutod-
nosti.

Profesionalny vojak je povinny neodkladne pisomne informovat velitel'a o tom, Ze prestal spifiat’ zakonné
podmienky (status) osamelého profesionalneho vojaka.
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11. Vzor tlaciva ,,Hlasenie o pocte vydanych personalnych rozkazov*

5.pluk Specialneho uréenia
Rajecka cesta 18, 010 01 Zilina

PERSONALNY URAD OS SR
Odbor personalnych informécii

Demaénova 393
031 01 Liptovsky Mikulas

Vas list ¢islo/zo diia  Nase Cislo Vybavuje Zilina
-/- 5.pSU-133-19/2021 por. Ing. Novy 7. septembra. 2021
Vec

Hlasenie o poc¢te vydanych personalnych rozkazov

V roku 2020 boli vydané personalne rozkazy velitel'a 5.pluku $pecialneho urc¢enia pod poradovymi ¢islami
1 az 749.

Na Odbor personalnych informacii neboli zaslané personalne rozkazy:
PR RVP ¢. 45/2020 — zruseny,
PR RVP ¢. 127/2020 — nevyuzité Eislo.

S pozdravom

plukovnik Ing. Jan KOVAC

velitel’
Prilohy/pocet listov:
- bez priloh
MINISTERSTVO 5
— Telefon E-mail Internet 1CO
OBRANY +421/960 444 444 emilia.personalna@mil.sk https://mp.mil.sk/ 30845572

SLOVENSKE) REPUBLIKY
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12. Vzor zasielania osobnych identifika¢nych kariet a kovovych identifikaénych $titkov postou pro-
strednictvom prislu$nej spravy registratiry

VZOR ZASIELANIA OIK A KIS

a) bezpeénostna obalka

FU=-150- to0 (2.049- 0/

{ DESTINATARIO / RECEIVER / ADRESSAT
it ,

| ZALLADAIR WNINITELINEY KIS
| JRUPIKA PERSOUMLIEND WAfA SHEDTY
| ZAREVUCA 2

{03y 01 RuZonBsEROL

b) v dvoch nepriehladnych obalkach (vnitornej a vonkajsej); vnutorni obalku v 'avom hornom rohu
oznacit’ odtlackom peciatky organizacnej zlozky, Cislom pisomnosti a napisat’ text ,,Osobné udaje — otvorit’
len opravnené osoby“. Spojené miesta obalky prelepit’ po celej dizke lepiacou paskou. Na vonkajsiu obéalku
uviest’ vSetky nalezitosti potrebné pre dorucenie postovej zasielky (odtlacok peciatky organizacnej zlozky,
¢islo pisomnosti a adresu dorucenia).
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13. Referencné tabul’ky

a) Referen¢na tabulka akademickych titulov

Kod | Vyznam Skratka
1 |inZinier Ing.
2 | inzinier architekt Ing. arch.
3 | doktor prav JUDr.
4 | doktor mediciny (v§eobecnej) MUDr.
5 | doktor veterindrskej mediciny MVDr.
6 | doktor prirodnych vied RNDr.
7 | doktor socialno-politickych vied RSDr.
8 | doktor filozofie PhDr.
9 | magister farmécie PhMr.
10 | doktor teologickych vied ThDr.
11 | akademicky architekt akad. arch.
12 | akademicky maliar akad. mal.
13 | akademicky sochar akad. soch.
14 | architekt arch.
15 | doktor banskych vied dr.mont.
16 | doktor technickych vied dr.techn.
17 | doktor pedagogiky PaedDr.
18 | doktor farmacie PharmDr.
19 | doktor zubného lekarstva MDDr.
20 | promovany biolog prom. biol.
22 | promovany ekoném prom. ek.
23 | promovany filolog prom. filol.
24 | promovany filozof prom. filoz.
25 | promovany fyzik prom. fyz.
26 | promovany geolog prom. geol.
27 | promovany historik prom. hist.
28 | promovany matematik prom. mat.
29 | promovany novinar prom. nov.
30 |promovany pedagdg prom. ped.
31 | promovany psycholog prom. psych.
32 | promovany pravnik prom. prav.
33 | promovany zubny lekar prom. zub.
34 | promovany farmaceut prom. pharm.
35 | promovany chemik prom. chem.
36 | promovany geograf prom. geog.
37 | promovany veterinarny lekar prom. vet.
38 | promovany knihovnik prom. knih.
39 | absolvent vysokej skoly abs. v. 8.
40 |bakalar Bc.
41 | magister Mgr.
42 | doktorandské studium dr.
47 | cudzim $tatom uznany titul udeleny na VS univerzitného smeru cudzia univerzita
48 | cudzim $tatom uznany titul priznany inymi VS cudzia V§
49 |iné nevymenované tituly iné
50 | magister teologie ThMgr.

b) Referen¢na tabul’ka vedecko-pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickych titulov
Kéd [ Vyznam Skratka
1 [docent doc.
2 | profesor prof.
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¢) Referen¢na tabulka vedeckych, vedecko-akademickych a umelecko-akademickych hodnosti

Kéd | Vyznam Skratka
1 kandidat vied, doktorandské Studium CSc.

2 doktor vied DrSc.

3 &len - kore$pondent SAV (CSAV) ¢l. kor. SAV
4 akademik SAV (CSAV) akademik
5 kandidat vied, doktorandské Studium PhD.

6 kandidat vied, doktorandské studium ArtD.

7 Licenciat ThLic

8 Master of Public Health MPH.

9 Master of Business Administration MBA.

10 | Master of Sciencein Management MSc.

11 | Master of Public Administration MPA.

12 | Master of Strategic Studies MSS.

d) Referen¢na tabul’ka rodinného stavu

e) Referen¢na tabulka zamestnani a vojenskych hodnosti

Koéd Vyznam

1 slobodny

slobodna

zenaty

vydata

rozvedeny

rozvedena

vdovec

0N |OI B W|IN

vdova

Kod podl’a Vyznam Skratka
STANAG 2116 |SAP |v slovenskom jazyku v anglickom jazyku [ SAP
- 91 | statny zamestnanec vykonavajlci tatnu sluzbu - zamSS$
) 93 zamestnanec s prevahqu dusevnej prace pri vykone ) zamVZdus
prace vo verejnom zaujme
) 94 zamestnanec s prevaho.u manuélnej prace pri vgkone | ZamVZfyz
prace vo verejnom zaujme
OF-9 63 | general General gen.
OF-8 62 | generalporucik Lieutenant-General [ genpor.
OF-7 61 [ generalmajor Major-General genmjr.
OF-6 60 [brigddny general Brigadier General brig.gen.
OF-5 57 | plukovnik Colonel plk.
OF-4 56 | podplukovnik Lieutenant Colonel | pplk.
OF-3 55 | major Major mjr.
OF-2 54 | kapitan Captain kpt.
OF-1 53 | nadporucik First Lieutenant npor.
OF-1 52 | poru¢ik Lieutenant por.
OR-9 26 | Stabny nadrotmajster Sergeant Major st.nrtm.
OR-8 25 | nadrotmajster Master Sergeant nrtm.
OR-7 24 | rotmajster Sergeant 1%Class rtm.
OR-6 23 |rotny Staff Sergeant rtn.
OR-5 22 | catar Sergeant &at.
OR-4 14 | desiatnik Corporal des.
OR-3 13 [ slobodnik Private First Class slob.
OR-2 12 | vojak 2. stupha 2nd Degree private | voj.
OR-1 11 |[vojak 1. stupiia 1st Degree private voj.1st



https://collegiumhumanum.sk/kosice-varsavska-univerzita-manazmentu/master-of-public-administration-mpa/
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f) Referencna tabulka stupnia jazykovych znalosti

Kdéd Vyznam

18 | ALCPT test

19 | SLP 0 (uroven O - ziadna znalost’)

20 |SLP 1 (aroven 1 - minimalna vSeobecna znalost)

21 | SLP 2 (uroven 2 - zdkladnd pracovna znalost’)

22 | SLP 3 (Groven 3 - profesionalna pracovna znalost)
23 | SLP 4 (Groven 4 - vysoko odborna pracovna znalost)

24 | SLP 5 (troveini 5 - vysokd znalost’ na tirovni rodného jazyka)

0) Hodnotenie preskusania z pohybovej vykonnosti profesionalneho vojaka

Ciselne | Slovne
0 neabsolvoval
1 vyborne
2 dobre
3 vyhovujico
4 nevyhovujuco

h) Zdravotna sposobilost’ profesionalneho vojaka

Slovne

schopny vykonu §tatnej sluzby

neschopny vykonu funkcie

docasne nesposobily na vykon §tatnej sluzby
nespOsobily na vykon $tatnej sluzby

o|o|w|> &
=9

i) Doby Statnej sluzby

Skratka | Slovne

VH Vekova hranica pre $tatnu sluzbu
\A% Vynimka nad vek v $tatnej sluzbe
DS Maximalna doba sluzby pre docasn1 §tatnu sluzbu

DN Datum dosiahnutia doby pri vyjadreni nesthlasu

KS Dohodnuta doba pre kratkodobu §tatnu sluzbu

MH Minimalna doba §tatnej sluzby vo vojenskej hodnosti

DM Doba, na ktort sa vymenuje po skonceni pripravnej Statnej sluzby
DV Doba vysluhy veku

Poziadavky na spracované dokumenty

(1) Vojenska hodnost’ sa uvadza v plnom zneni; vojenské hodnosti a funkcie profesionalnych vo-
jaciek sa uvadzaju v muzskom rode (okrem oslovenia), pricom formuldcia kazdého dokumentu sa upravuje
tak, aby vojenska hodnost’, meno, priezvisko, titul, miesto narodenia a funkcia boli v nominative.

(2) Akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly, umelecko-pedagogické tituly, tituly udelené
zahrani¢nymi vzdelavacimi instituciami a profesijné tituly sa uvadzaju v dokumentoch takto:
a) akademické tituly v bakalarskom, inZinierskom, magisterskom a doktorskom $tudijnom programe sa uva-
dzaju pred menom:
Bc., Ing., Ing. arch., MUDr., MVDr., MDDr., JUDr., PharmDr., PaedDr., RNDr., PhDr., Mgr., Mgr. art.,
ThDr. (okrem Studijnych programov v oblasti katolickej teologie). V pripade absolvovania 2. stupna vyso-
koskolského stadia na dvoch vysokych skolach sa nepouZzivaju dva rovnaké akademické tituly, no ak niekto
absolvuje dva 2. stupne VS s rozdielnymi akademickymi titulmi, pouZivajii sa v poradi, v akom boli udelené.
Blizsie pri mene sa nachadza skor udeleny akademicky titul, napr. Mgr. Ing. Jozef MRKVICKA.
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b) akademické tituly v doktorandskom $tudijnom programe (uvadzaji sa za menom):

PhD., ArtD., ThLic. (v oblasti katolickej teologie po absolvovani prvej ucelenej ¢asti doktorandského $tudia),
ThDr. (absolventom doktorandského $tudia v oblasti katolickej teologie).

¢) vedecko-pedagogické a umelecko-pedagogické tituly (uvadzaja sa pred akademickym titulom):
docent-doc., profesor-prof.,

d) pouzivanie titulov udelenych zahrani¢nymi vzdelavacimi institiciami:

Opravnenie pouzivat’ v Slovenskej republike zahranic¢ny titul, ktory bol priznany podla vnutrostatnych prav-
nych predpisov §tatu, z ktorého doklad o udeleni titulu pochéddza, a to v jazyku tohto $tatu, je mozné ziskat’
podl'a v sucasnosti platnych pravnych predpisov len na zéklade rozhodnutia o uznani dokladu o vzdelani
ato:

- na ucely vykonu regulovaného povolania v Slovenskej republike podl'a § 31 a § 32 zakona ¢. 422/2015
Z. 7. 0 uznavani dokladov o vzdelani a 0 uznavani odbornych kvalifik4cii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, ak Ziadatel’ o uznanie splnil podmienky na vykonavanie regulovaného povolania v Slovenskej re-
publike. Takéto rozhodnutie vydava Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky —
Stredisko na uznévanie dokladov o vzdelani.

- na akademické ucely (pokracovanie v d’alSom $tadiu v SR) podl'a § 106 ods. 3 zakona ¢. 131/2002 Z. z.
0 vysokych skolach v zneni neskorsich predpisov. Takéto rozhodnutie vydava:

- prislusna vysoka skola v SR uskutocnujuca Studijné programy v rovnakych alebo pribuznych studijnych
odboroch, ako st uvedené na predlozenom doklade o vzdelani; ak sa obsah absolvovaného stadia zhoduje
iba CiastoCne, moze vysoka Skola Ziadatel'ovi o uznanie predpisat’ vykonanie dopliujucich skasok, pripadne
aj dopracovanie a obhajobu bakalarskej, diplomovej alebo dizerta¢nej prace.

Vysoka $kola rozhodne o uznani dokladu o vzdelani automaticky, ak je medzi prislusnym $tatom a Slovensku
republikou uzatvorena medzinarodna dohoda o vzajomnom uznavani a rovnocennosti dokladov o vzdelani
a doklady o vzdelani st jej sucastou.

- ministerstvo, ak v Slovenskej republike nie je vysoka $kola, ktora uskutoénuje Studijné programy v rovna-
kych alebo pribuznych $tudijnych odboroch, ako st uvedené na predlozenom doklade o vzdelani.

Doklad o vysokoskolskom vzdelani tretieho stupiia nadobudnuty v ¢lenskom §tate na vysokej Skole uznanej
¢lenskym $tatom uzna ministerstvo Skolstva podl'a § 39 zakona ¢. 422/2015 Z. z.0 uznavani dokladov
0 vzdelani a 0 uznavani odbornych kvalifikacii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov automaticky.
Pouzivanie profesijnych titulov a ich skratiek:

- vys$sie odborné vzdelanie (post sekundarne alebo terciarne), ktoré ziska Ziak Gspesnym absolvovanim:

a) najmenej dvojro¢ného a najviac trojrocného vzdeldvacieho programu odboru vzdeldvania v strednej od-
bornej skole, ktory sa ukoncéuje absolventskou skuskou; dokladom o ziskanom stupni vzdelania je vysvedce-
nie o absolventskej skuske a absolventsky diplom s pravom pouzivat’ titul ,,diplomovany $pecialista“ so skrat-
kou ,,DiS*; titul sa uvadza za priezviskom, pre zdravotnicke odbory vzdelania podl'a osobitného predpisu,
b) posledného rocnika stivislého Sestro¢ného vzdelavacieho programu odboru vzdelavania v konzervatériu,
ktory sa ukoncuje absolventskou skuskou alebo posledného ro¢nika stuvislého osemro¢ného vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania v tane¢nom konzervatoriu; dokladom o ziskanom stupni vzdelania je vysved-
Cenie o absolventskej sktiske a absolventsky diplom s pravom pouzivat’ titul ,,diplomovany umelec* so skrat-
kou ,,DiS.art, titul sa uvadza za priezviskom.

Poradie oznaceni a titulov:

vojenska hodnost’, oznacenie gst., vedecko-pedagogicky titul, akademicky titul (inZiniersky, doktorsky, ma-
gistersky a bakalarsky Studijny program), meno a priezvisko, akademicky titul (doktorandsky Studijny pro-
gram).

Priklad:

plk. gst. doc. Ing. Karol Kovac¢, PhD.,,

rtm. Jozef TAKAC, DiS.
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Priloha ¢. 12
k Metodickym pokynom
¢. SbPO-197/2022-OdPeM

ZAMER DIGITALIZACIE PROCESOV V PERSONALNOM MANAZMENTE

1. spracovanie projektu pre digitalizaciu procesov v personalnom manaZmente zahina:

legislativne Upravy (zdkony, sluzobné predpisy, atd’.) na zavedenie procesov digitalizacie,
vyber vhodného pracovného prostredia (pravdepodobne IS SAP HR),
rozsirenie spdsobilosti digitalnej autorizdcie personalnej dokumentécie:

o vytvorenie a autorizacia dokumentu odosielatel'om,

o distribucia dokumentu,

o autorizdcia dokumentu prijimatel'om,

o archivacia dokumentu
zabezpecenie:

o ochrany osobnych udajov,

o bezpecnosti prenosu dat,

o bezpecnosti archivacie dat,

zodpovednost’ za spravu a prevadzku digitalnych procesov v persondlnom manaZmente.

2. alokacia finan¢nych prostriedkov na:

vytvorenie a realizaciu projektu,
nové sluzobné preukazy s moznostou softvérovej tpravy,

vel'kokapacitné pamét'ové uloZisko so zalohou,

sietové pripojenie datového uloziska, s dostato¢nou rychlost'ou a agregaciou, pre pracu s di-

gitalizovanou personalnou dokumentaciou,
technické prostriedky na digitalizovant verifikaciu (skenery, ¢itacky, touchpady, atd’.),

softvér pre jednotlivé zariadenia.
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